Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Formularz dla kwalifikacji - podglad

Typ wniosku
|Wniosek 0 wtaczenie kwalifikacji do ZSK

Nazwa kwalifikacji*
|Zarzadzanie nieruchomosciami |

Skrot nazwy

Rodzaj kwalifikacji*

kwalifikacja czastkowa

Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji*
5

Krotka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajgcego
otrzymanie danej kwalifikacji*

Krétka charakterystyka kwalifikacji Osoby posiadajace certyfikat kwalifikacji zawodowe;j
»Zarzadzanie nieruchomosciami” legitymuja sie profesjonalnym przygotowaniem do
kompleksowego zarzgdzania nieruchomosciami. Potwierdzone umiejetnosci, z zachowaniem
wysokich standardéw zawodowych dotyczg: biezagcego administrowania nieruchomosciami,
opracowania planéw i programéw zarzadzania nieruchomos$ciami, zapewnienia wtasciwe;j
gospodarki ekonomiczno-finansowej, stosowania srodkéw bezpiecznego uzytkowania
nieruchomosci, prowadzenia prawidtowej gospodarki energetycznej, utrzymywania
nieruchomosci w stanie niepogorszonym zgodnie z jej przeznaczeniem a takze promowania
kultury spotecznej w uzytkowaniu nieruchomosci. Interdyscyplinarne kompetencje zawodowe
dotycza réznych rodzajow nieruchomosci ze wzgledu na przeznaczenie i rodzaj wtasnosci.
Kwalifikacja ,,Zarzadzanie nieruchomosciami” daje umiejetnosci do stosowania innowacyjnych
metod i narzedzi w realizacji zadan, wdrazania efektywnych sposobdw zarzgdzania
nieruchomoscia, monitorowania realizacji planéw i programéw zarzadzania nieruchomosciami.
Posiadacz kwalifikacji stosuje postepowania formularzowe w realizacji zadan, postuguje sie
instrukcjami i regulaminami, na biezaco analizuje wykonywanie planéw gospodarczych i doradza
podmiotom decydujacym wprowadzanie ewentualnych korekt. Uzasadnia celowos¢
inwestowania w nieruchomosciach. Kwalifikacja stanowi przygotowanie zawodowe do
wykonywania czynnosci zarzadzania wtasng nieruchomoscia i w imieniu wtasciciela,
prowadzenia polityki cen, optat i rozliczen dotyczacych nieruchomosci w oparciu o plany lub
programy zarzgdzania. Zakres kompetencji zawodowych dotyczy réwniez terenéw zieleni,
stanowigcych razem z nieruchomos$ciami budynkowymi zintegrowany przedmiot architektury
krajobrazu, upiekszajgcych otoczenie, podwyzszajgcych warto$¢ nieruchomosci i standardy jej
uzytkowania. Koszt uzyskania kwalifikacji: 3 500 zt




Orientacyjny naktad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji [godz.]*
330

Grupy oséb, ktére mogga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*

1. Osoby zdecydowane na rozwdj kariery zawodowej w zarzgdzaniu nieruchomosciami
publicznymi, zespotami architektonicznymi budynkéw i przylegtych terenéw zieleni,
nieruchomosciami z zasobdw spétdzielni mieszkaniowych, wspdlnot mieszkaniowych, zespotami
mieszkan na wynajem, nieruchomosciami komercyjnymi, zabytkami. 2. Osoby przedsiebiorcze
wykazujgce predyspozycje do samodzielnego wykonywania zadah zawodowych, posiadajgce
zdolnosci analityczne, umiejetnosci kojarzenia zdarzen o charakterze przyczynowo-skutkowym,
w tym osoby z niepetnosprawnoscia ruchowa, nie stanowiacg przeszkéd zdrowotnych do
wykonywania zawodu. 3. Osoby wykonujgce zawodowo ustugi administrowania
nieruchomosciami lub inne zadania w gospodarce nieruchomosciami, zdecydowane na
podwyzszenie swych kompetencji zawodowych, umocnienia pozycji na rynku pracy. 4. Osoby z
doswiadczeniem zawodowym w gospodarce przestrzennej, budownictwie, energetyce, ochronie
srodowiska itp. - na réznych stanowiskach, niezaleznie od wieku i dtugosci stazu pracy. 5.
Repatrianci powracajgcy do Polski, zdecydowani na podjecie pracy zawodowej w obstudze
nieruchomosci, w szczegélnosci zespotéw architektonicznych budynkdéw i przylegtych terenéw
zieleni, autostrad i drég z towarzyszacg infrastrukturg budynkéw, budowli, parkingéw i paséw
zieleni.

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
Opis
Swiadectwo dojrzatosci.

Lista

W razie potrzeby warunki, jakie musi spetnia¢ osoba przystepujgca do walidacji*
W chwili przystgpienia do walidacji: biezgce wykonywanie zadan w gospodarce
nieruchomosciami na podstawie umowy lub posiadanie co najmniej pdtrocznej praktyki w
gospodarce nieruchomosciami, wykonanej pod kierunkiem.

Zapotrzebowanie na kwalifikacje*

Zapotrzebowanie na kwalifikacje , Zarzadzanie nieruchomosciami” jest powszechne i ma
charakter rozwojowy. Nieruchomosci sg bardzo waznym elementem w zyciu cztowieka,
zapewniajg posiadanie mieszkania, miejsca pracy, ksztatcenia, wypoczynku, sa dobrem
inwestycyjnym, miejscem kultu religijnego itd. Postep technologiczny w projektowaniu, budowie,
wyposazaniu w media nieruchomosci, zapewnieniu wszechstronnego bezpieczenstwa
uzytkowania wymaga od 0séb wykonujacych czynnosci zarzadzania szerokiej,
interdyscyplinarnej wiedzy i umiejetnosci, popartej praktyka. Réwnoczesnie wraz z rozwojem
spoteczno-gospodarczym Kraju, wzrostem zamoznosci spoteczenstwa nastepuje
upowszechnianie dostepu do praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci praw wtasnosci. Z tych
przestanek kwalifikacja ,Zarzadzanie nieruchomosciami” integrujgca wymagane kompetencje
zawodowe w jednym reku, z obszaru biezacego administrowania nieruchomosciami, utrzymania
bezpieczenstwa technicznego i uzytkowego, racjonalizowania gospodarki finansowo-
ekonomicznej nieruchomosci, prowadzenia serwisu obiektéw budowlanych i terenéw zieleni,
optymalizowania zuzycia energii znajduje trwate miejsce na rynku pracy. Zapotrzebowanie na
kwalifikacje wystepuje w zarzadzaniu utrzymaniem autostrad i drég, gdzie przedmiotem zadan




sg towarzyszace budynki, budowle z przylegtymi pasami zieleni, wymagajace profesjonalnego
zarzadzania i serwisu. Zadania zawodowe mozna wykonywac pozostajac pracownikiem
przedsiebiorstwa zarzgdzajacego nieruchomosciami lub samodzielnie w ramach indywidualne;
dziatalnosSci gospodarczej.

Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze oraz wskazanie kwalifikacji ujetych w ZRK
zawierajgcych wspdlne zestawy efektéw uczenia sie*
Brak kwalifikacji o poréwnywalnym poziomie ksztatcenia, tgczacych wiedze, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne.

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*
Kwalifikacja , Zarzadzanie nieruchomosciami” znajduje powszechne wykorzystanie w
zarzadzaniu nieruchomosciami o réznym rodzaju wtasnosci, bez ograniczen. Dotyczy
nieruchomosci publicznych, zespotéw architektonicznych budynkéw i przylegtych terenéw
zieleni, nieruchomosci komercyjnych, spétdzielni mieszkaniowych, mieszkaniowych zasobdw
gminy, mieszkah na wynajem, nieruchomosci wspdélnot mieszkaniowych, nieruchomosci
zabytkowych a takze autostrad i drég, gdzie zachodzi potrzeba profesjonalnego utrzymania
towarzyszacych nieruchomosci, w tym duzych obszaréw paséw zieleni. Specjalistyczne
kompetencje dotyczace zarzadzania energig w nieruchomosciach, utrzymania petnego
bezpieczenstwa w uzytkowaniu nieruchomosci, stosowania nowych cyfrowych narzedzi w
wykonywaniu zadan sg oczekiwane w zarzadzaniu duzymi kompleksami nieruchomosci.
Posiadacz kwalifikacji tgczy umiejetnosci: prowadzenia serwisu elementéw obiektu budowlanego
z serwisem terendw zieleni na nieruchomosci; z tych przestanek przyktadowe mozliwosci
wykorzystania kwalifikacji dotyczg zespotdw architektonicznych budynkéw i terendw zieleni,
szczegoblnie nieruchomosci publicznych jak szkoty, uczelnie, obiekty jednostek organizacyjnych
Skarbu Panstwa, obiekty jednostek samorzadu terytorialnego, parki, ogrody zoologiczne,
szpitale, kompleksy sanatoryjne, muzea, miejsca pamieci narodowej i inne.

Wymagania dotyczgce walidacji i podmiotéw przeprowadzajgcych walidacje*
Walidacja wykonywana przez cztery osoby, w tym: 1. Trzy osoby stanowigce sktad osobowy
komisji walidacyjnej: 1.1 Osoba posiadajgca stopien naukowy z dziedziny nauk ekonomicznych
lub technicznych; 1.2 Praktyk w dziedzinie zarzadzania nieruchomosciami posiadajgcy dyplom
potwierdzajgcy uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub magistra inzyniera rekomendowany
przez organizacje pozarzadowg z obszaru gospodarki nieruchomos$ciami; 1.3 Radca prawny z
udokumentowanym doswiadczeniem w gospodarce nieruchomosciami. 2. Jedna osoba
projektujgca walidacje i przygotowujaca narzedzia walidacji oraz ewaluujgca proces walidacji:
2.1 Radca prawny lub Adwokat. Walidacja z uzyciem metod teoretycznych i praktycznych. 1.
Egzamin teoretyczny pisemny w formie pytan zamknietych i egzamin ustny, stosowane
kazdorazowo tgcznie. 2. Egzamin praktyczny z wykorzystaniem techniki cyfrowej, symulacji.
Stosowana metoda portfolio (posiadane uprawnienia, licencje, certyfikaty, potwierdzenia
wykonywania czynnosci zarzadzania nieruchomos$ciami na podstawie umowy, rekomendacje
itp.). W kazdym procesie walidacji obowigzuje prezentacja co najmniej jednego opracowania.
Warunki dla przeprowadzenia walidacji: czas trwania trzy godziny, przestrzenne warunki
lokalowe, mozliwos¢ korzystania ze sprzetu audiowizualnego w prezentacji, w argumentowaniu
odpowiedzi na egzaminie ustnym.

Propozycja odniesienia do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy)

Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie*



Efekty uczenia sie definiujg zakres posiadanej wiedzy i umiejetnosci posiadacza kwalifikacji oraz
pogtebione aspekty wysokich kompetencji spotecznych. Istota nowoczesnego zarzadzania
nieruchomosciami to ztozony interdyscyplinarny zbidr relacji osobowych, technicznych i
administracyjno-finansowych, dotyczacy dobr o wysokiej wartosci, wrazliwy na zaspokajanie
oczekiwan decydentdw i innych 0séb posiadajgcych prawa do nieruchomosci. Z tych przestanek
zarzadzanie nieruchomosciami moze by¢ powierzone osobom posiadajgcym szerokie
umiejetnosci teoretyczne i praktyczne, wyrdzniajacymi sie wysoka kulturg osobista,
uprzejmoscia, otwartoscig na wystuchiwanie racji stron itp..Efekty uczenia sie kwalifikacji
»Zarzadzanie nieruchomosciami” stanowig edukacyjna platforme do sprostania tym
wymaganiom w obstudze zadan zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami i zawieraja
znajomos¢ m.in.: 1.Stosowania przepiséw dotyczacych zarzgdzania nieruchomosciami.
2.Weryfikowania i aktualizowania standéw prawnych nieruchomosci. 3.Zarzadzania réznymi
rodzajami nieruchomosci. 4.Zasad prowadzenia wtasciwej gospodarki ekonomiczno-finansowej.
5.Cyfrowych metod skanowania nieruchomosci, stosowania immersyjnych technik wizualizacji
nieruchomosci 3D. 6.Stosowania programéw informatycznych do obstugi czynnosci zarzadzania
nieruchomosciami. 7.Technologii stosowanych w budownictwie, kosztorysowania robét.
8.Stosowania instrumentéw finansowych w zarzgdzaniu nieruchomosciami. 9.Prowadzenia
serwisu elementéw obiektéw budowlanych. 10.Prowadzenia serwisu terenéw zieleni w
nieruchomosciach. 11.Zarzgdzania energig w nieruchomosciach. 12.Zarzgdzania mediami i
gospodarkg odpadami w nieruchomosciach. 13.Utrzymania bezpieczehstwa w
nieruchomosciach. 14.Inwestowania w nieruchomosciach. 15.Stosowania prawa o ochronie
danych osobowych, archiwizowania i przechowywania dokumentéw. Efekty uczenia sie stanowig
kompletny katalog umiejetnosci, z przewaga elementdw praktycznych, wtasciwy dla zarzadzania
nieruchomosciami.

Zestawy efektow uczenia sie
Numer zestawu w kwalifikacji*

[1

Nazwa zestawu*
Okreslanie dziatalnosci zarzadzania nieruchomosciami. Stosowanie standardéw zawodowych.

Poziom*

5

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
30

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

01/1 Zapewnia wtasciwg gospodarke ekonomiczno-finansowg nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
01/1-1 Objasnit(a) prowadzenie gospodarki ekonomiczno-finansowej w oparciu o plany




gospodarcze nieruchomosci. 01/1-2 Okreslit(a) sposoby prowadzenia ksiegowosci w
zarzadzaniu réznymi rodzajami nieruchomosci. 01/1-3 Przytoczyt(a) rodzaje zobowigzanh
podatkowych dotyczacych zarzgdzania nieruchomosciami, wskazat(a) podstawe
opodatkowania dla gruntéw, budynkéw i budowli.

Efekt uczenia sie
01/2 Zapewnia bezpieczenstwo i wtasciwg eksploatacje nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
01/2-1 Zdefiniowat(a) pojecie wtasciwej eksploatacji nieruchomosci. 01/2-2 Wymienit(a)
Srodki stuzace zapewnieniu bezpieczehstwa nieruchomosci, ochronie zycia i zdrowia 0séb
uzytkujgcych nieruchomosci.

Efekt uczenia sie
01/3 Zapewnia wtasciwg gospodarke energetyczng nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
01/3-1 Okreslit(a) zasady prowadzenia gospodarki energetycznej w nieruchomosciach,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 01/3-2 Wyszczegdlnit(a) zasady zapewnienia wiasciwej
gospodarki energetycznej nieruchomosci.

Efekt uczenia sie
01/4 Administruje na biezgco nieruchomosciami.

Kryteria weryfikacji*
01/4-1 Zdefiniowat(a) pojecie administrowania nieruchomoscia, przytoczyt(a) obowigzujace
przepisy. 01/4-2 Scharakteryzowat(a) podstawowe czynnosci administrowania
nieruchomoscia.

Efekt uczenia sie
01/5 Utrzymuje nieruchomosci w stanie niepogorszonym zgodnie z jej przeznaczeniem.

Kryteria weryfikacji*
01/5-1 Objasnit(a) pojecie ,stan niepogorszony” nieruchomosci zgodnie z ich
przeznaczeniem. 01/5-2 Wskazat(a) kryteria oceny stanu niepogorszonego nieruchomosci.

Efekt uczenia sie
01/6 Uzasadnia inwestowanie w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
01/6-1 Wymienit(a) przestanki uzasadnionego inwestowania w nieruchomosciach. 01/6-2
Podat(a) metody uzasadniania inwestycji.

Efekt uczenia sie
01/7 Stosuje standardy zawodowe i przestrzega zasady etyki zawodowe].




Kryteria weryfikacji*
01/7-1 Scharakteryzowat(a) podstawowe standardy zawodowe: przestrzeganie prawa,
dziatanie w oparciu 0 umowe o zarzadzanie nieruchomosciami, pobieranie wynagrodzenia
ustalonego w umowie o zarzadzanie, ochranianie interesu zlecajgcego, realizowanie celéw
wiasciciela, przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego i etyki zawodowe;.

Numer zestawu w kwalifikacji*

2

Nazwa zestawu*
Zawieranie uméw o zarzgdzanie nieruchomosciami.

Poziom*
5

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
30

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

02/1 Okresla sposéb zawierania uméw o zarzadzanie réznymi rodzajami nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
02/1-1 Scharakteryzowat(a) istote umowy o zarzadzanie nieruchomoscia i wyszczegdéinit(a)
podstawowe elementy sktadowe. 02/1-2 Przytoczyt(a) przepisy regulujgce wytonienie
zarzadcy nieruchomosci stanowigcych zasoby Skarbu Panstwa, zasobéw wojewddzkich,
powiatowych i gminnych i warunki zawierania uméw o zarzgdzanie nieruchomosciami.
02/1-3 Wskazat(a) elementy charakterystyczne uméw o zarzadzanie réznymi rodzajami
nieruchomosci. 02/1-4 Wymienit(a) zabezpieczenia dotyczace starannego wykonywania
ustugi zarzadzania nieruchomoscia.

Efekt uczenia sie
02/2 Wycenia ustugi zarzgdzania nieruchomosciami.

Kryteria weryfikacji*
02/2-1 Sporzadzit(a) formularz do wyceny ustugi zarzadzania nieruchomoscia,
wyszczegdlniajac zestawy czynnosci. 02/2-2 Podat(a) i scharakteryzowat(a) wykaz wszystkich
czynnosci odpowiednio dla poszczegdlnych zestawdw. 02/2-3 Obliczyt(a) wielkos¢ optaty
rocznej ustugi zarzgdzania nieruchomoscia, dla wskazanej nieruchomosci na podstawie
danych.




Efekt uczenia sie
02/3 Zawiera umowy o zarzadzanie nieruchomosciami.

Kryteria weryfikacji*
02/3-1 Scharakteryzowat poszczegdlne czynnosci w przyjmowaniu nieruchomosci do
zarzadzania: dokonanie spisu z natury, okreslenie celu wtasciciela, okreslenie wartosci
nieruchomosci, zanalizowanie lokalnego rynku nieruchomosci, opracowanie planu dziatania.
02/3-2 Sformutowat(a) szczegétowy katalog standardéw zawodowych i zasad etyki
zawodowej zarzadcy nieruchomosci, jako sktadnik umowy o zarzadzanie. 02/3-3
Sporzadzit(a) umowe o zarzadzanie nieruchomoscia na podstawie danych.

Efekt uczenia sie

02/4 Przyjmuje nieruchomosci do zarzgdzania. Stosuje innowacyjne narzedzia w realizacji
ustugi.

Kryteria weryfikacji*
02/4-10bjasnit(a) metode cyfrowej inwentaryzacji architektoniczno-budowlanej 3D
nieruchomosci. 02/4-2 Dokonat(a) zapisu stanu estetyki nieruchomosci w systemie wideo z
komentarzem. 02/4-3 Przedstawit(a) sposéb wykonywania dokumentacji miejsca otoczenia
nieruchomosci z zastosowaniem mobilnego lotniczego systemu skanowania 3D. 02/4-4
Sporzadzit(a) protokét zdawczo-odbiorczy przyjecia nieruchomosci do zarzadzania. 02/4-5
Zaprezentowat(a) informatyczne metody wspomagania zarzagdzania nieruchomoscia: w
obstudze lokatoréw, w ksiegowosci i finansach, w technicznej obstudze, w zarzadzaniu
obiegiem dokumentéw, windykacji, komunikacji elektronicznej itd. 02/4-6 Wykonat(a)
autorska prezentacje przyjmowania nieruchomosci do zarzadzania lub/i zastosowania
informatycznych metod w zarzadzaniu nieruchomoscia.

Efekt uczenia sie

02/5 Korzysta ze Zrédet informacji o nieruchomosciach. Weryfikuje i aktualizuje stany prawne
nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
02/5-1 Wymienit(a) dane zawarte w rejestrach podstawowych o nieruchomosciach: Ewidencji
gruntéw i budynkdéw, Ksiegach wieczystych i Ewidencji podatkowej. 02/5-2 Wskazat(a)
rejestry towarzyszgce, zwigzane ze stuzbami geodezyjnymi i kartograficznymi, z katastrem,
ewidencjg Pesel, KRS i sposdb pozyskiwania informacji. 02/5-3 Wykonat(a) postepowanie
formularzowe dotyczace aktualizacji stanu prawnego nieruchomosci na podstawie danych.

Numer zestawu w kwalifikacji*

3

Nazwa zestawu*

Opracowywanie planéw i programdéw zarzgdzania nieruchomosciami.

Poziom*



Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
40

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

03/1 Stosuje zasady sporzgdzania planéw zarzadzania nieruchomosciami.

Kryteria weryfikacji*
03/1-1 Wymienit(a) cele planéw zarzadzania dla réznych rodzajéw nieruchomosci. 03/1-2
Przytoczyt(a) poszczegbline funkcje planu zarzadzania nieruchomoscia, objasnit(a) funkcje:
informacyjng, prognostyczng, doradczg i strategiczna.

Efekt uczenia sie
03/2 Kompletuje informacje o nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
03/2-1 Wymienit(a) liste podstawowych informacji o nieruchomosci i zrédtach ich
pozyskiwania. 03/2-2 Scharakteryzowat(a) ksigzke obiektu budowlanego jako podstawowego
Zrédta informacji o stanie nieruchomosci; wymienit(a) elementy sktadowe. 03/2-3 Dokonat(a)
analizy uzytkownikéw nieruchomosci, wskazujac kryteria i podat(a) informacje potrzebne do
oceny dotychczasowego systemu zarzgdzania nieruchomoscia.

Efekt uczenia sie
03/3 Opracowuje plany zarzgdzania nieruchomosciami.

Kryteria weryfikacji*
03/3-1 Przedstawit(a) podstawowe elementy planu zarzadzania nieruchomoscia. 03/3-2
Wymienit(a) parametry biezacej analizy ekonomiczno-finansowej nieruchomosci jako czesci
planu zarzgdzania. 03/3-3 Przedstawit(a) sposoby postepowania w opracowaniu analizy
strategicznej planu zarzadzania. 03/3-4 Dokonat(a) oceny wariantéw postepowania i podat(a)
plan realizacji wskazanego wariantu w zarzadzaniu nieruchomoscia z uwzglednieniem
zagrozen. 03/3-5 Opracowat(a) plan zarzadzania nieruchomoscig na podstawie danych.

Efekt uczenia sie
03/4 Opracowuje programy zarzgdzania nieruchomosciami.

Kryteria weryfikacji*
03/4-1 Okreslit(a) istote zarzadzania nieruchomosciami w oparciu o programy wieloletnie, na
okres oznaczony dla okreslonego rodzaju nieruchomosci i projektowanego czasu




eksploatacji. 03/4-2 Wymienit(a) i scharakteryzowat(a) podstawowe elementy programu
zarzagdzania nieruchomoscia: zdefiniowanie celu programu, skompletowanie informacji o
nieruchomosci na podstawie analizy formalno-prawnej, technicznej i finansowej, okreslenie
katalogu zadan rzeczowych i finansowych na zdefiniowany okres zarzgdzania (odpowiednio:
pieciu, dziesieciu i wiecej lat). 03/4-3 Okreslit(a) rodzaje zabezpieczen starannej realizacji
programu zarzadzania nieruchomosciami w oparciu o katalog standardéw zawodowych i
zasad etyki zawodowej wykonawcy.

Numer zestawu w kwalifikacji*

4

Nazwa zestawu*
Zarzadzanie nieruchomosciami komercyjnymi.

Poziom*
4

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
20

Rodzaj zestawu

obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

04/1 Stosuje przepisy dotyczace zarzagdzania nieruchomosciami komercyjnymi.

Kryteria weryfikacji*
04/1-1 Wyjasnit(a) pojecie zasady swobody zawierania uméw. 04/1-2 Objasnit(a) cele
witasciciela nieruchomosci: uzytkowe, finansowe, spoteczne i scharakteryzowat ich znaczenie
w zarzadzaniu nieruchomosciami. 04/1-3 Okreslit(a) charakterystyczne dla rodzaju
nieruchomosci cele ekonomiczno-finansowe, z uwzglednieniem sposobu uzytkowania. 04/1-4
Scharakteryzowat(a) metode zarzadzania nieruchomoscig komercyjng przez wartosc.

Efekt uczenia sie
04/2 Zarzadza nieruchomosciami komercyjnymi.

Kryteria weryfikacji*

04/2-1 Uzasadnit(a) zakres inwestycji w nieruchomosci z uwzglednieniem celéw wiasciciela i
stopnia zuzycia technicznego nieruchomosci. 04/2-2 Podat(a) kryteria oceny lokalnego rynku
nieruchomosci komercyjnych, poréwnywalnych, na podstawie danych. 04/2-3 Sporzadzit(a)
jako opracowanie wiasne biezaca analize finansowg nieruchomosci komercyjnej z
zastosowaniem stopy kapitalizacji. 04/2-4 Scharakteryzowat(a) procedury postepowania w
wypracowaniu rekomendacji zarzgdzania nieruchomoscia komercyjng na poziomie
zachowawczym i rozwojowym.




Efekt uczenia sie
04/3 Stosuje zasady budzetu operacyjnego nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
04/3-1 Zestawit(a) wptywy operacyjne w nieruchomosci. 04/3-2 Wymienit(a) sktadniki
wydatkéw operacyjnych nieruchomosci. 04/3-3 Zdefiniowat(a) pojecie dochodu operacyjnego
netto z nieruchomosci. Obliczyt(a) wartos¢ na podstawie danych wyjsciowych. 04/3-4
Zdefiniowat(a) pojecie wydatku inwestycyjnego w nieruchomosciach komercyjnych. 04/3-5
Opracowat(a) budzet operacyjny nieruchomosci z wyliczeniem wskaznikéw rentownosci i
okresu zwrotu jako projekt wtasny z prezentacjg. 04/3-6 Oszacowat(a) wartosc
nieruchomosci na koniec okresu rozliczeniowego na podstawie danych, postugujac sie stopg
kapitalizacji.

Efekt uczenia sie

04/4 Postuguje sie wskaznikami efektywnosci zarzadzania, ocenia warianty usprawnien
nieruchomosci

Kryteria weryfikacji*
04/4-1 Przedstawit(a) wskazZniki ekonomiczno-finansowe stosowane w ocenie optacalnosci
danego wariantu usprawnienia nieruchomosci. 04/4-2 Scharakteryzowat(a) metode statyczng
poréwnywania okreséw zwrotu z nieruchomosci. 04/4-3 Scharakteryzowat(a) metody
dyskontowe: wartos¢ biezgca nieruchomosci netto i wewnetrzng stope zwrotu.

Numer zestawu w kwalifikacji*

5

Nazwa zestawu*

Zarzadzanie zasobami spétdzielni mieszkaniowych.

Poziom*
6

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
30

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

05/1 Stosuje przepisy dotyczace zarzagdzania zasobem spotdzielni mieszkaniowych.

Kryteria weryfikacji*
05/1-1 Okreslit(a) cel spoteczno-gospodarczy spétdzielni mieszkaniowej. 05/1-2




Scharakteryzowat(a) przepisy dotyczace funkcjonowania zasobu spoétdzielni mieszkaniowej,
przytoczyt(a) obowigzujgce ustawy. 05/1-3 Wymienit(a) organy ustawowe i organy statutowe
w spotdzielni mieszkaniowej. 05/1-4 Przytoczyt(a) kompetencje walnego zgromadzenia, rady
nadzorczej i zarzadu spotdzielni mieszkaniowej. 05/1-5 Objasnit(a) zapisy statutu spétdzielni
mieszkaniowej, na wskazanym przykfadzie.

Efekt uczenia sie
05/2 Zarzadza zasobem spétdzielni mieszkaniowe;.

Kryteria weryfikacji*
05/2-1 Ocenit(a) Srednio wazony stopien zuzycia technicznego nieruchomosci. 05/2-2
Uzasadnit(a) zakres prac remontowych i naprawczych w celu utrzymania nieruchomosci w
stanie niepogorszonym. 05/2-3 Okreslit(a) zasady ustalania stawek optat eksploatacyjnych i
odpiséw na fundusz remontowy spétdzielni oraz rozliczania optat za ustugi. 05/2-4 Podat(a)
sposOb oszacowania wartosci lokali mieszkalnych metodg poréwnawcza. 05/2-5

Zastosowat(a) stope dyskontowa w prognozowaniu budzetu operacyjnego i harmonogramu
prac remontowo-modernizacyjnych zasobu spétdzielni mieszkaniowej.

Efekt uczenia sie
05/3 Dokonuje analizy finansowej zasobu spoétdzielni mieszkaniowe;.

Kryteria weryfikacji*
05/3-1 Sklasyfikowat(a) przychody w gospodarce zasobem spotdzielni mieszkaniowej. 05/3-2
Sklasyfikowat(a) koszty gospodarki zasobem spoétdzielni mieszkaniowej. 05/3-3 Opracowat(a)
rozliczenie funduszu remontowego na podstawie danych. 05/3-4 Sformutowat(a) wnioski z
analizy finansowej zasobu spoétdzielni mieszkaniowej. 05/3-5 Zaprowadzit(a) ewidencje i

rozliczenie przychodéw i kosztdw odrebnie dla kazdej nieruchomosci zasobu spétdzielni
mieszkaniowej, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy.

Efekt uczenia sie
05/4 Koordynuje opracowanie planu zarzgdzania zasobem spétdzielni mieszkaniowe;.

Kryteria weryfikacji*
05/4-1 Okreslit(a) charakterystyczne cele planu zarzadzania zasobem spétdzielni
mieszkaniowej. 05/4-2 Zestawit(a) podstawowe informacje o nieruchomosciach zasobu.
05/4-3 Przedstawit(a) sposéb wykonania analizy lokalnego rynku nieruchomosci. 05/4-4
Zastosowat(a) wyniki analizy finansowej w opracowaniu wariantéw zachowawczego i
rozwojowego planu zarzadzania zasobem spétdzielni mieszkaniowej.

Numer zestawu w kwalifikacji*

6

Nazwa zestawu*
Zarzgdzanie mieszkaniowym zasobem gminy.

Poziom*



Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
15

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

06/1 Stosuje przepisy dotyczace zarzadzania mieszkaniowym zasobem gminy.

Kryteria weryfikacji*
06/1-1 Zdefiniowat(a) pojecie mieszkaniowego zasobu gminy. 06/1-2 Przytoczyt(a)
podstawowe zadania gminy w zakresie dysponowania zasobem mieszkaniowym. 06/1-3
Wymienit(a) zasady postepowania w zarzgdzaniu lokalami mieszkalnymi gminy,
przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 06/1-4 Zdefiniowat(a) pojecia: samodzielnego lokalu
mieszkalnego, lokalu socjalnego, lokalu zamiennego i pracowni twércy.

Efekt uczenia sie
06/2 Zarzadza mieszkaniowym zasobem gminy.

Kryteria weryfikacji*
06/2-1 Okreslit(a) katalog czynnos$ci zawodowych w zarzadzaniu mieszkaniowym zasobem
gminy. 06/2-2 Scharakteryzowat(a) czynnosci zarzadzania dotyczace obstugi technicznej i
porzadkowej zasobu. 06/2-3 Wymienit(a) zadania dotyczgce gospodarki finansowej zasobu.
06/2-4 Wymienit(a) dziatania w sferze organizacji obstugi prawnej mieszkaniowego zasobu
gminy. 06/2-5 Objasnit(a) zapisy okresowego programu gospodarczego mieszkaniowego
zasobu gminy na podstawie danych.

Efekt uczenia sie
06/3 Zarzadza najmem lokali mieszkalnych gminy.

Kryteria weryfikacji*
06/3-1 Podat(a) zasady zawigzywania uméw najmu, powstawania stosunku najmu,
powstawania stosunku najmu z mocy prawa. 06/3-2 Okreslit(a) prawa i obowigzki stron
umowy najmu. 06/3-3 Okreslit(a) zasady ustalania wysokosci czynszu dla réznych rodzajéw
lokali, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 06/3-4 Omdwit(a) zasady ustalania Swiadczen,
przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 06/3-5 Scharakteryzowat(a) przestanki ustania
stosunku najmu, obowigzki stron po ustaniu stosunku najmu, przytoczyt(a) obowigzujace
przepisy. 06/3-6 Scharakteryzowat(a) dodatki mieszkaniowe jako forme Swiadczenia
socjalnego, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy.

Efekt uczenia sie



06/4 Organizuje wykonanie planu finansowego zasobu gminy, monitoruje realizacje.

Kryteria weryfikacji*
06/4-1 Podat(a) szczegbtowq strukture wydatkédw, w podziale na: biezgce utrzymanie
budynkdw, techniczne utrzymanie budynkdw, koszty sgdowe i odszkodowania. 06/4-2
Podat(a) strukture dochodéw mieszkaniowego zasobu gminy. 06/4-3 Podat(a) dane do
opracowania planu finansowego zasobu jako opracowanie wtasne (symulacje), z prezentacja.
06/4-4 Przedstawit(a) sposoby monitorowania realizacji planu finansowego z uzyciem
programéw informatycznych, zaprezentowat(a) przyktady.

Numer zestawu w kwalifikacji*

|7

Nazwa zestawu*
Zarzadzanie nieruchomosciami wspdlnymi wspdlnot mieszkaniowych.

Poziom*
4

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
25

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

07/1 Stosuje przepisy dotyczgce powstawania wspoélnot mieszkaniowych.

Kryteria weryfikacji*
07/1-1 Zdefiniowat(a) pojecie wspdlnoty mieszkaniowej, okreslit(a) powstawanie wspdinot
mieszkaniowych, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 07/1-2 Podat(a) procedury
postepowania wtascicieli po powstaniu wspdlnoty mieszkaniowej. 07/1-3 Podat(a) procedury
powstawania wspélnot mieszkaniowych z zasobdéw spétdzielczych, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy. 07/1-4 Wymienit(a) uprawnienia i obowiazki przynalezne zebraniu
wtascicieli lokali. 07/1-5 Wskazat(a) prawa przystugujace kazdemu wtascicielowi lokalu do
kontroli dziatalnosci zarzadu. 07/1-6 Wymienit(a) i scharakteryzowat(a) obowigzki zarzadu
wspodlnoty mieszkaniowej lub zarzadcy, ktéremu powierzono zarzad nieruchomoscia wspdlng
wspdlnoty. 07/1-7 Opracowat(a) statut wspélnoty mieszkaniowej na podstawie danych,
zataczyt(a) obowigzujace przepisy.

Efekt uczenia sie
07/2 Zarzadza nieruchomoscig wspdlng wspoinoty mieszkaniowe;.

Kryteria weryfikacji*



07/2-1 Postuzyt(a) sie ksiega wieczystg nieruchomosci wspdlnej, zweryfikowat(a) stan prawny
wspdlnoty. 07/2-2 Sporzadzit(a) umowe o sprawowanie zarzadu nieruchomoscig wspdina,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 07/2-3 Sporzadzit(a) plan gospodarczy wspdlnoty
mieszkaniowej, objasniajac sposéb okreslania kosztéw utrzymania nieruchomosci wspdlnej i
kosztow utrzymania lokali rozliczanych przez wspéinote mieszkaniowa. 07/2-4
Scharakteryzowat(a) zasady rozliczania mediéw w nieruchomosci, z petnym lub czesciowym
opomiarowaniem, dokonat(a) rozliczenia okresowego na podstawie danych. 07/2-5 Zatozyt(a)
ksigzke obiektu budowlanego wspéinoty mieszkaniowej, podat(a) harmonogram
wykonywania okresowych przegladdw technicznych nieruchomosci. 07/2-6 Opracowat(a)
regulamin porzagdku domowego wspdlnoty mieszkaniowej.

Efekt uczenia sie
07/3 Prowadzi konta rozliczeniowe cztonkéw wspdlnot mieszkaniowych, monitoruje ptatnosci.

Kryteria weryfikacji*
07/3-1 Wskazat(a) zasady obcigzania wtascicieli lokali kosztami eksploatacji czesci

wspodlnych nieruchomosci i objasnit(a) ich obliczanie i rozliczanie. 07/3-2 Okreslit(a) sktadniki
konta rozliczeniowego cztonkéw wspdinot mieszkaniowych.

Efekt uczenia sie

07/4 Organizuje obstuge ksiegowg wspdlnoty mieszkaniowej. Monitoruje realizacje planu
gospodarczego.

Kryteria weryfikacji*
07/4-1 Objasnit(a) sposdb prowadzenia ksiegowosci wspdlnoty mieszkaniowej. 07/4-2
Podat(a) wytyczne do opracowania planu kont wspdlnoty mieszkaniowej. 07/4-3 Wskazat(a)
przepisy regulujace naliczanie odsetek w zarzadzaniu nieruchomoscia wspéing wspdlnoty
mieszkaniowej. 07/4-4 Wyjasnit(a) pojecia windykacji miekkiej i twardej, podat(a) zasady
stosowania.

Efekt uczenia sie
07/5 Opracowuje sprawozdanie z wykonania planu gospodarczego z uzasadnieniem.

Kryteria weryfikacji*
07/5-1 Zakwalifikowat(a) dane do sporzgdzenia sprawozdania z wykonania rocznego planu
gospodarczego. 07/5-2 Opracowat(a) sprawozdanie roczne z dziatalnosci wspdlnoty
mieszkaniowej na podstawie danych. 07/5-3 Przytoczyt(a) wskazniki oceny zarzadzania
nieruchomoscia wtasciwe dla wspélnoty mieszkaniowe;.

Numer zestawu w kwalifikacji*

8

Nazwa zestawu*
Zarzadzanie nieruchomosciami zabytkowymi i ich renowacja.

Poziom*



Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
15

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

08/1 Definiuje pojecie nieruchomosci zabytkowych, klasyfikuje przepisy dotyczgce ochrony
zabytkéw.

Kryteria weryfikacji*
08/1-1 Wyszczegdlnit(a) formy ochrony zabytkéw i wskazat(a) Zrédta pozyskiwania informacji
0 obowigzywaniu rodzaju ochrony. 08/1-2 Omowit(a) prowadzenie rejestracji zabytkow,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 08/1-3 Omdwit(a) zasady ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 08/1-4 Przedstawit(a) zasady dotyczace
organizacji i sposobu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy.

Efekt uczenia sie
08/2 Wykonuje skanowanie nieruchomosci technika laserowg 3D.

Kryteria weryfikacji*
08/2-1 Scharakteryzowat(a) metode skanowania nieruchomosci technika laserowg 3D i

uzasadnit(a) celowosc jej stosowania w zarzadzaniu nieruchomoscia zabytkowg. 08/2-2
Przeprowadzit(a) inwentaryzacje architektoniczno-budowlang metodg skanowania 3D.

Efekt uczenia sie
08/3 Zarzadza nieruchomosciami zabytkowymi.

Kryteria weryfikacji*
08/3-1 Podat(a) zakres opieki nad zabytkiem, do ktérej zobowigzany jest wtasciciel
nieruchomosci, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 08/3-2 Oméwit(a) zasady postepowania
przy zagospodarowaniu zabytku na cele uzytkowe. 08/3-3 Opracowat(a) plan ochrony
zabytku. 08/3-4 Opracowat(a) regulamin uzytkowania nieruchomosci zabytkowej,
wyszczegdlnit(a) elementy regulaminu dotyczace ochrony zabytku. 08/3-5 Podat(a) zasady
wspotpracy zarzadcy nieruchomosci zabytkowej z Urzedem Wojewddzkiego Konserwatora
Ochrony Zabytkéw dotyczgce zapewnienia dostepu do kontroli obiektu, pozyskiwania opinii
niezbednych w prowadzeniu ochrony zabytku. 08/3-6 Okreslit(a) katalog obowigzkéw
wiasciciela zabytku dotyczacych przestrzegania prawa budowlanego, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy.

Efekt uczenia sie



08/4 Zarzadza prowadzeniem robét budowlanych w obiektach zabytkowych.

Kryteria weryfikacji*
08/4-1 Okreslit(a) sposéb postepowania w prowadzeniu robét budowlanych przy budynku
wpisanym do rejestru zabytkéw lub potozonym na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 08/4-2 Wskazat(a) rodzaje uprawnien jakie muszg miec
kierownicy robdt budowlanych przy zabytkach i osoby wykonujace nadzoér inwestorski.
08/4-3 Okreslit(a) zasady wspétpracy z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w procesie
wykonywania robdt budowlanych-renowacji nieruchomosci zabytkowej.

Numer zestawu w kwalifikacji*

9

Nazwa zestawu*
Zarzadzanie energig w nieruchomosciach.

Poziom*
4

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
25

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

09/1 Stosuje przepisy dotyczace gospodarki energia i paliwami w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
09/1-1 Przytoczyt(a) przepisy dotyczgce gospodarowaniem energig i paliwami w
nieruchomosciach. 09/1-2 Wymienit(a) rodzaje energii i paliw stosowanych w
nieruchomosciach. 09/1-3 Wskazat(a) Zzrédta dostaw energii i paliw, oméwit(a) sposoby
dostarczania do nieruchomosci. 09/1-4 Postuzyt(a) sie jednostkami rozliczeniowymi réznych
rodzajéw energii i paliw, dokonat(a) przeliczenia wskazanych jednostek.

Efekt uczenia sie
09/2 Zarzadza uzytkowaniem energig elektryczng w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
09/2-1 Omowit(a) technologie wykonywania instalacji elektrycznej w nieruchomosciach.
09/2-2 Omowi(a)t zagrozenia wynikajace z eksploatacji instalacji elektrycznej nieruchomosci.
09/2-3 Wymienit(a) zasady przeprowadzania okresowych kontroli instalacji elektrycznej,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 09/2-4 Scharakteryzowat(a) stosowanie systeméw




awaryjnych w zasilaniu nieruchomosci w energie elektryczng, przytoczyt(a) obowigzujace
przepisy.

Efekt uczenia sie
09/3 Zarzadza uzytkowaniem energig cieplna i paliwami w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
09/3-1 Objasnit(a) systemy zasilania nieruchomosci w energie cieplna, podat(a) zasady
pomiaréw. 09/3-2 Okreslit(a) zasady stosowania paliw (gazowych, ciektych i statych) w
uzytkowaniu nieruchomosci. 09/3-3 Podat(a) zasady rozliczeh dostaw energii cieplnej i paliw
do nieruchomosci, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 09/3-4 Dokonat(a) obliczeh kosztéow
dostaw/zuzycia energii cieplnej i paliw na podstawie danych (uméw dostawy, cennikoéw,
odczytow licznikéw).

Efekt uczenia sie

09/4 Zarzadza zasilaniem nieruchomosci w energie ze Zrédet odnawialnych.

Kryteria weryfikacji*
09/4-1 Zdefiniowat(a) pojecie energii odnawialnej. 09/4-2 Okreslit(a) korzysci zastosowania
odnawialnych zZrdédet energii. 09/4-3 Zademonstrowat(a) praktyczne wykorzystanie energii
odnawialnej w nieruchomosciach.

Efekt uczenia sie
09/5 Doradza w inwestycjach termomodernizacyjnych w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
09/5-1 Wskazat(a) zasady wykonywania Swiadectwa charakterystyki energetyczne;j
nieruchomosci, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 09/5-2 Wykonat(a) symulacje - na
przyktadzie wybranej nieruchomosci - zmian bilansu energetycznego w zwigzku z
wykonaniem inwestycji termomodernizacyjnej na przyktadzie danych.

Numer zestawu w kwalifikacji*

[10

Nazwa zestawu*

Zarzadzanie serwisem elementéw obiektéw budowlanych.

Poziom*
4

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
25

Rodzaj zestawu
obowigzkowy




Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

10/1 Postuguje sie dokumentacjg obiektéw budowlanych.

Kryteria weryfikacji*
10/1-1 Objasnit(a) elementy sktadowe dokumentacji powykonawczej obiektu budowlanego,
wymienit(a) zastosowane technologie budowlane, rodzaje uzytych materiatéw budowlanych,
na podstawie okazanej dokumentacji. 10/1-2 Odczytat(a) z dokumentacji powykonawczej
informacje dotyczace potozenia, wymiardéw i ksztattu elementéw obiektu budowlanego.
10/1-3 Odczytat(a) z ksigzki obiektu budowlanego informacje dotyczace przeprowadzonych
obowigzkowych kontroli stanu technicznego elementéw obiektu budowlanego.

Efekt uczenia sie
10/2 Monitoruje stan techniczny obiektéw budowlanych, w tym ich estetyke.

Kryteria weryfikacji*
10/2-1 Okreslit(a) rodzaje uszkodzen elementéw obiektu budowlanego, rodzaje
niesprawnosci technicznej elementéw obiektu budowlanego. 10/2-2 Ocenit(a) estetyke
elementdw obiektu budowlanego. 10/2-3 Zarejestrowat(a) wyniki ogledzin elementéw
obiektu budowlanego w dzienniku monitorowania. 10/2-4 Sporzadzit(a) katalog fotograficzny,
dokumentujacy zmiany stanu technicznego i estetyki elementéw obiektu budowlanego.
10/2-5 Umiescit(a) informacje dotyczgce warunkéw uzytkowania obiektu budowlanego w
miejscach okreslonych przepisami techniczno-budowlanymi.

Efekt uczenia sie

10/3 Zarzadza organizacjg napraw, konserwacji oraz okresowych kontroli stanu technicznego
obiektéw budowlanych. Nadzoruje wykonywanie prac.

Kryteria weryfikacji*
10/3-1 Okreslit(a) katalog rzeczowy okresowych kontroli stanu technicznego obiektu
budowlanego, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 10/3-2 Sporzadzit(a) harmonogram
przeprowadzania konserwacji i okresowych kontroli w obiekcie budowlanym. 10/3-3
Sporzadzit(a) wykaz materiatéw eksploatacyjnych podlegajacych okresowym wymianom.
10/3-4 Sporzadzit(a) kalkulacje kosztéw materiatéw budowlanych i instalacyjnych
niezbednych do wykonania napraw, renowacji, konserwacji elementéw obiektu
budowlanego.

Efekt uczenia sie

10/4 Sporzadza rozliczenia wykonanych napraw, renowac;ji i konserwacji elementéw
obiektéw budowlanych.

Kryteria weryfikacji*
10/4-1 Objasnit(a) zasady kosztorysowania robot, wskazat obowigzujace przepisy/normy.
10/4-2 Obliczyt(a) iloSci materiatéw budowlanych i instalacyjnych zastosowanych w
wykonanych naprawach, renowacjach, konserwacjach elementéw obiektu budowlanego.




10/4-3 Sporzadzit(a) rozliczenia kosztéw materiatdw budowlanych i instalacyjnych.

Numer zestawu w kwalifikacji*

11

Nazwa zestawu*
Zarzadzanie serwisem terenéw zieleni w nieruchomosciach.

Poziom*
4

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
25

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

11/1 Monitoruje stan terendw zieleni, okres$la sposoby pielegnacji roslin.

Kryteria weryfikacji*
11/1-1 Rozpoznat(a) gatunki i odmiany roslin uprawianych na terenach zieleni, stosujac
nazewnictwo polskie i facinskie.” 11/1-2 Okreslit(a) wymagania siedliskowe roslin
uprawianych na terenach zieleni, scharakteryzowat(a) wptyw czynnikédw zewnetrznych na
wzrost i rozwdj roslin. 11/1-3 Rozpoznat(a) stany chorobowe roslin, szkodniki i chwasty oraz
zdegradowane gatunki zieleni, wykonat(a) mape ubytkéw w terenach zieleni. 11/1-4
Przygotowat(a) dokumentacje fotograficzng terenu zieleni i dokonat(a) wpisu w dzienniku
terenéw zieleni jako rejestru zdarzen/objawdw.

Efekt uczenia sie
11/2 Zarzadza serwisem terendw zieleni, stosuje instrukcje upraw roslin.

Kryteria weryfikacji*
11/2-1 Przygotowat(a)/sporzadzit(a) regulamin ochrony roslin do zamieszczenia na tablicach
ogdlnodostepnych na nieruchomosci. 11/2-2 Wskazat(a) metody chemiczne i ekologiczne
stosowane w wykonywaniu serwisu terendw zieleni. 11/2-3 Wskazat(a) sposoby
zabezpieczenia roslin przed mrozem. 11/2-4 Dobrat(a) narzedzia i sprzet do zabiegéw
ogrodniczych. 11/2-5 Opracowat(a) instrukcje wykonawczg dotyczacg serwisu terendéw
zieleni, prac zwigzanych z siewem, sadzeniem, przesadzaniem i wymiang roslin,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy.

Efekt uczenia sie
11/3 Zarzadza konserwacja i naprawg instalacji nawadniajgcych.




Kryteria weryfikacji*
11/3-1 Wymienit(a) rodzaje instalacji nawadniajacych. 11/3-2 Okreslit(a) sposéb naprawy i
konserwacji elementéw instalacji nawadniajacej. 11/3-3 Wskazat(a) sposoby przestrzegania
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska podczas konserwacji i
napraw instalacji nawadniajgcych, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy.

Efekt uczenia sie
11/4 Kalkuluje koszty wykonywania serwisu terenéw zieleni.

Kryteria weryfikacji*
11/4-1 Opracowat(a) kalkulacje kosztéw pielegnacji terenéw zieleni w okresie roku. 11/4-2
Opracowat(a) roczny budzet serwisowania terenéw zieleni.

Numer zestawu w kwalifikacji*

[12

Nazwa zestawu*
Zarzgdzanie mediami i gospodarka odpadami w nieruchomosciach.

Poziom*
4

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
10

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

12/1 Stosuje przepisy i technologie dotyczgce dostawy wody do nieruchomosci i
odprowadzania Sciekow.

Kryteria weryfikacji*
12/1-1 Przedstawit(a) zasady wspétpracy umownej dysponenta nieruchomosci z dostawcami
medidéw. 12/1-2 Objasnit(a) systemy dostarczania wody do nieruchomosci, rozwigzania
technologiczne, sposoby pomiaréw zuzycia.

Efekt uczenia sie
12/2 Rozlicza koszty dostaw wody do nieruchomosci i odprowadzania sciekdw.

Kryteria weryfikacji*
12/2-1 Objasnit(a) sposdb rozliczania kosztéw wody i sciekdw przy réznych sposobach
opomiarowania. 12/2-2 Podal(a) zasady rozliczania wody i Sciekéw w lokalach uzytkowych.




12/2-3 Dokonat(a) obliczen kosztéw dostaw wody i odprowadzania $ciekdw na podstawie
danych (umow, cennikéw, odczytdw).

Efekt uczenia sie
12/3 Stosuje przepisy dotyczgce gospodarki odpadami w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
12/3-1 Okreslit(a) definicje wytwdrcy odpaddw, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 12/3-2
Podat(a) zasady okres$lania optat za gospodarowanie odpadami, przytoczyt(a) obowigzujace
przepisy. 12/3-3 Objasnit(a) na czym polega prowadzenie gospodarki odpadami w sposéb
zapewniajacy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz srodowiska. 12/3-4 Okreslit(a) zasady
prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi, w tym odpadami zielonymi w odniesieniu
do nieruchomosci, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 12/3-5 Objasnit(a) sposob
postepowania z odpadami niebezpiecznymi, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 12/3-6
Okreslit(a) zasady magazynowania odpadéw, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 12/3-7
Rozliczyt(a) koszty gospodarowania odpadami w nieruchomosci na podstawie danych.

Efekt uczenia sie
12/4 Prowadzi gospodarke odpadami i utrzymania czystosci w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
12/4-1 Podat(a) zasady sktadania deklaracji, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy. 12/4-2
Podat(a) zasady postepowania w selektywnym zbieraniu odpadéw, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy. 12/4-3 Wymienit(a) obowigzki wtasciciela nieruchomosci dotyczace
sprzatania btota, Sniegu i lodu z chodnikéw potozonych wzdtuz nieruchomosci, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy. 12/4-4 Objasnit(a) zasady przekazywania odpaddw i przenoszenia
odpowiedzialnosci za gospodarowanie odpadami, przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy.
12/4-5 Wskazat(a) rodzaje sankcji karnych za zlecenie gospodarowania odpadami
podmiotom, ktére nie uzyskaty wymaganych decyzji lub wymaganego wpisu do rejestru,
przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 12/4-6 Wymienit(a) przestanki naktadania kar
administracyjnych w gospodarowaniu odpadami w nieruchomosciach, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy.

Numer zestawu w kwalifikacji*

[13

Nazwa zestawu*
Utrzymanie bezpieczenstwa w nieruchomosciach.

Poziom*
5

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
20

Rodzaj zestawu



obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

13/1 Zarzadza ryzykiem zwigzanym z wykonywaniem praw do nieruchomosci.

Kryteria weryfikacji*
13/1-1 Wskazat(a) metody zarzadzania ryzykiem zwigzanym z nieruchomosciami. 13/1-2
Wskazat(a) zasady zapewnienia bezpieczehstwa uzytkowania nieruchomosci, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy.

Efekt uczenia sie
13/2 Klasyfikuje obszary zapewnienia bezpieczenstwa w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
13/2-1 Zdefiniowat(a) obszary bezpieczenstwa technicznego, finansowego komunikacyjnego,
spotecznego i Srodowiskowego w nieruchomosciach. 13/2-2 Wskazat(a) sposoby
postepowania w utrzymaniu bezpieczenstwa w poszczegdlnych obszarach, przytoczyt(a)
obowigzujace przepisy.

Efekt uczenia sie
13/3 Zapewnia bezpieczenstwo uzytkowania nieruchomosci .

Kryteria weryfikacji*
13/3-1 Scharakteryzowat(a) systemy bezpieczehstwa z punktu widzenia ochrony przeciw
pozarowej: sygnalizacji alarmu pozarowego, oddymiania, zalania, wykrywania tlenku wegla i
LPG, alarméw technicznych, dZzwiekowego ostrzegania, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy.
13/3-2 Scharakteryzowat(a) systemy mechaniczne i budowlane: zamkniecia, przegrody itp.
13/3-3 Objasnit(a) stosowane rodzaje ubezpieczen nieruchomosci od zdarzen losowych,
scharakteryzowat(a) stopnie odpowiedzialnosci, przytoczyt(a) przepisy. 13/3-4 Objasnit(a)
srodki zapewnienia bezpieczehstwa w komunikacji poziomej i pionowej w nieruchomosciach,
przytoczyt(a) obowigzujgce przepisy (normy). 13/3-5 Zaprezentowat(a) katalog zasad
postepowania w utrzymaniu bezpieczenstwa spotecznego nieruchomosci, organizacji
systemdéw pomocy dla oséb samotnie mieszkajgcych itp. 13/3-6 Scharakteryzowat(a)
sposoby zapewnienia bezpieczenstwa srodowiskowego nieruchomosci.

Efekt uczenia sie

13/4 Zarzadza bezpiecznym uzytkowaniem nieruchomosci, w tym dostepem oséb z
niepetnosprawnoscia ruchowa.

Kryteria weryfikacji*
13/4-1 Opracowat(a) regulamin porzadkowy uzytkowania nieruchomosci. 13/4-2
Opracowat(a) regulamin organizacyjny uzytkowania nieruchomosci. 13/4-3 Oméwit(a)
organizacje powiadamiania (domofonu) w nieruchomosci. 13/4-4 Scharakteryzowat(a)
problemy dostepnosci 0séb z niepetnosprawnoscig ruchowg do nieruchomosci, liste




wymagan architektoniczno-budowlanych, przytoczyt(a) obowigzujace przepisy. 13/4-5
Zaprezentowat(a) przyktad bezpiecznego uzytkowania budynku z uzyciem zapisu audio
wideo wybranej nieruchomosci mieszkaniowe;.

Efekt uczenia sie

13/5 Sporzadza roczne plany rzeczowe i finansowe zwigzane z utrzymaniem bezpieczenstwa
w nieruchomosciach.

Kryteria weryfikacji*
13/5-1 Dokonat(a) analizy stanu rzeczowego i finansowego z dotychczasowego okresu
zarzadzania nieruchomoscia. 13/5-2 Sporzadzit(a) plan rzeczowy z uwzglednieniem celéw
wtasciciela nieruchomosci i obowigzujgcych przepiséw. 13/5-3 Wykonat(a) plan finansowy
jako sktadnik planu zarzadzania nieruchomoscia.

Numer zestawu w kwalifikacji*

[14

Nazwa zestawu*
Zabezpieczanie i archiwizowanie dokumentéw.

Poziom*
5

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
20

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

14/1 Stosuje przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

Kryteria weryfikacji*
14/1-1 Zdefiniowat(a) pojecia ,,dane osobowe” zgodnie z przepisami aktualnej ustawy o
ochronie danych osobowych. 14/1-2 Objasnit(a) przestanki obowigzku zgtoszenia
administratora danych osobowych do Gtéwnego Inspektora Danych Osobowych. 14/1-3
Wyjasnit(a) zasady zabezpieczania dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej.

Efekt uczenia sie
14/2 Archiwizuje dokumenty.

Kryteria weryfikacji*
14/2-1 Okreslit(a) wymagany okres przechowywania dokumentéw. 14/2-2 Wyjasnit(a) sposob




przechowywania dokumentdéw. 14/2-3 Wyjasnit(a) sposdb postepowania z dokumentami po
uptywie wymaganego okresu ich przechowywania.
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