Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Formularz dla kwalifikacji - podglad

Typ wniosku
|Wniosek 0 wtaczenie kwalifikacji do ZSK

Nazwa kwalifikacji*
|Podstawowa obstuga komputera w zakresie postugiwania sie przegladarkg internetowa, poczta el |

Skrot nazwy
|Podstawowa obstuga komputera |

Rodzaj kwalifikacji*
kwalifikacja czastkowa

Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji*
1

Krotka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego
otrzymanie danej kwalifikacji*
Osoba, ktdra uzyskata kwalifikacje “Podstawowa obstuga komputera w zakresie postugiwania sie
przegladarky internetowa, poczty elektroniczng i edytorem tekstu” moze wykonywac proste
prace pod nadzorem (pomocnicy biurowi, pomocnicy pracownikdéw ochrony). Koszt uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego otrzymanie danej kwalifikacji wyniesie 200-300 zt.

Orientacyjny naktad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji [godz.]*
120

Grupy oséb, ktére mogg by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*

Osoby, ktére mogg by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji “Podstawowa obstuga
komputera w zakresie postugiwania sie przegladarka internetowg, poczta elektroniczng i
edytorem tekstu” to m.in. uczestnicy Warsztatéw Terapii Zajeciowej uczestnicy Srodowiskowych
Doméw Samopomocy cztonkowie Spétdzielni Socjalnych osoby z niepetnosprawnosciami osoby,
ktére nie uzyskaty zadnego formalnego wyksztatcenia seniorzy

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
Opis
Brak

Lista



W razie potrzeby warunki, jakie musi spetnia¢ osoba przystepujaca do walidacji*
Ukonczony 18 rok zycia.

Zapotrzebowanie na kwalifikacje*

Kwalifikacja potwierdzajgca umiejetnos¢ podstawowej obstugi komputera w zakresie
postugiwania sie przegladarka internetowa, pocztg elektroniczng i edytorem tekstu odpowiada
na potrzeby zwigzane z przeciwdziataniem wykluczeniu cyfrowemu oraz aktywizacjg spoleczno-
zawodowa 0séb niepetnosprawnych intelektualnie, 0séb z zaburzeniami psychicznymi oraz
senioréw. Gtéwnymi zainteresowanymi bedg uczestnicy WTZ, SDS, CIS, cztonkowie Spétdzielni
socjalnych oraz seniorzy a takze inni zainteresowani. Wedtug wynikéw kwartalnego
reprezentacyjnego Badania Aktywnosci Ekonomicznej Ludnosci prowadzonego przez GUS w roku
2014 liczba o0s6b niepetnosprawnych w wieku produkcyjnym wynosita prawie 2 min 0séb
(doktadnie 1901 tys.), co stanowi 8,3% ludnosci w tym wieku. Natomiast aktywnos¢ zawodowa
0s06b niepetnosprawnych w Polsce w roku 2014, byta na poziomie czterokrotnie nizszym niz
wsrdd oséb sprawnych, wspétczynnik aktywnosci zawodowej oséb z niepetnosprawnosciami
wynosit 27,2% (w 2012 roku- 27,5%); wskaznik zatrudnienia 22,8% (w 2012 roku - 23%), zas
stopa bezrobocia 16% (w 2012 roku - 16,3%). .

Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze oraz wskazanie kwalifikacji ujetych w ZRK
zawierajgcych wspdlne zestawy efektéw uczenia sie*

Nie dotyczy

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*
Osoba, ktdéra uzyskata kwalifikacje “Podstawowa obstuga komputera w zakresie postugiwania sie
przegladarky internetowa, poczty elektroniczng i edytorem tekstu” moze wykonywacd proste
prace pod nadzorem (np. pomocnicy biurowi, pomocnicy pracownikéw ochrony).

Wymagania dotyczace walidacji i podmiotéw przeprowadzajacych walidacje*
Kadra: Sktad komisji walidacyjnej: Jeden cztonek komisji legitymujacy sie: wyzszym
wyksztatceniem magisterskim co najmniej rocznym doswiadczeniem w pracy z osobami o
obnizonym funkcjonowaniu poznawczym (np. osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng, osoby
z zaburzeniami psychicznymi) podstawowymi umiejetnosciami w zakresie poszczegdlnych
efektdw uczenia sie zawartych w kwalifikacji Warunki organizacyjne: Komputer klasy PC, z
dostepem do internetu, z zainstalowang co najmniej jedng przegladarka internetowg i co
najmniej jednym edytorem tekstu. Komputer powinien by¢ wyposazony w mysz komputerowa,
nie moze posiadac blokady zapisywania plikéw na dysku twardym. Metody: Dopuszcza sie
stosowanie jedynie prébek pracy jako metody walidacji Przed rozpoczeciem walidacji nalezy
okresli¢, czy osoba walidowana potrafi czytad i pisad. Jesli tak, zadania mogg by¢ przedstawione
na pismie. Jesli nie zadania powinny by¢ przedstawiane ustnie. W przypadku, gdy do walidacji
podchodzi osoba z niepetnosprawnoscia to Instytucja Certyfikujgca w miare mozliwosci
organizacyjnych i finansowych zapewnia sprzet umozliwiajgcy realizacje wymienionych zadan
oraz przekazuje instrukcje w formie zrozumiatej dla uczestnika walidacji (np. osoby niewidome
postuguja sie specjalnym oprogramowaniem a instrukcje podawane sg ustnie przez cztonkéw
komisji walidacyjnej). W przypadku, gdy Instytucja Certyfikujaca nie posiada mozliwosci
organizacyjnych lub finansowych aby zapewni¢ specjalistyczny sprzet lub oprogramowanie - ma
prawo odméwic uczestnikowi dopuszczenia do procesu walidacji.

Propozycja odniesienia do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy)



Nie dotyczy

Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie*

Osoba, ktdra uzyskata kwalifikacje “Podstawowa obstuga komputera w zakresie postugiwania sie
przegladarka internetowga, poczta elektroniczng i edytorem tekstu” potrafi korzystac pod
nadzorem z podstawowych, najpopularniejszych przegladarek i wyszukiwarek internetowych
oraz edytoréw tekstu. Pod nadzorem stosuje réwniez polskie znaki diakrytyczne. Postuguje sie
poczty elektroniczng - odbiera, tworzy i wysyta wiadomosci, réwniez z zatgcznikami.

Zestawy efektow uczenia sie
Numer zestawu w kwalifikacji*

[1

Nazwa zestawu*
Korzystanie z przegladarki internetowej w systemie operacyjnym z graficznym interfejsem

uzytkownika

Poziom*
1

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
20

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

Nawiguje miedzy stronami internetowymi

Kryteria weryfikacji*
Wybiera link, ktéry planuje klikng¢ Klika wybrany przez siebie link do podstrony internetowej
Cofa sie w nawigacji strony do poprzedniej strony internetowe;j

Efekt uczenia sie
Postuguje sie paskiem adresu w przegladarce

Kryteria weryfikacji*
Przepisuje podany adres w pasku adresu przegladarki internetowej Otwiera strone
internetowg, ktérej adres wpisat w pasku adresu przegladarki

Efekt uczenia sie
Uruchamia przegladarke internetowg

Kryteria weryfikacji*



Wskazuje ikone przegladarki internetowej na pulpicie lub poprzez menu rozwijane
Uruchamia przegladarke internetowa przy uzyciu myszy komputerowej lub w inny, wybrany
przez siebie sposob

Numer zestawu w kwalifikacji*

2

Nazwa zestawu*
Wyszukiwanie informacji w wyszukiwarce internetowej

Poziom*
1

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
20

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

Otwiera wyszukiwarke internetowg

Kryteria weryfikacji*
Wymienia nazwe przynajmniej jednej wyszukiwarki internetowej (np. Google, Yahoo) Wpisuje
w pasku adresu podany adres wyszukiwarki internetowej

Efekt uczenia sie

Poréwnuje wyszukane informacje

Kryteria weryfikacji*
Poréwnuje wyniki wyszukiwania podanej frazy, pochodzace z co najmniej dwdch zrédet
informacji. Wymienia przynajmniej jedng réznice miedzy tymi zrédtami.

Efekt uczenia sie
Wyszukuje tresci multimedialne

Kryteria weryfikacji*
Wyszukuje podana przez komisje fraze dotyczaca multimedidéw (np. tytut piosenki, nazwisko
wykonawcy) Otwiera plik multimedialny w oknie przegladarki internetowej (np. plik wideo w
serwisie YouTube)

Efekt uczenia sie



Wyszukuje wybrang fraze

Kryteria weryfikacji*
Wyszukuje podang przez komisje fraze w wyszukiwarce internetowej (np. lokalna prognoza
pogody, lub adres sklepu spozywczego) Otwiera co najmniej dwa linki sposréd wynikéw
wyszukiwania

Numer zestawu w kwalifikacji*

3

Nazwa zestawu*

Postugiwanie sie edytorem tekstu

Poziom*
1

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
30

Rodzaj zestawu
obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

Edytuje dokument

Kryteria weryfikacji*
Wprowadza podany tekst do dokumentu Pod nadzorem stosuje w tekscie wielkie litery Pod
nadzorem stosuje w tekscie polskie znaki diakrytyczne (3,e,0,t,2,2,¢,9)

Efekt uczenia sie
Postuguje sie funkcjami zapisywania i otwierania plikéw

Kryteria weryfikacji*
Zapisuje przygotowany plik w wybranym przez siebie miejscu na dysku komputera
Odnajduje zapisany wczesniej plik i otwiera go w edytorze tekstu Pod nadzorem zapisuje plik
w innym formacie niz domysiny dla danego edytora tekstu np. pdf, rtf

Efekt uczenia sie
Uruchamia edytor tekstu

Kryteria weryfikacji*
Wymienia przynajmniej jeden znany edytor tekstu (np. MS Word, Notatnik, WordPad)




Uruchamia wybrany edytor tekstu

Efekt uczenia sie
Uzywa narzedzi “kopiuj” i “wklej”

Kryteria weryfikacji*
Kopiuje informacje ze wskazanego Zrédta postugujac sie myszka lub skrétami

klawiaturowymi Wkleja informacje do dokumentu we wskazane przez komisje miejsce (np.
od nowego akapitu)

Numer zestawu w kwalifikacji*

4

Nazwa zestawu*

Korzystanie ze skrzynki elektronicznej za pomoca witryny internetowe;

Poziom*
1

Orientacyjny naktad pracy [godz.]*
50

Rodzaj zestawu

obowigzkowy

Poszczegdlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
Efekt uczenia sie

Loguje sie do konta poczty elektronicznej

Kryteria weryfikacji*

Wpisuje podany adres witryny logowania do poczty elektronicznej (dopuszczalne jest uzycie
wtasnego konta poczty elektronicznej, jesli osoba przystepujaca do walidacji takie posiada)
Wpisuje podany login i podane hasto do formularza witryny logowania poczty elektronicznej
(dopuszczalne jest uzycie wtasnego konta poczty elektronicznej) i uruchamia proces
logowania Omawia zasady bezpieczenstwa dotyczace poufnosci hasta do poczty
elektronicznej Wylogowuje sie z konta poczty elektronicznej

Efekt uczenia sie

Odbiera wiadomos¢ poczty elektronicznej z zatgcznikiem

Kryteria weryfikacji*

Wskazuje folder lub zaktadke z wiadomosciami odebranymi Otwiera wskazang przez komisje
wiadomos¢ elektroniczng i omawia jej tres¢ (w przypadku uzycia wiasnego konta poczty
elektronicznej otwiera wiadomos$¢ wystang przez komisje) Zapisuje zatgcznik do wiadomosci




w wybranym przez siebie miejscu na dysku komputera Otwiera otrzymany zatacznik przy
pomocy wybranego oprogramowania

Efekt uczenia sie
Wysyta wiadomos¢ poczty elektronicznej z zatgcznikiem

Kryteria weryfikacji*
Wskazuje przycisk otwierajgcy okno dialogowe do tworzenia nowej wiadomosci e-mail
Tworzy nowg wiadomos¢ e-mail z podanymi przez komisje: adresatem, tematem
wiadomosci, trescig Do stworzonej wiadomosci dodaje wskazany przez komisje zatgcznik
Wysyta utworzong wiadomos¢ e-mail

Informacje o instytucjach uprawnionych do nadawania kwalifikacji

Whnioskodawca*

|STOWARZYSZENIE POMOCY OSOBOM NIEPEENOSPRAWNYM PRZYSTANEK

Minister wtasciwy*

|Ministerstwo Cyfryzacji

Okres waznosci dokumentu potwierdzajgcego nadanie kwalifikacji i warunki przedtuzenia jego
waznosci*

bezterminowo

Nazwa dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji*
Certyfikat

Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji*
Nie dotyczy

Kod dziedziny ksztatcenia*
482 - Zastosowanie komputeréw

Kod PKD*
82.11 - Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z administracyjng obstugg biura

Status

Dokumenty
# Tytut dokumentu
Potwierdzenie przelewu "ZSK art. 14.1 - Podstawowa obstuga komputera w zakresie postugiwania
sie przegladarkga internetowg, pocztg elektroniczng i edytorem tekstu" na kwote 2 000 zt
ZRK FKU_Podstawowa obstuga komputera
ZRK_FKU_Podstawowa obstuga komputera
ZRK FKU_Podstawowa obstuga komputera
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d



Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku o wigczenie kwalifikacji rynkowej do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji s zgodne z prawda. Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

Dane o podmiocie, ktéry ztozyt wniosek

STOWARZYSZENIE POMOCY OSOBOM NIEPELNOSPRAWNYM PRZYSTANEK
Siedziba i adres: Wejhera, 5/2, 84-230 Rumia

NIP: 5882396295

REGON: 221634268

Numer KRS: 0000415864

Reprezentacja: Prezes Zarzadu Stowarzyszenia - lwona Januszewska

Adres elektroniczny osoby wnoszacej wniosek: stowarzyszenie_przystanek@wp.pl




