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Paristwowy Instytut Badawczy

Przewodnik po formularzu
o wpis na liste podmiotéw zewnetrznego zapewniania jakosci
w ramach IV naboru

IV nabér na liste podmiotéw uprawnionych do petnienia funkcji zewnetrznego zapewniania jakosci wobec
instytucji certyfikujgcych zostat ogtoszony w dniu 27 grudnia 2024 r., zas sktadanie wnioskow przewidziano
na okres

24 lutego - 24 marca 2025 r.

Niniejszy dokument zostat przygotowany w celu utatwienia wypetniania formularza zgtoszeniowego na te liste.
IV nabdr jest prowadzony do nastepujacych grup kwalifikaciji:

drogi publiczne,

edukacja ekologiczna,
edukacja klimatyczna,
gastronomia,

gospodarka morska,
gospodarka wodno-sciekowa,
gospodarka wodna,
hotelarstwo,

. informatyzacja,

10.kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
11.ochrona zdrowia,
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12.rodzina,

13.rolnictwo,

14.rozwoj wsi,

15.rynki rolne,

16.sport,

17.szkolnictwo wyzsze i nauka,
18.transport drogowy,
19.transport kolejowy,
20.transport lotniczy,
21.turystyka,
22.zabezpieczenie spoteczne,
23.zeroemisyjny transport.

Whnioskodawcy powinni zapoznac¢ sie ze szczegétowym opisem grup kwalifikacji, dotagczonym do
ogtoszenia, a takze opisem ustawowych wymagan, jakie musi spetni¢ podmiot ubiegajacy sie o wpis
na liste PZZJ (https://kwalifikacje.gov.pl/ogloszenia/nabor-na-liste-pzzj, nalezy klikngé: ogtoszenia
dotyczace naboru na liste podmiotéw uprawnionych do petnienia funkcji zewnetrznego zapewnienia
jakosci, a nastepnie: OGLOSZENIE IV NABORU NA LISTE, PZZ)).



https://kwalifikacje.gov.pl/ogloszenia/nabor-na-liste-pzzj
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DANE WNIOSKODAWCY

Potwierdzenie spetniania warunkéw do ztozenia wniosku

Pole obowigzkowe.

W tym polu nalezy zaznaczyc¢, ze podmiot spetnia wymogi okreslone w art. 53 ust. 2 ustawy o ZSK #{j.:

1) posiada wewnetrzny system zapewniania jakosci przeprowadzanych procesow;

2) nie jest instytucjg certyfikujgcg kwalifikacje wolnorynkowe lub kwalifikacje sektorowe nalezgce do grupy kwalifikacji, ktorej
dotyczy wniosek;

3) posiada co najmniej 10-letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie gospodarki, rynku pracy, edukacji lub
szkolen;

4) nie zakonczyt lub nie zawiesit prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, lub w stosunku do ktérego nie zostata otwarta
likwidacja lub nie ogtoszono jego upadtosci;

5) nie posiada zalegtosci z tytutu podatkéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, o ile byt obowigzany do ich optacania;

6) dysponuje odpowiednio przygotowang kadrg do wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 66 ww. ustawy. Przez kadre
nalezy rozumiec pracownikdéw, ktorzy jako zespot posiadaja:

- 0golng wiedze na temat Zintegrowanego Systemu Kwalifikacj;

- wiedze o zasadach walidacji oraz doswiadczenie w zakresie walidacji efektow uczenia sie uzyskanych w ramach edukacji
formalnej i nieformalnej oraz uczenia sie nieformalnego;

- wiedze o zasadach wewnetrznego i zewnetrznego zapewniania jakosci w obszarze nadawania kwalifikacji wolnorynkowych
lub kwalifikacji sektorowych nalezgcych do grupy kwalifikacji, ktorej dotyczy wniosek, oraz doswiadczenie w zakresie
prowadzenia ewaluacji lub audytow.

Przed zaznaczeniem punktu nalezy sprawdzi¢, czy instytucja spetnia ww. wymogi.
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Nazwa grupy kwalifikacji, ktorej dotyczy wniosek
Dla kazdej grupy kwalifikacji sktadany jest oddzielny wniosek. Przy skfadaniu wniosku nalezy wybrac tylko jedng grupe kwalifikacji z

listy. Nie ma ograniczen odnos$nie do liczby grup kwalifikacji, w stosunku do ktérych podmiot moze sie ubiega¢ o wpisanie na liste
PZZJ-otéw.

Whnioskodawca
Pole obowigzkowe. Nalezy poda¢ nazwe instytucji. Pozostate dane zostang pobrane automatycznie z systemu
informatycznego ZRK.

Osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu i sktadajgca wniosek

Pole obowigzkowe.

Nalezy podac imie i nazwisko, kontakt e-mail oraz telefon osoby, ktora bedzie udziela¢ ewentualnych informaciji w trakcie
procesu oceniania wniosku.

Klauzula RODO
Na koncu nalezy zaznaczy¢ punkt dotyczacy spetniania przepisow RODO.
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INFORMACJE O PODMIOCIE

1. Data rozpoczecia dziatalnosci w zakresie gospodarki, rynku pracy, edukacji lub szkolen
Pole obowigzkowe.

Nalezy wybra¢ date rozpoczecia dziatalnosci z kalendarza (podmiot musi posiada¢ co najmniej 10-letnie doswiadczenie w prowadzeniu
dziatalnosci w zakresie gospodarki, rynku pracy, edukac;ji lub szkolen).

W przypadku podmiotow nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotgczy¢ do wniosku jako zatgcznik odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce okres prowadzenia zorganizowanej dziatalnosci, np. statut, uchwate, umowe lub oswiadczenie wskazujgce
obszar, w ktérym dany podmiot prowadzi dziatalnosc.

2. Charakterystyka podmiotu

Pole obowigzkowe.

Nalezy krotko opisac instytucje, opisujgc te elementy, ktére uwiarygodniajg go w roli PZZJ.
3. Wewnetrzny system zapewnienia jakosci

Pole obowigzkowe.

Nalezy opisa¢ system zapewniania jakosci funkcjonujacy w podmiocie wnioskujgcym bez wzgledu na to, czy jest to system
standardowy (np. ISO), czy niestandardowy. Jest mozliwos¢ dodania zatgcznika - zatgcznik jest nieobowigzkowy.

Mozna wskaza¢ system oparty o standardy, np. ISO lub wiasny system wewnetrzny. Nalezy opisa¢ system, uwzgledniajgc: zakres
przedmiotowy, rok zaprojektowania, date wdrozenia, date konca waznosci (albo podac informacje, ze system jest bezterminowy),
sposob aktualizowania i nadzoru.
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4. Doswiadczenie podmiotu w danej branzy
Punkt sktada sie z podpunktéw 4.1. - 4.4. Obowigzkowo nalezy wypetni¢ przynajmniej jeden podpunkt.

Nalezy opisac i udowodni¢ doswiadczenie podmiotu w ciggu ostatnich 5 lat, liczgc do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZJ-otow,
tj. od 27.12.2019 r. w branzy, do ktérej nalezy grupa kwalifikacji, do ktérej podmiot aplikuje.

4.1 Prowadzenie badan, audytow, ewaluacji, opracowywania ekspertyz w danej branzy

Nalezy opisac zrealizowane badania, audyty, ewaluacje, opracowane ekspertyzy w danej branzy, podajgc daty rozpoczecia i
zakonczenia dziatan, wskazujgc zleceniodawcow, charakteryzujgc role podmiotu oraz przedmiot badan, audytow, ewaluacii,
opracowanych ekspertyz w danej branzy, jak rowniez wskaza¢ zastosowane metody.

4.2 Wspieranie instytucji w danej branzy

Nalezy opisac¢ wspieranie instytucji w danej branzy, wskazujgc wspierang instytucje oraz formy wsparcia, jakiego jej udzielono
(np. doradztwo, akredytowanie innych jednostek) wraz z datami poczgtkowymi i koncowymi.

4.3 Doswiadczenie w obszarze kwalifikacji

Nalezy opisa¢ doswiadczenie podmiotu w obszarze kwalifikacji w prowadzeniu szkolen, studiéw podyplomowych,
certyfikowaniu, opisywaniu kwalifikacji, nadawaniu uprawnien instytucjom itp., wraz z datami poczgtkowymi i kohcowymi.

4.4 Dzialalnos¢ wdrozeniowa

Nalezy opisac dziatalnos¢ wdrozeniowg podajgc przedmiot wdrozenia, czas i instytucje, w ktorej przeprowadzono wdrozenie
oraz swojg role w procesie. Nalezy wpisac tylko zakonhczone procesy wdrozeniowe.
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INFORMACJE DOTYCZACE EKSPERTOW

Zespol ekspertéw zgtaszany przez podmiot aplikujgcy musi spetniaé tacznie ponizsze kryteria (w przypadku
nieparzystej liczby oséb w zespole, nalezy liczbe wynikajgca z tego wymogu zaokragli¢ w gore, np. dla 3 oséb — 2, a
dla 5 oséb — 3).

Dla kazdego eksperta/ekspertki nalezy wypetni¢ oddzielny formularz.

1. Dane dotyczace zgtaszanych ekspertéw

Pola obowigzkowe.
Nalezy podac imie i nazwisko eksperta/ki, forme zatrudnienia (w rozumieniu forme wspétpracy, np. etat, wspétpraca B2B).

2. Posiadanie wiedzy nt. ZSK

Nalezy opisac posiadang wiedze na temat ZSK. Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w zgtoszonym zespole co najmniej potowa
0s0b posiada wiedze na temat ZSK. Osoba posiadajgca wiedze na temat ZSK musi wskazac co najmniej 1 dowdd (sposrod ppkt
2.1.,2.2.,2.3. lub 2.4.) potwierdzajgcy uzyskanie wiedzy nt. systemu ZSK w ciggu ostatnich 5 lat, liczgc do dnia ogtoszenia o
naborze na liste PZZJ, tj. od 27.12.2019 r. Kryterium to moze zosta¢ spetnione m.in. przez udziat w opisywaniu kwalifikaciji
wigczanych do ZSK, udziat w seminariach/konferencjach zwigzanych tematycznie z r6znymi aspektami ZSK, udziat w projektach
badawczych lub wdrozeniowych zwigzanych z ZSK.

Pkt 2 skfada sie z 4 podpunktow (2.1-2.4). Nie ma mozliwo$ci dodawania zatgcznikow.

2.1 Udziat w opisywaniu kwalifikacji
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Nalezy podac¢ date poczatkowgq i kohcowg, organizatora procesu, role petniong w procesie oraz tematyke lub nazwe
opisywanej kwalifikacji.

2.2 Udzial w seminariach lub konferencjach

Nalezy wskazac¢ wydarzenia, w ktérych eksperta/ka uczestniczyt/a, ich daty, organizatorow, opisac tematyke i wskazac role
petniong przez eksperta/ke.

2.3 Udzial w projektach badawczych lub wdrozeniowych zwigzanych z ZSK

Nalezy wpisac daty poczatkowe i kohcowe, organizatora (realizatora) projektu, scharakteryzowac¢ tematyke projektu lub tych
jego aspektow, ktore byty zwigzane z ZSK, jak rowniez wskazacé role zgtaszanego eksperta/ki.

2.4 Inne (np. cztonkostwo w sektorowej radzie ds. kompetenciji)

Nalezy wpisac nieuwzglednione we wczesniejszych punktach aktywnosci udowadniajgce posiadanie przez eksperta/ke
wiedzy zwigzanej z ZSK. Nalez poda¢ daty poczatkowe i kornicowe dziatania, jego nazwe, okresli¢ tematyke, jak rowniez role
petniong przez eksperta/ke.

3. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie walidacji efektow uczenia sie

Nalezy opisa¢ doswiadczenie eksperta/ki w walidowaniu efektéw uczenia sie, w ciggu ostatnich 5 lat, liczgc do dnia publikaciji
ogtoszenia o naborze na liste PZZJ, tj. od 27.12.2019 r.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli wykazano tgcznie co najmniej 3 dowody na posiadanie przez dowolnych cztonkow zespotu
kompetencji w zakresie walidacji efektow uczenia sie w ciggu ostatnich 5 lat.

Pkt 3 skfada sie z 3 podpunktow (3.1-3.3). Dla ekspertéw, ktérzy spetniajg to kryterium, wypetnienie punktu 3.1 jest obowigzkowe,
zas$ pkt 3.2- 3.3 - nieobowigzkowe. Nie ma mozliwosci dotgczenia zatgcznikow.

3.1 Wiedza i doswiadczenia w zakresie weryfikacji, czy dana osoba posiada okreslong wiedze, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne



dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska x, . * EDUKACYJNYCH

Paristwowy Instytut Badawczy

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ST ‘ INSTYTUT BADAN

Nalezy opisac¢ wiedze i doswiadczenie w zakresie weryfikacji, czy dana osoba posiada okreslong wiedze, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne np. przeprowadzanie egzaminow, sprawdziandéw, testow w ramach procesow ksztatcenia lub
niezaleznie od nich. Nalezy okresli¢ daty poczgtkowe i korncowe prowadzenia walidacji, ich liczbe, przedmiot
egzaminowania/walidowania, instytucje, w ktérych sie egzaminowato, swojg role w procesie (np. opracowywanie pytan
egzaminacyjnych), grupy, ktére byty odbiorcami dziatan, stosowane metody egzaminowania (np. egzamin pisemny).

3.2 Wiedza i doswiadczenia w zakresie prowadzenia doradztwa dotyczgcego rozwoju edukacyjno-
zawodowego

Nalezy opisa¢ wiedze i doswiadczenie w zakresie prowadzenia doradztwa dotyczgcego rozwoju edukacyjno-zawodowego np.
w instytucjach rynku pracy, placowkach edukacyjnych, w dziatach HR bgdz przez swiadczenie ustug coachingowych. Nalezy
podac¢ daty poczatkowe i koncowe nabywania doswiadczenia, instytucje, w ramach ktorych sie to odbywato, doktadne role w
procesie doradztwa dot. rozwoju edukacyjno-zawodowego, grupy docelowe, ktore byty odbiorcami dziatan.

3.3 Inne doswiadczenia w zakresie walidacji efektéw uczenia sie

Nalezy opisac inne, niemieszczgce sie w ww. podpunktach doswiadczenia w zakresie walidacji efektow uczenia sie wraz z
podaniem zakresu szczegotowego wiedzy lub doswiadczenia oraz datg poczatkowg i date koncowg ich nabywania.

4. Posiadanie wiedzy lub doswiadczenia nt. zapewniania jakosci

Pkt 4 skfada sie z 4 podpunktow (4.1-4.4). Podpunkty 4.1 albo 4.2 sg obowigzkowe do wypetnienia dla ekspertéw, ktérzy spetniajg to
kryterium. Dotgczenie zatgcznikdw z dowodami do podpunktow 4.1 albo 4.2 jest obowigzkowe. Podpunkty 4.3 14.4. sg
nieobowigzkowe.

Nalezy opisa¢ doswiadczenie eksperta/ki z przeprowadzonych audytéw/auditéw lub ewaluacji w ciggu ostatnich 5 lat, liczac do dnia
publikacji ogtoszenia o naborze na liste PZZJ, tj. od 27.12.2019 r.
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Nalezy obowigzkowo zatgczy¢ dowdd np. w postaci protokotu odbioru, referencji lub innego dokumentu potwierdzajgcego wykonanie
audytu/auditu lub ewaluacji. Mozna réwniez wskazac¢ udziat w badaniach spotecznych lub wskazac¢ inne dowody na posiadanie
wiedzy lub doswiadczenia w zakresie zapewniania jakosci.

4.1 Audyty/audity

Nalezy okresli¢ daty poczatkowe i koncowe danego przeprowadzonego audytu/auditu, zleceniodawcéw, doktadne role w
projekcie (np. sporzgdzenie raportu), przedmiot audytu/auditu, stosowane metody badawcze (np. analiza dokumentaciji).

4.2 Ewaluacje

Nalezy okresli¢ daty poczatkowe i koncowe ewaluacji, zleceniodawcow, dokfadne role w projekcie (np. sporzadzenie raportu),
przedmiot ewaluacji, stosowane metody badawcze (np. analiza dokumentaciji).

4.3 Badania spoteczne

Nalezy okresli¢ daty poczatkowe i korncowe badan, zleceniodawcéw, doktadne role w projekcie (np. sporzgdzenie raportu),
przedmiot badania, stosowane metody badawcze (np. analiza dokumentacji).

4.4 Inne dowody poswiadczajgce posiadanie wiedzy i doswiadczenia nt. zapewniania jakosci

Nalezy podac szczegodty dziatan, ktore uwiarygodniajg kompetencje z zakresu zapewniania jakosci.

5. Posiadanie wiedzy na temat sektora/branzy

Pkt 5 sktada sie z 5 podpunktéw (5.1-5.5). Wypetnienie podpunktu 5.1 jest obowigzkowe dla eksperta spetniajgcego to
kryterium. Wypetnienie podpunktow 5.2 - 5.5 nie jest obowigzkowe.

Nalezy potwierdzi¢ swojg znajomos¢ branzy, obejmujgcg ostatnie 5 lat, liczgc do dnia publikacji ogtoszenia o naborze na liste PZZJ
tj. od 27.12.2019r.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli wykazano tgcznie co najmniej 2 dowody réznego typu na posiadanie wiedzy nt.
10
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branzy/grupy kwalifikacji przez dowolnych cztonkéw zespotu. Przyktadowo, jezeli jeden z cztonkdéw zespotu ubiegajgcego sie o wpis
na liste PZZJ-otow dla grupy kwalifikacji “rodzina” posiada wyksztatcenie zwigzane z dziatem administracji “rodzina” i przeprowadzit
5 badan w obszarze “rodzina”, liczgc do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZJ-otow (tj. od 27.12.2019 r.), to zostanie to policzone
jako 2 dowody, poniewaz osoba ta spetnia wymogi przedstawione w podpunktach 5.1. - 5.5 formularza dla eksperta.

5.1 Wyksztatcenie (dotyczace danej branzy)
Nalezy wskazac¢ wyksztatcenie eksperta, ale jedynie takie, ktore jest zwigzane z grupg kwalifikaciji.
5.2 Przygotowywanie ekspertyz lub udziat w badaniach w danym obszarze

Nalezy przywota¢ zrealizowane ekspertyzy badz badania. Nalezy uwzgledni¢ sposdb uzyskania i zakres szczegdtowy wiedzy,
a takze sposdb jej wykorzystania.

5.3 Cztonkostwo w instytucjach branzowych

Nalezy wskazac¢ cztonkostwo/zaangazowanie w instytucjach branzowych (uwaga! Jesli cztonkostwo trwa, prosimy o wpisanie
aktualnej daty sktadania wniosku o wpis na liste PZZJ-otéw bgdz daty koncowej cztonkostwa, jesli taka data zostata okreslona).

5.4 Doswiadczenie w pracy zawodowej w danej branzy
Nalezy opisac prace zawodowg w danej branzy, uwzgledniajgc obszary, dziatania, role itp.
5.5 Inne dowody wskazujace na posiadanie wiedzy na temat sektora/branzy

Nalezy przywotaé inne, niewskazane we wczesniejszych punktach, doswiadczenia (np. bycie nauczycielem, prowadzenie
zajec). Nalezy uwzgledni¢ sposob uzyskania i zakres szczegotowy wiedzy, a takze sposéb jej wykorzystania.

11
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ZALACZNIKI/OSWIADCZENIA

Zalaczniki do wniosku

Jest to miejsce na dotgczenie zatgcznikdw np. wyciggu z KRS-u. Obowigzkowo nalezy zatgczy¢ potwierdzenie optaty.
Dopuszczalne rozszerzenia: *jpg, *jpeg, *pdf. Maksymalna wielko$¢ jednego pliku to 5SMB.

Oswiadczenia
Nalezy zaznaczyc pole:

Oswiadczam, ze posiadam co najmniej 10-letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie gospodarki, rynku pracy,
edukacji lub szkolen oraz posiadam wewnetrzny system zapewniania jakosci przeprowadzanych procesow.

Oswiadczam, ze nie posiadam zalegtosci z tytutu podatkéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku o wpis na liste podmiotéw zewnetrznego zapewniania jakosci sg zgodne z prawda.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

DECYZJA

Zaktadka przeznaczona dla ministra koordynatora ZSK.

12



