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Instrukcja wypetniania wniosku o wpis na liste podmiotow zewnetrznego zapewniania jakosci

w czesci: ,,Formularz podmiotu” i ,Formularz eksperta”

Nabor: grudzien 2021 r. - luty 2022 r.

Niniejszy dokument zostat przygotowany z myslg o zapewnieniu transparentnosci procesu naboru na liste podmiotéw zewnetrznego zapewniania jakosci (PZZJ)
oraz ufatwieniu wypetniania formularzy zgtoszeniowych na te liste. Wszystkie punkty i podpunkty formularza zostaty szczegétowo omdwione pod katem
celowosci kazdego pytania oraz kryterium jego oceny i dowoddow (co bedzie oceniane i na jakiej zasadzie). Instrukcja zawiera takze sugestie dotyczace
wypetniania wniosku. Ponadto w instrukcji zostaty podane praktyczne wskazdéwki, jak dane pole wypetnic.

W celu utatwienia procesu wypetniania elektronicznego formularza w ZRK, do ogtoszenia o uruchomieniu naboru dofgczone zostaty formularze w wers;ji
edytowalnego pliku arkusza edytora tekstu (formularz ,,Formularz Podmiotu” oraz ,Formularz Eksperta”). Formularze tekstowe umozliwiajg zapoznanie sie
z trescig i strukturg docelowego formularza ZRK oraz przygotowanie informacji do zamieszczenia ich w formularzu w Sl ZRK. Przy czym nalezy pamietad,
ze niemozliwe jest automatyczne zaciggniecie informacji z formularzy edytowalnych do formularza w SI ZRK — nalezy je kazdorazowo skopiowad
do odpowiedniego pola w formularzu SI ZRK.

Wazne informacje

W kolumnie ,Kryterium oceny i dowdd” pojawia sie termin ,dowody”. Aby spetni¢ kryteria, wnioskodawcy muszg przedstawi¢ — w odniesieniu do oséb, jak
i instytucji, odpowiednie dowody. Za ,, dowdd” uwaza sie spetnienie wymogdw jednego podpunktu z formularza (np. 7.2).

Aby uzna¢ dany dowdd za potwierdzony, wnioskodawca musi wypetni¢ wszystkie pola w danym podpunkcie, do ktérego zgtoszono dowdd (np. w wypadku
kryterium 1, w pkt. 6.1 w formularzu eksperta podano: date rozpoczecia i date zakoriczenia zdobywania doswiadczenia, organizatora, tematyke oraz role
w projekcie). Te same dowody mogg zostac zgtoszone w formularzu eksperta i w formularzu podmiotu.

Instrukcja jest zbiezna z dokumentem dla cztonkéw komisji oceniajgcych wnioski—,, Kryteria oceny podmiotu” — zatgczonym do ogtoszenia o naborze, w ktérym
wykazano szczegétowe warunki dla podmiotéw sktadajgcych wnioski o wpis na liste PZZ) dla niektérych grup kwalifikacji.

Oprocz tego dokumentu, wnioskodawcy powinni zapoznaé sie takze ze szczegétowym opisem grup kwalifikacji, dotgczonym do ogtoszenia.
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Punkt
formul
arza

Skad takie pytanie?

Co wpisac?

Kryterium oceny i dowéd

2. Data rozpoczecia dziatalnosci w zakresie gospodarki, rynku pracy, edukacji lub szkolen potwierdzona informacjq np. z KRS

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 2 pkt.
4 PZZ) powinien posiada¢ co najmniej 10-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w
zakresie gospodarki, rynku pracy, edukacji lub
szkolen.

Date rozpoczecia dziatalnosci w zakresie
gospodarki, rynku pracy, edukacji lub szkolen.

W wypadku podmiotdow nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotgczy¢

do wniosku, jako zatacznik, odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce okres prowadzenia
zorganizowanej dziatalnosci, np. statut, uchwate,
umowe lub oswiadczenie wskazujgce obszar, w
ktorym dany podmiot prowadzi dziatalnos¢.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli
w formularzu zostanie oswiadczone
posiadanie 10-letniego doswiadczenia
w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie
gospodarki, rynku pracy, edukacji lub
szkolen oraz zostanie wpisana data
rozpoczecia dziatalnosci.
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3. Typ podmiotu

3 Informacja dla celéw statystycznych. Prosze wpisa¢ jedno z ponizszych: Nie podlega ocenie.
® publiczny (prosze wpisa¢ rowniez
ministerstwo, ktéremu podlega podmiot,
jesli dotyczy),
® prywatny (prosze wpisac réwniez grupe
kapitatowa, ktorej czescia jest podmiot,
jesli dotyczy),
e pozarzadowy (fundacja lub
stowarzyszenie).
3.1 Dotyczy podmiotéw publicznych. Prosze zaznaczyc pole. Nie podlega ocenie.
3.2 Dotyczy podmiotow prywatnych. Prosze zaznaczyc pole. Nie podlega ocenie.
3.3 Dotyczy podmiotow pozarzgdowych Prosze zaznaczy¢ pole. Nie podlega ocenie.

4. Grupy kwalifikacji

Zgodnie z zapisami Ustawy o ZSK art. 52. ust. 2 oraz
art. 54 ust. ust. 1 pkt 2, nie ma ograniczen odnosnie
liczby grup kwalifikacji, w stosunku do ktérych
podmiot moze sie ubiega¢ o wpisanie na liste PZZ).
Opis grup kwalifikacji znajduje sie w oddzielnym
zataczniku.

Il nabér jest prowadzony do nastepujgcych grup
kwalifikacji: budownictwo, drogi publiczne,
elektromobilnosé, gastronomia, gospodarka,
gospodarka lesna, gospodarowanie odpadami,
gospodarka wodna, gérnictwo, hotelarstwo,

Zaznaczy¢ grupe/grupy kwalifikacji,
do ktorej/ktorych podmiot ubiega sie
o wpisanie na liste PZZJ.

Nie podlega ocenie.
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informatyzacja, ochrona zdrowia, rolnictwo, rozwéj
wsi, rynki rolne, sprawiedliwosé, sprawy
wewnetrzne, transport drogowy, transport
kolejowy, transport lotniczy, turystyka.

5. Sektor/branza

5 Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 2 pkt. 4
PZZ) powinien posiada¢ co najmniej 10-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w
zakresie gospodarki, rynku pracy, edukacji lub
szkolen.

Informacja na temat obszaru dziatalnosci podmiotu
pozwoli ustali¢ przedstawicielowi ministra
wtasciwego, czy podmiot pasuje

do profilu danej grupy kwalifikacji.

Prosze podac branze, w jakiej dziata podmiot.
Mozna podac wiecej niz jedng branze.

Nie podlega ocenie.

6. Charakterystyka podmiotu

6 Zaprezentowanie sie instytucji.

Krotki opis instytucji, stuzacy prezentacji
podmiotu.

Nie podlega ocenie.
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7. Wewnetrzny system zapewnienia jakosci

KRYTERIUM 1: Posiada wdrozony system wewnetrznego zapewniania jakosci

2 PZZJ) powinien posiada¢ wewnetrzny system
zapewniania jakosci.

7 Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 2 pkt.

Nalezy opisac system zapewniania jakosci
funkcjonujgcy w podmiocie.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
whioskodawca przedstawit lub opisat
wewnetrzny system zapewniania jakosci,
funkcjonujacy w podmiocie wskazujac
system akredytowany (punkt 7.1) lub system
nieakredytowany (punkt 7.2).

Przyktadowo: jezeli wnioskodawca

ma przyjetq norme 1SO 9001: 2015,

to zostanie to policzone jako dowdd, o ile
poda wszystkie informacje na temat
certyfikatu wymagane w podpunkcie 7.1.

7.1. System akredytowany

2 PZZJ) powinien posiada¢ wewnetrzny system
zapewniania jakosci.

7.1 Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 2 pkt.

Nalezy podad:
e petng nazwe systemu,
e date otrzymania certyfikatu,
e date jego waznosci badz informacje o
bezterminowosci,
e wystawce certyfikatu.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
whioskodawca przedstawit lub opisat
wewnetrzny system zapewniania jakosci,
funkcjonujgcy w podmiocie wskazujgc
system akredytowany (punkt 7.1) lub system
nieakredytowany (punkt 7.2).

Przyktadowo jezeli wnioskodawca

ma przyjetq norme I1SO 9001: 2015,

to zostanie to policzone jako dowdd, o ile
poda wszystkie informacje na temat
certyfikatu wymagane w podpunkcie 7.1.
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7.2. System nieakredytowany

7.2

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 2 pkt.
2, PZZ) powinien posiada¢ wewnetrzny system
zapewniania jakosci.

Nalezy podac:
® zakres,

e rok zaprojektowania i wdrozenia,
® sposob aktualizowania i nadzoru,

Ewentualnie mozna zataczy¢ odpowiedni
dokument z opisem ww. elementéw w formie

zatgcznika do wniosku.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
whioskodawca przedstawit lub opisat
wewnetrzny system zapewniania jakosci,
funkcjonujgcy w podmiocie wskazujac
system akredytowany (punkt 7.1) lub system
nieakredytowany (punkt 7.2).

8. Doswiadczenie w danej branzy
KRYTERIUM 2: Posiada wiedze i doswiadczenie w danym sektorze lub branzy

8.1. Prowadzonych badan, audytéw, ewaluacji, opracowywania ekspertyz.

8.1.

Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3 ,Przez kadre, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumie¢ pracownikdéw, ktérzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego

i zewnetrznego zapewniania jakosci

w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie

w zakresie prowadzenia ewaluacji lub audytéw.

Nalezy podac:
e date poczatkowq i date koricowa realizacji
danego dziatania,
® zleceniodawce,
® role podmiotu w projekcie,
e przedmiot badania,
e stosowang metode badawcza.

Wykazano prowadzenie badan, audytéw,
ewaluacji, opracowywanie ekspertyz.
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8.2. Wspierania instytucji

8.2 Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3 ,Przez kadre, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumieé¢ pracownikoéw, ktoérzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego
i zewnetrznego zapewniania jakosci
w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie w zakresie
prowadzenia ewaluacji lub audytéw”.

Nalezy podac:
e date poczatkowq i date koricowa realizacji
danego dziatania,
® nazwe instytucji wspieranej przez podmiot,
e forme wsparcia, jakiego udzielano instytucji
(np. doradztwo, akredytowanie innych
jednostek).

Wykazano dziatania wspierajgce instytucje.

8.3. Doswiadczenia w obszarze kwalifikacji

8.3 Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3 ,Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumie¢ pracownikéw, ktorzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego

i zewnetrznego zapewniania jakosci

w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie

w zakresie prowadzenia ewaluacji lub audytéw”.

Nalezy podac:
e date poczatkows i date koricowg

prowadzenia danej dziatalnosci,
® opis doswiadczenia w obszarze kwalifikacji.

Wykazano doswiadczenie w obszarze
kwalifikacji (np. prowadzenie szkolen,
studiow podyplomowych, certyfikowanie,
opisywanie kwalifikacji, nadawanie
uprawnien instytucjom).
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8.4. Dziatalnosci wdrozeniowej

8.4

Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3 ,Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumie¢ pracownikéw, ktorzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego

i zewnetrznego zapewniania jakosci

w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie

w zakresie prowadzenia ewaluacji lub audytéow”.

Nalezy podac:
e date poczatkowg i date koncowa realizacji

dziatalnosci,

e sektor/branze, w jakiej przeprowadzano
wdrozenie,

e adekwatng grupe kwalifikacji,

® instytucje,

® role podmiotu w procesie,

e przedmiot wdrozenia.

Wykazano prowadzenie dziatalnosci
wdrozeniowej.

CZESC Il - Formularz Eksperta

Punkt
formul
arza

Wyijasnienie

Co wpisac

Kryterium oceny i dowaéd

4. Forma zatrudnienia

Informacja do celéw statystycznych.

Obecng forme zatrudnienia zgtaszanego cztonka
zespotu w podmiocie wnioskujgcym.

Nie podlega ocenie.
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5. Grupa kwalifikacji

5 Podmiot wnioskujagcy moze ubiegad sie

o wpis na liste PZZJ dla dowolnej liczby grup
kwalifikacji oraz moze zgtosi¢ dang osobe

do tej samej dowolnej liczby grup kwalifikacji.
Opis grup kwalifikacji znajduje sie w zataczeniu do
ogtoszenia o naborze.

Il nabér jest prowadzony do nastepujgcych grup
kwalifikacji: budownictwo, drogi publiczne,
elektromobilnosé, gastronomia, gospodarka,
gospodarka le$na, gospodarowanie odpadami,
gospodarka wodna, gérnictwo, hotelarstwo,
informatyzacja, ochrona zdrowia, rolnictwo,
rozwaj wsi, rynki rolne, sprawiedliwos¢, sprawy
wewnetrzne, transport drogowy, transport
kolejowy, transport lotniczy, turystyka.

Zaznaczy¢ grupe/grupy kwalifikacji,
do ktorej/ktorych wnioskujgcy wskazuje
zgtaszang osobe.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli
wskazane grupy kwalifikacji majg swoje
pokrycie w grupach kwalifikacji,

do ktdrych zgtasza sie podmiot wskazanych
w formularzu dla podmiotu w pkt. 4.

6. Posiadanie wiedzy nt. systemu ZSK

KRYTERIUM 1: Posiadanie wiedzy nt. systemu ZSK

6.1. Udziat w opisywaniu kwalifikacji

6.1 Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
1, Zesp6t PZZ) powinien posiadaé wiedze na
temat Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

Nalezy podac:
e date (lub okres) w jakiej uczestniczono w

danym przedsiewzieciu,

e pefng nazwe organizatora,

® szczegotowa tematyke, ktorej poswiecone
byto dane przedsiewziecie oraz

e role, jakg petnita w nim zgtaszana osoba
(np. uczestnik/stuchacz, prowadzacy,
badacz, etc.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej potowa
0s6b posiada wiedze na temat ZSK. Osoba
posiadajaca wiedze na temat ZSK powinna
wskazaé co najmniej 1 dowdd
potwierdzajgcy uzyskanie wiedzy nt.
systemu ZSK w ciggu ostatnich 3 lat, liczac
do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZJ w
2021r.,tj. do 31.12.2021.

31.01.2022
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Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej pofowa osob
(w przypadku nieparzystej liczby osob w
zespole, nalezy liczbe wynikajgcq z tego
wymogu zaokrqgli¢ w gore, np. dla 3 0oséb —
2, a dla 5 oséb — 3) posiada wiedze na temat
ZSK. Osoba posiadajgca wiedze na temat ZSK
powinna wskazac co najmniej 1 dowdd
potwierdzajgcy uzyskanie wiedzy

nt. ZSK w ciggu ostatnich 3 lat.

6.2. Udziat w seminariach lub konferencjach

6.2

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
1, Zespot PZZ) powinien posiadaé wiedze na
temat Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

Nalezy podac:
e date (lub okres) w jakiej uczestniczono w

danym przedsiewzieciu,

e pefna nazwe organizatora,

® szczegotowa tematyke, ktorej poswiecone
byto dane przedsiewziecie oraz

e role, jakg petnita w nim zgtaszana osoba
(np. uczestnik/stuchacz, prowadzacy,
badacz, etc.).

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej potowa

0s6b posiada wiedze na temat ZSK. Osoba
posiadajgca wiedze na temat ZSK powinna
wskazac co najmniej 1 dowdd
potwierdzajacy uzyskanie wiedzy nt.

systemu ZSK w ciggu ostatnich 3 lat, liczac

do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZ) w
2021r.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej pofowa osob
(w przypadku nieparzystej liczby oséb w
zespole, naleZy liczbe wynikajgcg z tego
wymogu zaokrqgli¢ w gore, np. dla 3 oséb —
2, a dla 5 0oséb — 3) posiada wiedze na temat
ZSK. Osoba posiadajgca wiedze na temat ZSK
powinna wskazac co najmniej 1 dowdéd
potwierdzajgcy uzyskanie wiedzy nt. ZSK w
ciggu ostatnich 3 lat.

31.01.2022

10




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

- Polska

Rzeczpospolita

kwalifikacje
dla kazdego

IBE N5

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

6.3. Udziat w projektach badawczych lub wdrozeniowych zwigzanych z ZSK

6.3

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
1, Zespot PZZ) powinien posiadaé wiedze na
temat Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

Nalezy podac:
e date (lub okres) w jakiej uczestniczono w

danym przedsiewzieciu,
petng nazwe organizatora,
szczegotowg tematyke, ktérej poswiecone
byto dane przedsiewziecie oraz

e role, jaka petnita w nim zgtaszana osoba
(np. uczestnik/stuchacz, prowadzgcy,
badacz, etc.).

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej potowa
0s6b posiada wiedze na temat ZSK. Osoba
posiadajgca wiedze na temat ZSK powinna
wskazaé co najmniej 1 dowadd
potwierdzajacy uzyskanie wiedzy nt.
systemu ZSK w ciggu ostatnich 3 lat, liczac
do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZJ w
2021r.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej potowa 0sob
(w przypadku nieparzystej liczby osob w
zespole, nalezy liczbe wynikajgcq z tego
wymogu zaokrggli¢ w gore, np. dla 3 0osob —
2, adla 5 0séb — 3) posiada wiedze na temat
ZSK. Osoba posiadajgca wiedze na temat ZSK
powinna wskazac co najmniej 1 dowdéd
potwierdzajqcy uzyskanie wiedzy nt. ZSK w
ciggu ostatnich 3 lat.

6.4. Inne (np. cztonkostwo w sektorowej radzie ds. kompetencj

i)

6.4

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
1, Zespot PZZ) powinien posiadaé wiedze na
temat Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

Nalezy szczeg6towo opisac inne sposoby
nabywania wiedzy ZSK wraz z podaniem
szczegotowego zakresu wiedzy lub sposobu jej
wykorzystania, np.:

e date rozpoczecia i date zakonczenia

zdobywania doswiadczenia,

® organizatora,

e tematyke,

e role.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli w
zgtoszonym zespole co najmniej potowa
0s6b (w przypadku nieparzystej liczby oséb
w zespole, nalezy liczbe wynikajaca z tego
wymogu zaokragli¢ w gore, np. dla 3 oséb —
2, adla 5 oséb — 3) posiada wiedze na temat
ZSK. Osoba posiadajgca wiedze na temat ZSK
powinna wskaza¢ co najmniej 1 dowdd
potwierdzajacy uzyskanie wiedzy

nt. ZSK w ciggu ostatnich 3 lat, liczac

31.01.2022
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Uwaga! W przypadku trwajgcego cztonkostwa
prosimy o wskazanie tego faktu w polu ,opis”.

do dnia ogfoszenia o naborze na liste PZZJ w
2021r.

7. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie walidacji efektow uczenia sie

KRYTERIUM 2: Posiadanie kompetencji w zakresie walidacji efektow uczenia sie

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli wykazano tgcznie co najmniej 3 dowody na posiadanie przez dowolnych cztonkéw zespotu kompetencji
w zakresie walidacji efektow uczenia sie w ciggu ostatnich 5 lat, liczgc do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZ) w 2021 r. W punkcie 7.3 mozna wskaza¢ tylko 1
dowdd poswiadczajgcy zdobyte doswiadczenie.

Przyktadowo, doswiadczenie w zakresie walidacji efektow uczenia sie, uzyskane w okresie ostatnich odpowiednio 2 lub 5 lat (liczgc do dnia 31.12.2021 r.)
i obejmujgce ponad 5 procedur weryfikacji w przypadku kazdego cztonka zespotu, dla zespotu sktadajgcego sie z 3 0sob bedzie policzone jako 3 dowody, poniewaz
kazdy z tréjki cztonkdw zespotu spetnia wymogi przedstawione w podpunkcie 7.1.

7.1. Doswiadczenia w zakresie weryfikacji, czy dana osoba posiada okreslong wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne,
np. przeprowadzanie egzamindw, sprawdziandéw, testow w ramach procesow ksztatcenia lub niezaleznie od nich

7.1

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
2, zesp6t PZZ) powinien mie¢ wiedze

o zasadach walidacji oraz doswiadczenie

w zakresie walidacji efektéw uczenia sie
uzyskanych w ramach edukacji formalnej

i nieformalnej oraz uczenia sie nieformalnego.

Nalezy okresli¢:

o liczbe przeprowadzonych weryfikacji,
e przedmiot egzaminowania,
swojq role w procesie (np.
opracowywanie pytan egzaminacyjnych),
e stosowane metody egzaminowania (np.
egzamin pisemny),
instytucje w ktorej sie egzaminowato,
grupe, ktéra byta odbiorcami dziatan.

Wykazano co najmniej
5 przeprowadzonych weryfikacji.

31.01.2022
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7.2. Doswiadczenia w zakresie prowadzenia doradztwa dotyczacego rozwoju edukacyjno-zawodowego, np. w instytucjach rynku pracy, placéwkach
edukacyjnych, w dziatach HR badz przez swiadczenie ustug coachingowych.

7.2

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.

2, zespot PZZ) powinien mie¢ wiedze

o zasadach walidacji oraz doswiadczenie

w zakresie walidacji efektéw uczenia sie
uzyskanych w ramach edukacji formalnej

i nieformalnej oraz uczenia sie nieformalnego.

Nalezy podac:
e date poczatkowq i date koricowg

nabywania doswiadczenia,

e instytucje, w ramach ktdrej sie
to odbywato,

e grupe docelowg, ktéra byta odbiorcami
dziatan,

e doktadna role w procesie doradztwa dot.

rozwoju edukacyjno-zawodowego.

Wykazano co najmniej 1 rok doswiadczenia
w zakresie prowadzenia doradztwa dot.
rozwoju edukacyjno-zawodowego.

7.3. Inne doswiadczenia

7.3

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.

2, zespdt PZZ) powinien mie¢ wiedze

o zasadach walidacji oraz doswiadczenie

w zakresie walidacji efektéw uczenia sie
uzyskanych w ramach edukacji formalnej

i nieformalnej oraz uczenia sie nieformalnego.

Nalezy je szczegotowo opisac wraz
z podaniem zakresu szczegotowego wiedzy lub
sposobu jej wykorzystania.

Szczegobtowo opisano inny sposdb uzyskania
wiedzy i jej zakres oraz sposdb jej
wykorzystania.

Przyktadowo, doswiadczenie w zakresie
walidacji efektow uczenia sie, uzyskane w
okresie ostatnich odpowiednio

2 lub 5 lat (liczqgc do dnia 31.12.2021 r.)

i obejmujgce ponad 5 procedur weryfikacji w
przypadku kazdego cztonka zespotu, dla
zespotu sktadajgcego sie z 3 0sob bedzie
policzone jako 3 dowody, poniewaz kazdy z
tréjki cztonkdw zespotu spetnia wymogi
przedstawione w podpunkcie 7.1.

31.01.2022
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KRYTERIUM 3: Posiadanie wiedzy oraz doswiadczenia nt. zapewniania jako$ci

8. Posiadanie wiedzy lub doswiadczenia nt. zapewniania jakosci (w ciggu ostatnich 5 lat, liczac do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZ) w 2021 r.)

8.1. Audyty/audity

8.1

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
3, zespot PZZ) powinien mieé doswiadczenie w
dziedzinie przeprowadzania audytéw/auditow,
ewaluacji albo inne doswiadczenie
potwierdzajace wiedze i doswiadczenie z
dziedziny zapewniania jakosci.

Nalezy okreslic:

e date poczatkows i date korncowg danego
dziatania,

® zleceniodawce,

e doktadna role w projekcie
(np. sporzadzenie raportu),

e przedmiot badania/audytu,

e stosowane metody badawcze
(np. analiza dokumentacji).

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
wykazano facznie co najmniej

5 dowoddw poswiadczajgcych uzyskanie
wiedzy i doswiadczenia nt. zapewniania
jakosci przez dowolnych cztonkéw zespotu w
ciggu ostatnich odpowiednio 2 lub 5 lat,
liczac do dnia ogtoszenia

o naborze na liste PZZ) w 2021 r.

Przyktadowo, jezeli 2 cztonkow danego
zespotu moze wykazac dowody na
przeprowadzenie jednego audytu

i jednej ewaluacji, inny cztonek tego zespofu
zrealizowat badanie spofeczne, a kazde z
wymienionych dziatan zostato zrealizowane
w ciggu odpowiednio ostatnich 2 lub 5 lat,
liczqgc do dnia ogfoszenia o naborze na liste
PZZJ w 2021 r. to zespot wykazuje tgcznie 5
dowoddw, poniewaz kazdy z przytoczonych
przyktadow spetnia wymogi przedstawione
w podpunktach 8.1-3.

31.01.2022
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8.2. Ewaluacje

8.2

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
3, zespot PZZ) powinien mie¢ doswiadczenie w
dziedzinie przeprowadzania audytéw/auditow,
ewaluacji albo inne doswiadczenie
potwierdzajgce wiedze

i doswiadczenie z dziedziny zapewniania jakosci.

Nalezy okresli¢:

e date poczatkowq i date koricowg danego
dziatania,

® zleceniodawce,

e doktadng role w projekcie
(np. sporzadzenie raportu),

e przedmiot badania/audytu,

® stosowane metody badawcze
(np. analiza dokumentacji).

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
wykazano tacznie co najmniej

5 dowoddw poswiadczajgcych uzyskanie
wiedzy i doswiadczenia nt. zapewniania
jakosci przez dowolnych cztonkéow zespotu w
ciggu ostatnich odpowiednio 2 lub 5 lat,
liczac do dnia ogtoszenia

o naborze na liste PZZ) w 2021 r.
Przyktadowo, jezeli 2 cztonkow danego
zespofu moze wykaza¢ dowody

na przeprowadzenie jednego audytu

i jednej ewaluacji, inny czfonek tego zespotu
zrealizowat badanie spoteczne,

a kazde z wymienionych dziatan zostato
zrealizowane w ciggu odpowiednio ostatnich
2 lub 5 lat (liczqc do dnia 31.12.2021 r.), to
zespot wykazuje tqcznie 5 dowodow,
poniewaz kazdy z przytoczonych przyktadow
spetnia wymogi przedstawione w
podpunktach 8.1-3.

31.01.2022
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8.3. Badania spoteczne

8.3

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
3, zespot PZZ) powinien mieé doswiadczenie w
dziedzinie przeprowadzania audytéw/auditow,
ewaluacji albo inne doswiadczenie
potwierdzajace wiedze

i doswiadczenie z dziedziny zapewniania jakosci.

Nalezy okreslic:

e date poczgtkows i date koricowg danego
dziatania,

® zleceniodawce,

e doktadna role w projekcie
(np. sporzadzenie raportu),

e przedmiot badania/audytu,

e stosowane metody badawcze (np. analiza
dokumentacji).

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
wykazano facznie co najmniej

5 dowoddw poswiadczajgcych uzyskanie
wiedzy i doswiadczenia nt. zapewniania
jakosci przez dowolnych cztonkéw zespotu w
ciggu ostatnich odpowiednio 2 lub 5 lat,
liczac do dnia ogtoszenia

o naborze na liste PZZ) w 2021 r.
Przyktadowo, jezeli 2 cztonkdw danego
zespofu moze wykaza¢ dowody

na przeprowadzenie jednego audytu

i jednej ewaluacji, inny cztonek tego zespotu
zrealizowat badanie spoteczne,

a kazde z wymienionych dziatan zostato
zrealizowane w ciggu odpowiednio ostatnich
2 lub 5 lat (liczgc do dnia 31.12.2021 r.), to
zespot wykazuje tqcznie 5 dowodow,
poniewaz kazdy z przytoczonych przyktadow
spetnia wymogi przedstawione w
podpunktach 8.1-8.3.

31.01.2022
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8.4. Inne dowody poswiadczajace posiadanie wiedzy lub doswiadczenia nt. zapewniania jakosci

8.4

Zgodnie zapisami Ustawy o ZSK art. 53 ust. 3 pkt.
3, zespot PZZ) powinien mieé doswiadczenie w
dziedzinie przeprowadzania audytéw/auditow,
ewaluacji albo inne doswiadczenie
potwierdzajace wiedze

i doswiadczenie z dziedziny zapewniania jakosci.

Nalezy doktadnie opisa¢ sposdb uzyskania

i zakres szczegotowy wiedzy, a takze sposob jej
wykorzystania, czyli swoje doswiadczenia w tej
dziedzinie.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli
wykazano facznie co najmniej

5 dowoddw poswiadczajgcych uzyskanie
wiedzy i doswiadczenia nt. zapewniania
jakosci przez dowolnych cztonkéw zespotu w
ciggu ostatnich odpowiednio 2 lub 5 lat,
liczac do dnia ogtoszenia o naborze na liste
PZZ) w 2021r.

Przyktadowo, jezeli 2 cztonkow danego
zespofu moze wykaza¢ dowody

na przeprowadzenie jednego audytu i jednej
ewaluacji, inny cztonek tego zespotu
zrealizowat badanie spotfeczne,

a kazde z wymienionych dziatan zostato
zrealizowane w ciggu odpowiednio 2 lub 5
ostatnich lat, liczqc do dnia ogfoszenia o
naborze na liste PZZJ w 2021 r.

to zespot wykazuje tgcznie 5 dowoddow,
poniewaz kazdy z przytoczonych przyktadow
spetnia wymogi przedstawione w
podpunktach 8.1-8.3.

31.01.2022
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9. Posiadanie wiedzy na temat sektora/branzy/grupy kwalifikacji

KRYTERIUM 4: Posiadanie wiedzy na temat branzy/grupy kwalifikacji

Uwaga: niniejsze kryterium odnosi sie do specyfiki wszystkich grup kwalifikacji, do ktérych prowadzony jest nabor.

cztonkdéw zespotu.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jezeli wykazano tgcznie co najmniej 2 dowody réznego typu na posiadanie wiedzy nt. branzy/grupy kwalifikacji przez dowolnych

Przyktadowo, jezeli jeden z cztonkdéw zespotu ubiegajgcego sie o wpis na liste PZZJ dla grupy kwalifikacji drogi publiczne posiada 5 lat doswiadczenia w pracy
zwiqzanej z drogami publicznymi, liczqc do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZ) w 2021 r. i przeprowadzit 5 badan w obszarze spraw wewnetrznych, to zostanie to
policzone jako 2 dowody, poniewaz osoba ta spetnia wymogi przedstawione w podpunktach 9.1.-9.4.

9.1. Stopnia lub tytutu naukowego

9.1 Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3 ,Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumie¢ pracownikéw, ktérzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego
i zewnetrznego zapewniania jakosci
w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie w zakresie
prowadzenia ewaluacji lub audytéw

Nalezy podac:
e stopien/tytut naukowy,

e dziedzine, w ktdrej osoba posiada tytut lub
stopien naukowy,
e adekwatnga grupe kwalifikacji.

Wykazano posiadanie stopnia/tytutu
naukowego.

W pod kryterium pkt 9.1 dot. wyksztatcenia
(stopnia/tytutu naukowego) nalezy wpisac te
tytuty, ktére sg zwigzane z grupg kwalifikacji,
do ktérej zgtaszany jest ekspert/ka.

31.01.2022
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9.2. Przygotowanych ekspertyz lub udziatu w badaniach spotecznych w danym obszarze (w ciggu ostatnich 5 lat, liczac do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZ) w
2021r.)

9.2 Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt. Nalezy podac: Wykazano co najmniej 5 wykonanych
3 ,Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1, e date poczatkowq i date koncowg realizacji ekspertyz lub 5 przeprowadzonych badan w
nalezy rozumie¢ pracownikdéw, ktorzy jako zespot ekspertyzy/badania, danym obszarze, w ciggu ostatnich
posiadaja: e branze, odpowiednio 2 lub 5 lat, liczgc do dnia
3) wiedze o zasadach wewnetrznego e adekwatna grupe kwalifikacji, ogtoszenia o naborze na liste PZZJ) w 2021 r.
i zewnetrznego zapewniania jakosci ® zleceniodawcg dziatania,
w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych e dokfadna role w tym zadaniu,
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa ® przedmiot analiz,
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie w zakresie e stosowane metody badawcze.
prowadzenia ewaluacji lub audytéw”.

9.3. Cztonkostwa w instytucjach branzowych (w ciggu ostatnich 5 lat, liczac do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZ) w 2021 r).

9.3 Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt. Nalezy podaé: Wykazano cztonkostwo w instytucjach
3 ,Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1, e date poczatkowg i date koricowa bycia jej branzowych w ciggu ostatnich 5 lat, liczac do
nalezy rozumie¢ pracownikdéw, ktérzy jako zespot cztonkiem, dnia ogtoszenia o naborze
posiadaja: e branze, na liste PZZJ w 2021 r.
3) wiedze o zasadach wewnetrznego * adekwatna grupe kwalifikacj,
i zewnetrznego zapewniania jakosci ® nazwg instytucji branzowej,
w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych ® rodzaj cztonkostwa.
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doéwiadczenie w zakresie Uwaga! Jesli cztonkostwo trwa, prosimy o wpisanie
prowadzenia ewaluacji lub audytéw”. tej informacji w pole opisu.
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w 2021r.)

9.4. Doswiadczenia w pracy zawodowej w danej branzy (w ciggu ostatnich 5 lat, liczac do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZJ

9.4

Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3 ,Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumie¢ pracownikéw, ktorzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego
i zewnetrznego zapewniania jakosci
w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie w zakresie
prowadzenia ewaluacji lub audytéow”.

Nalezy podac:

e date poczatkowq i date korncowg zdobycia
doswiadczenia zawodowego w branzy,

® branze,

e adekwatng grupe kwalifikacji,

e instytucje, w ktorej osoba nabyta

doswiadczenie zawodowe,

e stanowisko/specjalizacje/role.

Uwaga! Jesli cztonkostwo trwa, prosimy o
wpisanie tej informacji w pole opisu.

Wykazano co najmniej 5 lat, liczac

do dnia ogtoszenia o naborze na liste PZZJ w
2021 r. doswiadczenia w pracy zawodowej w
branzy adekwatnej

do grupy kwalifikacji.

9.5. Inne dowody — np. przeprowadzone szkolenia, bycie nauczycielem

9.5

Zgodnie z zapisami ustawy o ZSK art.53 ust. 3 pkt.
3, Przez kadre, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1,
nalezy rozumie¢ pracownikdéw, ktérzy jako zespot
posiadaja:

3) wiedze o zasadach wewnetrznego
i zewnetrznego zapewniania jakosci
w obszarze nadawania kwalifikacji rynkowych
nalezgcych do grup kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 52 ust. 2, oraz doswiadczenie w zakresie
prowadzenia ewaluacji lub audytéw”.

Szczegotowo opisano inne dowody wskazujgce
na posiadanie wiedzy na temat branzy/grupy
kwalifikacji, w ciggu ostatnich odpowiednio 2 lub
5 lat, liczac do dnia ogtoszenia o naborze na liste
PZZJ w 2021 r. uwzgledniajgc sposdb uzyskania i
zakres szczeg6towy wiedzy, a takze sposob jej
wykorzystania.

Wykazano inne dowody wskazujgce

na posiadanie wiedzy na temat
branzy/grupy kwalifikacji w ciggu ostatnich 5
lat, liczac do dnia ogtoszenia o naborze na
liste PZZJ w 2021 r.

UWAGA! Instrukcje wypetniania formularzy nalezy czytac tacznie z Kryteriami oceny podmiotu, gdzie wykazano szczegétowe warunki dla podmiotéw sktadajacych

whioski o wpis na liste PZZJ) dla_niektérych grup kwalifikacji.

31.01.2022
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