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Jak przebiega nadawanie uprawnień do certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej
włączonej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji?

Gdzie znaleźć informację, do jakich kwalifikacji można składać wnioski o
certyfikowanie?

Ogłoszenia o możliwości składania wniosków o nadanie uprawnień do certyfikowania danej
kwalifikacji są publikowane na portalu ZSK. W odpowiedzi na nie zainteresowane podmioty
mogą składać wnioski do właściwego ministra.

Kto może złożyć wniosek?

Z wnioskiem o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej może
wystąpić podmiot prowadzący działalność gospodarczą, jeżeli:

1) zapewnia warunki kadrowe, organizacyjne i materialne umożliwiające
przeprowadzenie walidacji zgodnie z ramowymi wymaganiami, określonymi w
obwieszczeniu o włączeniu danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK;

2) spełnia dodatkowe warunki, o ile zostały określone w obwieszczeniu;

3) nie zakończył lub nie zawiesił prowadzenia działalności gospodarczej, lub w
stosunku do którego nie została otwarta likwidacja lub nie ogłoszono jego upadłości;

4) nie posiada zaległości z tytułu podatków, składek na ubezpieczenie społeczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Świadczeń Pracowniczych, o ile był obowiązany do ich opłacania.

Co zawiera wniosek o nadanie uprawnień?

Wniosek o nadanie uprawnienia do certyfikowania danej kwalifikacji wolnorynkowej zawiera
następujące informacje:

1) dane wnioskodawcy:

● nazwę podmiotu,

● siedzibę i adres,

● numer identyfikacji podatkowej (NIP),

● numer w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS), o ile został nadany,

● imiona i nazwiska oraz stanowiska osób uprawnionych do reprezentowania w
przypadku podmiotu będącego osobą prawną lub jednostką organizacyjną
niebędącą osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną,

● adres elektroniczny osoby składającej wniosek w imieniu podmiotu;

2) wskazanie kwalifikacji wolnorynkowej, której dotyczy wniosek;
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3) informacje o spełnianiu warunków kadrowych, organizacyjnych i materialnych
umożliwiających przeprowadzenie walidacji zgodnie z ramowymi wymaganiami
określonymi w obwieszczeniu o włączeniu danej kwalifikacji do ZSK.

Do wniosku o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej dołącza się
dowód wniesienia opłaty w wysokości 11 090 zł. Jeżeli wniosek został złożony przez
podmiot wnioskujący o włączenie danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK, opłata wynosi
50% tej kwoty.

Dane do przelewu znajdują się na portalu ZSK w sekcji Opłaty. Formularz wniosku zawiera
obowiązkowe oświadczenia o następującej treści:

1) „Oświadczam, że nie posiadam zaległości z tytułu podatków, składek na
ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych.”;

2) „Oświadczam, że dane zawarte we wniosku o nadanie uprawnienia do
certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej są zgodne z prawdą.”;

3) Klauzulę „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego
oświadczenia.”

Uwaga: Wniosek zawierający powyższe oświadczenia należy przed złożeniem podpisać za
pomocą profilu zaufanego.

Jak wygląda procedura oceny wniosku?

1. Wnioskodawca składa wniosek za pośrednictwem systemu e-wnioski ZRK.

2. Złożony wniosek trafia do IBE – podmiotu prowadzącego ZRK (PP ZRK). W ciągu 14
dni IBE dokonuje oceny formalnej. W razie potrzeby PP ZRK zwraca się do
wnioskodawcy o uzupełnienie braków formalnych we wniosku. Jeśli wnioskodawca nie
uzupełni ich w terminie 30 dni, PP ZRK zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy o ZSK
przekazuje wniosek do ministra właściwego z informacją o zakresie braków formalnych.

3. Poprawny formalnie wniosek PP ZRK przekazuje do ministra właściwego.

4. Minister właściwy dokonuje merytorycznej oceny zgodnie z przepisami Kodeksu
postępowania administracyjnego. Na tym etapie sprawdzane jest spełnienie przez
wnioskodawcę warunku dotyczącego prowadzenia działalności gospodarczej. Ocenie
podlegają także informacje o spełnianiu przez wnioskodawcę ramowych wymagań
dotyczących warunków kadrowych, organizacyjnych i materialnych. Dla ułatwienia
oceny IBE jako PP ZRK rekomenduje wnioskodawcom, by do wniosku załączali
dodatkowe dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań.

5. Minister właściwy może zwrócić się do wnioskodawcy z prośbą o uzupełnienie informacji
zawartych we wniosku.

6. Nadanie lub odmowa nadania uprawnienia do certyfikowania danej kwalifikacji
następuje w drodze decyzji administracyjnej. Od negatywnej decyzji wnioskodawcy
przysługuje odwołanie zgodne z przepisami ustawy Kodeksu postępowania
administracyjnego.
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7. Jeżeli decyzja administracyjna o nadaniu uprawnień danej instytucji certyfikującej jest
ostateczna, minister właściwy, w drodze umowy, powierza wskazanemu z listy
podmiotowi pełnienie funkcji zewnętrznego zapewniania jakości wobec danej instytucji
certyfikującej.

8. Instytucja certyfikująca może rozpocząć certyfikowanie danej kwalifikacji wolnorynkowej
od dnia nadania uprawnienia do certyfikowania.
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