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W jaki sposéb uzyskaé uprawnienia do nadawania kwalifikacji rynkowej?

1. Aby zosta¢ instytucjg certyfikujgca (IC) nalezy spemni¢ warunki zapisane w art. 41 ust. 1 Ustawy
0 ZSK.

Podmiot moze ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien IC jesli:

e prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,

e zapewnia warunki organizacyjne i kadrowe umozliwiajgce przeprowadzenie walidacji
zgodnie z wymaganiami,

e nie zakonczyt lub nie zawiesit prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, lub w
stosunku do ktdrego nie zostata otwarta likwidacja lub nie ogtoszono jego upadtosci;

e nie posiada zalegtosci z tytutu podatkow, sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, o ile byt obowigzany do ich optacania,

e speinia pozostate warunki okreslone w art. 25 ust. 2 pkt 7 ustawy o ZSK.

2. Nabér podmiotéw do petnienia funkgji IC dla kwalifikacji wtgczonej do ZSK zwykle jest otwarty
od razu po opublikowaniu obwieszczenia w Monitorze Polskim informujgcego o wigczeniu danej
kwalifikacji rynkowej do ZSK.

e Informacja o mozliwosci sktadania wnioskéw o nadanie uprawnien IC znajduje sie m.in.
na stronie www.kwalifikacje.gov.pl.

e Od momentu publikacji powyzszej informacji podmioty spetniajgce wymagania mogg
sktada¢ wnioski o nadanie uprawnieh do certyfikowania danej kwalifikacji do ministra
wiasciwego za posrednictwem Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (ZRK).

e Jesli podmiot wnioskujgcy o wigczenie kwalifikacji ztozyt rowniez wniosek o nadanie
uprawnienia do certyfikowania tej kwalifikacji, minister wtasciwy rozpatruje ten wniosek
niezwtocznie po opublikowaniu obwieszczenia o wigczeniu kwalifikacji.

3. Sktadany wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania zawiera nastepujgce informacje:

1) dane wnioskodawcy:

a) nazwe lub firme albo imie i nazwisko, w przypadku osoby fizycznej,

b) siedzibe i adres albo adres zamieszkania oraz adres do doreczen, w przypadku
osoby fizycznej,

c) numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer PESEL lub, w przypadku osoby
zagranicznej, o ktérej mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o
zasadach uczestnictwa przedsiebiorcow zagranicznych i innych o0s6b
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 649), inny numer przypisany do celéw identyfikacji podatkowej w
kraju siedziby lub zamieszkania,

d) numer w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS) albo
numer w Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ile
zostat nadany,

e) wskazanie os6b uprawnionych do reprezentowania w przypadku podmiotu
bedgcego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng niebedacg osobg prawna,
ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna,
adres elektroniczny osoby wnoszacej wniosek;

2) wskazanie kwalifikacji rynkowej, ktérej dotyczy wniosek;
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3) informacje o warunkach organizacyjnych i kadrowych oraz o spetnianiu dodatkowych
warunkow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 2 pkt 7 ustawy o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji.

4) oswiadczenie o braku zalegtosci z tytutu podatkow, sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

5) os$wiadczenie o zgodnosci z prawdg danych zawartych we wniosku.

4. Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie opflaty:
e 11090 z,
e w przypadku jednoczesnego sktadania wniosku o nadanie uprawnien i witgczenie danej
kwalifikacji rynkowej optata wynosi 5545 zi.

5. Podmiot prowadzacy ZRK sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym i przekazuje go do
ministra witasciwego. Ma na to 14 dni.
e W razie potrzeby ZRK zwraca sie do podmiotu o uzupetnienie brakéw formalnych we
wniosku w terminie 30 dni.
e Jesli podmiot nie uzupetni wniosku to ZRK przekazuje ministrowi informacje o brakach
we wniosku.

6. Minister wiasciwy dokonuje merytorycznej oceny wniosku zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego.
e Na tym etapie sprawdzenie jest spetniania przez wnioskodawce warunku dot.
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.
e Ocenie podlegajg takze informacje dot. spetniania warunkéw organizacyjnych
i kadrowych.

o IBE rekomenduje podmiotom wnioskujgcym, aby w ramach wymaganej we
wniosku informacji przedstawiaty - w formie opisowej lub zatgcznikow do
whniosku - informacje, dowody lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych
wymagan oraz ewentualnie dodatkowych wymagan, o ktérych mowa w art.
25 ust. 2 pkt 7. Wiecej informacji mozna znalez¢ w pliku “Wymagania
dotyczgce walidacji we wniosku o nadanie uprawnien do certyfikowania”.

e Minister wlasciwy moze zwrdci¢ sie do podmiotu wnioskujgcego z prosbg
0 uzupetnienie informacji zawartych we wniosku.

7. Minister wlasciwy wydaje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem o przyznaniu badz nieprzyznaniu
podmiotowi uprawnien do certyfikowania danej kwalifikacji. Nadanie lub odmowa nadania
uprawnien do certyfikowania nastepuje w drodze decyzji administracyjne;j.

e Od negatywnej decyzji podmiotowi wnioskujgcemu przystuguje odwotanie zgodne z
przepisami ustawy Kodeksu postepowania administracyjnego.

8. Jesli decyzja jest pozytywna podmiot uzyskuje uprawnienia instytucji certyfikujacej dla
danej kwalifikacji rynkowej. Nie moze jednak jeszcze prowadzi¢ jej walidacji i certyfikowania.

9. Po nadaniu uprawnien minister wtasciwy wskazuje z listy podmiot, ktéry bedzie wobec tej
instytucji certyfikujgcej (IC) petni¢ funkcje zewnetrznego zapewniania jakosci (PZZJ) w
odniesieniu do danej kwalifikacji. Powierzenie obowigzkéw nastepuje w drodze umowy pomiedzy
ministrem wtasciwym a PZZJ.

10. Od momentu podpisania w/w umowy instytucja moze rozpocza¢ walidacje i wydawac certyfikaty.
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