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1. LOGOWANIE

Krok 1 — na stronie www.kwalifikacje.qov.pl, nalezy klikng¢ w zaktadke “+Zt6z wniosek/Zaloguj sie”

ZINTEGROWANY
@) SYSTEM

+7L 07 WNIOSEK/ZALOGUJ SIE Q SZUKAJ B KONTAKT
=" KWALIFIKAC)!

0ZSK  AKTUALNOSCI

& OGLOSZENIA  JESTEM...

PUBLIKACE

KWALIFIKACIE W REJESTRZE  INSTYTUCIE W REJESTRZE
ZINTEGROWANY ) ZITECROWANY == POLSKA RAMA MATERIALY
SYSTEM KWALIFIKAC)I s KWALIFIKAC) KWALIFIKACI POMOCNICZE

Dowiedz sie wiecej 0 Z5K

Dowiedz sie wiecej o ZRK Struktura i funkcje Polskie] Ramy

Formularze/ Wzory dokumentow /
Kwalifikacji, odniesienie do Europejskiej

Materiaty informacyjne
Ramy Kwalifikacji
KONSULTACIE . - =8 ZOSTAN INSTYTUC SPECJALISCI
“© wnioskow [E) ZLOZONEWNIOSKI || CERTYFIKUI ' '
[~ | ACA | EKSPERCI - NABOR
Konsultacje wnioskow o wigczenie Informacje dotyczace ztozonych Ogtoszenia dla podmiotow Lista ogtoszen dotyczacych naborow
kwalifikacji rynkowych do Z5K whnioskow o wiaczenie kwalifikacji zainteresowanych uzyskaniem uprawnien
rvnknwvurh dn 75K An rertufilnwania wlarzonurh kbwalifileacii
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Krok 2 — Nalezy wpisac¢ swoj login i hasto i klikna¢ przycisk ,,Login”.

Strona giéwna |/ Login

Login

Ponizsze pola Twoimi danymi log

Prosze

Jesli nie posiadasz konta w systemie ZRK musisz sie

wczesniej zarejestrowac

Login

Profil ePUAP

Zaloguj przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP

Krok 3 — Aby edytowac swoje dane (np. zmiana hasta lub danych kontaktowych) nalezy wejs¢ w zaktadke ,,Zalogowany...”

Zintegrowany Rejestr Kwalifikac

Strona giowna ZRK ~ Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~

Strona gléwna / Kwalifikacje

Kwalifikacje

Wyswietlone 1-10 z 9639

Lp. Nazwa kwalifikacji* 13

Przejdz na strong ZSt* Zalogowany min17

! Vyloguj

Eksport

Wyszukiwanie zaawansowane

Rodzaj
kwalifikacji*

Poziom PRK

[ ——

1 Montaz oraz instalowanie uktadéw i urzadzen elektronicznych (EE.03.) od 1 wrzes$nia 2017r.

2 Montaz toréw i urzadzen telekomunikacyjnych (EE.01.) od 1 wrze$nia 20171
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Krok 4 — Po wprowadzeniu zmian nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gtdwna ZRK ~ Szukam kwallifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~ Przejdz na strone ZSK  Zalogowany min17  Wyloguj

Konto uzytkownika

Dane

Imig* [ Ministerstwo ] e [ 17 ]
Login* [ min17 } Hasio* | ®seessssescssssscssssssssscsssse ]
Data waznosci hasta Status * [Aktywny v]
Email* [ min@op.pl ] Telefon®* [ 22222222 ]
Podmiot [ Ministerstwo 17 ]

Login konta ePUAP [ ] Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Opis dodatkowy

Ministerstwo 17 ‘
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2. PROCEDOWANIE WNIOSKOW O WEACZENIE KWALIFIKACJI RYNKOWEJ DO ZSK

2.1 Szukanie wniosku

Krok 1 - Po zalogowaniu nalezy wybra¢ zaktadke ,,Formularze”, a nastepnie z listy rozwijanej ,,Formularze kwalifikacji”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikaciji

Strona gtowna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu  Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~ Przejdz na strong ZSK  Zalogowany min1  Wyloguj

Formularze kwalifikacji

Strona gtowna /| Kwalifikacje

Formularze podmiotow

Kwalifikacje Nabory PZZJ Eksport
Wyswietione 1-10 z 9639. Wyszukiwanie zaawansowane
Rodzaj
Lp. Nazwa kwalifikacji* 13 kwalifikacji*  Poziom PRK
I J\E '
1 | Montaz oraz instalowanie uktadow i urzadzen elektronicznych (EE 03.) od 1 wrzesnia 2017r czastkowa & o
2 Montaz torow | urzagdzen telekomunikacyjnych (EE.01.) od 1 wrzesnia 2017r. czgstkowa £ @
3 Montaz, uruchamianie i konserwacja instalacji, maszyn i urzadzen elektrycznych (EE.05.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 3 @
4 Monter sieci i urzadzern telekomunikacyjnych (742202) od 1 wrzesnia 2017r. petna 3 @
5 Obstuga, diagnozowanie oraz naprawa elektrycznych i elektronicznych uktaddw pojazdow samochodowych (MG .12.) od 1 wrzesnia 2017r.  czastkowa 3 @
6  Projektowanie i organizacja procesow wytwarzania widkienniczych wyrobdéw dekoracyjnych (AU.45.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 4 @
7 Technik hutnik (311704) od 1 wrzesnia 20171 petna 4 o
8  Technik odlewnik (311705) od 1 wrzesnia 2017r. pena 4 @
9  Technik telekomunikacji (352203) od 1 wrzesnia 20171. petna 4 @
10  Uruchamianie i utrzymanie sieci telekomunikacyjnych (EE.06.) od 1 wrzesnia 20171 czastkowa 4 @
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Krok 2 — Nalezy wybraé wniosek o wigczenie kwalifikacji rynkowej. Nowe wnioski, ktore zostaty skierowane do ministra wtasciwego znajdujg sie na same;j
goérze listy ze statusem ,,Poprawny”.

Formularze dla kwalifikacji Rejestracja

Wyswietlone 1-10 2z 12.
# Typ formularza Nazwa kwalifikacji Status Od dnia 13 Przypisany do

[ ol | all I
1  Wniosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK Modelowanie termiczne systemow kosmicznych 021-10-15 11:40:55 ministerstwo dwa >

2 Whniosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK Demontaz i recykling zespotéw pojazddw samochodowych Poprawny 2021-10-14 14:10:30 ministerstwo dwa [ ]

3 Wniosek o wigczenie kwalifikac)i do ZSK Projektant systemow zabezpieczen wizyjnych portow Poprawny 2021-10-01 12:18:56 ministerstwo dwa [
lotniczych (PSZW)

4  Whniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK Projektowanie i wdrazanie systeméw kosmicznych Poprawny 2021-09-30 11:34:57 ministerstwo dwa ®
(inzynieria systemowa)

5 Whniosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK  Wdrazanie zasad organizacji turkusowych Poprawny 2021-09-09 13:08:52 ministerstwo dwa @

6 Wniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK Realizacja rekrutacji statych Poprawny 2021-09-09 13.08:06 ministerstwo dwa [

7 Wniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK Przygotowywanie i podawanie kawy oraz napojow Zaakceptowany 2021-06-15 12:43:43 m 2 (o]
kawowych

& Formularz do rejestracii kwalifikacji Przygotowywanie i podawanie kawy oraz napojéw Zaakceptowany  2021-05-10 09:21:33 IBE 1 @
kawowych

Krok 3 — Po znalezieniu na liscie wtasciwego wniosku nalezy klikng¢ przycisk ,, @ ", aby wejs¢ w podglad formularza dla danej kwalifikacji.

Strona giéwna /| Formularze dia kwalifikacji

Formularze dla kwalifikacji Eejeatrch
Wyswietlone 1-1z 1.
# Typ formularza Nazwa kwalifikacji Status Od dnia 13 Przypisany do
M| Jpoprany V] | I
1 Whiosek o whaczenie kwalifikacji do ZSK kwalifikacja testowa Poprawny 2016-07-14 10:00:50 Minister 3 Test @
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2.2 Przypisywanie wniosku

Aby przypisaé wniosek o wtgczenie kwalifikacji osobie odpowiedzialnej w danym ministerstwie za jego procedowanie nalezy:
A. W gérnej czesci formularza klikng¢ przycisk podgladu ,,

Strona gitwna | Formularze dia kwalifikacji / kwalifikacja testowa

Formularz dla kwalifikacji - podglad

Akcje
Lista
Typ wniosku [ ‘Whniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK l
Wydruk
Proces realizacji
Status Czynnesé Od dnia Przypisany do
Poprawny I Podjecie decyzji ] 2016-07-14 10:00:50 I Minister 3 Test ( l ®
Komentarze: brak
Informacje ogdine Efekty uczenia sie Podmioty Pozostate informacje Historia
Nazwa [ kwalifikacja testowa l
kwalifikacji*
Skrot nazwy [ kwalifikacja testowa l
Rodzaj [ kwalifikacja czastkowa Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji* E]
kwalifikacji®

Krotka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej

kwalifikacji*
kwalifikacja testowa Pole na punkt d i punkt 5.

l

Orientacyjny nakiad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji

[godz.]"
Grupy osdb, ktore moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*
kwalifikacja testowa punkt T

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
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B. W menu Akcje po prawej stronie klikngé przycisk ,, Edycja”.

Strona gidwna | Formularze dia kwalifikacji | Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji

Proces realizacji - podglad

Dane Komentarze Historia

Status [ Poprawny

Akcje

Formularz

Zmien status na:

Czynnosé [ Podjecie decyzji ] P —
Przypisany do [MmlsterSTesl Odrzucony
C. Wybrac z listy rozwijanej login osoby, ktdrej nalezy przypisa¢ formularz wniosku o witgczenie kwalifikacji.
Strona gléwna Formularze dia Kwalmkacn Formularz dia kwa\mkaqw: Test2 Proces realizaqi Edycja
. . . Akcje
Proces realizacji - edycja !
Formularz
Dane
Podglad
Status [ Poprawny
Czynnesc [ Podjecie decyzji

Od dnia

Minister 3 Test

[

Przypisany do
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D. Po wybraniu witasciwego loginu klikngé przycisk ,, Zapisz”.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizacji / Edycja

Proces realizacji - edycja Akcje
Formularz
Dane
Podglad

Status [ Poprawny

Czynnosé [ Podjecie decyzji l

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50

Przypisany do

Minister 3 Test ®

‘ Zapisz ‘

E. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za weryfikacje wniosku nalezy postepowad zgodnie z instrukcjg zawartg w punktach A do D.

F. Aby wrdci¢ do przeglagdania tresci wniosku nalezy klikng¢ przycisk ,,Formularz”.

Strona giéwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizacji / Edycja

Proces realizacji - edycja Akcie
Podglad

Status [ Poprawny

Czynnosé [ Podjecie decyzji l

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50

Przypisany do

Minister 3 Test *®

‘ Zapisz ‘
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2.3 Edytowanie tresci wniosku o wtgczenie kwalifikacji

Pracownik zajmujgcy sie procedowaniem wniosku w ministerstwie ma mozliwos$¢ edycji tresci wniosku w systemie Sl ZRK - funkcja ta jest dostepna po tym,
jak wniosek zostanie przypisany do konkretnego loginu pracownika. Funkcjonalnosc¢ ta pozwala na wprowadzanie zmian w tresci wniosku wynikajgcych np. ze
wspotpracy z wnioskodawca. Zmiany we wniosku w systemie informatycznym moze wprowadza¢ jedynie pracownik danego ministerstwa. Wszelkie zmiany
we whniosku zostang zachowane w zaktadce Historia. Wniosek w wersji ztozonej przez wnioskodawce zostanie zachowany w SI ZRK w pliku pdf.

W celu edycji wniosku nalezy klikng¢ przycisk Edycja.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gidowna ZRK  Szukam kwakfikacit Szukam podmiotu  Formularze + Wiadomoscl Warlo wiedzieC + ZRK +  Przegdz na strong ZSK  Zalogowany mintest  Wyloguy

Strona gidwna  Formularze dia kwalifikacy
Akcje

Formularz dla kwalifikacji - podglad
Lista

Typ wniosku | Wniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK

Proces realizacji

Status Czynnosé Od dnia Przypisany do Wydruk
Poprawny Podiecie decyzp 2018-10-26 145028 Ministerstwo Test @ Podpisz
Komentarze: brak
Informacie ogoine Efekty uczemna s Podmioty Pozosiale informacie Histona
Nazwa | les!

kwalifikacji*

Skrot nazwy

Rodzaj | kwalifikacja czastkowa Proponowany poziom Polskie] Ramy Kwalifikacji* 1

kwalifikacji*

10
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Po wprowadzeniu zmian w tresci wniosku nalezy klikngé przycisk Zapisz.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gidwna ZRK  Szukam kwaliikacy Szukam podmiotu Formularze + Wiadomosc:  Warlo wiedziec

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*

Wymagania dotyczace walidacji i podmiotow przeprowadzajacych walidacje*

Propozycja odniesienia do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy)

26.10.2021

ZRK ~

Przeydz na strong ZSK  Zalogowany mintest

Wyloguy
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2.4 Zmiana statusu wniosku (Zaakceptowany, Niezaakceptowany, Odrzucony)
W przypadku gdy:
A. Wniosek jest skierowany do niewtfasciwego ministra

W przypadku nieuznania wskazanej we wniosku wtasciwosci ministra do rozpatrzenia danej kwalifikacji, nalezy w zaktadce komentarze (patrz: punkt 4.
Wstawianie komentarzy) wpisa¢ uzasadnienie decyzji oraz wskaza¢ ministra wtasciwego, ktéry powinien procedowac przedmiotowa kwalifikacje. Nastepnie z
menu Akcje nalezy wybrac status ,,Niezaakceptowany”, co skutkuje cofnieciem wniosku do PP ZRK.

Strona giéwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizac]i

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status [ Poprawny

Zmien status na:

Czynnosc [ Podjecie decyzji l

Zaakceptowany
Od dnia | 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany

Odrzucony

Przypisany do | Minister 3 Test

12
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B. Zostata podjeta negatywna decyzja przez ministra wtasciwego dot. wniosku o wtgczeniu kwalifikacji do ZSK

W przypadku podjecia przez ministra wiasciwego negatywnej decyzji dot. wtgczenia danej kwalifikacji do ZSK nalezy w zaktadce komentarze (patrz: punkt 4.
Wstawianie komentarzy) wpisaé uzasadnienie dot. negatywnej decyzji o wigczeniu kwalifikacji. Nastepnie z menu Akcje wybrac i klikng¢ status
»,0drzucony”, co skutkuje zakoriczeniem procedowania wniosku w systemie informatycznym.

Strona gibwna |~ Formularze dla kwalifikacji « Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status ‘ Poprawny

Zmien status na:

Czynnosé | Podjecie decyzji
= ‘ 5 = Zaakceptowany

od dnia \ 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany
Przypisany do ‘ Minister 3 Test j

C. Zostata podjeta pozytywna decyzja przez ministra wtasciwego dot. wniosku o wtgczeniu kwalifikacji do ZSK

Po przejsciu catego procesu wtgczania kwalifikacji przewidzianego w ustawie o ZSK oraz po publikacji obwieszczenia o wtgczeniu kwalifikacji w Dzienniku
Urzedowym RP ,Monitor Polski”, w zaktadce komentarze (patrz: punkt 4. Wstawianie komentarzy) nalezy wpisa¢ informacje o publikacji obwieszczenia dot.
wtgczenia kwalifikacji do ZSK. Nastepnie z menu Akcje nalezy wybrac status , Zaakceptowany” (minister wiasciwy podjat decyzje o wtgczeniu kwalifikacji do
ZSK).

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji / Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji
. .. Akcje
Proces realizacji - podglad
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja
Status ‘ Poprawny
: Zmief) siaiye na-
Czynnos¢ | Podjecie decyzji
= ‘ 5o e Zaakceptowany
Od dnia ‘ 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany
Przypisany do | Minister 3 Test Odrzucony

13
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2.5 Rejestracja kwalifikacji wtaczonej do ZSK

Krok 1 —Formularz o wtgczenie kwalifikacji zostat Zaakceptowany. Aby zarejestrowac go w systemie informatycznym ZRK nalezy klikng¢ przycisk ,,Rejestracja”.

Strona gibwna | Formularze dla kwalifikacji / Formularz dia kwalifikac]i: kwalifikacja testowa | Proces realizac]i

Proces realizacji - podglad

Dane Komentarze Historia

Status [ Zaakceptowany

Akcje

Czynnosé { Uruchomienie rejestracji

Od dnia | 2016-07-14 10:22:10

Przypisany do [ Minister 3 Test

Formularz

Edycja

Krok 2 — Potwierdzic¢ realizacje procesu klikajgc Ok na komunikacie.

@ Zostat utworzony nowy formularz do
rejestracji kwalifikacji.

26.10.2021
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Krok 3 — Zostat utworzony Formularz do rejestracji kwalifikacji, zawierajagcy dane z zaakceptowanego wniosku o wtaczenie kwalifikacji. W celu zmiany lub
uzupetnienia tresci wpiséw w poszczegdlnych polach formularza — nalezy klikng¢ przycisk ,,Edycja”. W utworzonym formularzu do rejestracji kwalifikacji nalezy
uzupetnié pole: ,Streszczenie opinii uzyskanych podczas konsultacji projektu kwalifikacji” oraz zweryfikowaé pola formularza, ktére nie zostaty zamieszczone
w obwieszczeniu o wigczeniu kwalifikacji do ZSK (,,Krétka charakterystyka kwalifikacji”, ,Grupy oséb, ktére mogg byc¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji”,
»,Zapotrzebowanie na kwalifikacje”, ,Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze oraz wskazanie kwalifikacji ujetych w ZRK zawierajgcych wspdlne

zestawy efektdw uczenia sie”, ,Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji”, ,,Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji”, ,Kod dziedziny
ksztatcenia”, ,Kod PKD").

Formularz dla kwalifikacji - podglad .

Lista
Typ formularza l Formularz do rejestrac]i kwalifikacji I

Proces realizacji

Usun
Status Czynnosc ©Od dnia Przypisany do

Nowy [ Wypetnienie formularza 2016-07-14 10:44:21 l Minister 3 Test ] ® wydruk

Komentarze: brak

Informacje ogolne Efekty uczenia sie Podmioty Pozostate informacje Historia

Nazwa [ Test2 l
kwalifikacji

Skrot nazwy [ l

Rodzaj [kwﬂliﬂkﬂqa czastkowa Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

kwalifikacji

Kratka charakterystyka kwalifikacji

15
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Krok 4 - Po uzupetnieniu danych i weryfikacji tresci w poszczegdlnych zaktadkach formularza nalezy klikngé przycisk ,, Zapisz”.

Mozliwosc uzyskania kwalifikacji w wyniku idacji 6 Sniejszego uczenia sie -

Streszczenie opinii uzyskanych podczas konsultacji projektu kwalifikacji

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji

Wy ia dotyczace

Ji | podmiotéw przepr Jacy lidacje

Odniesienie do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy)

Podstawa prawna

26.10.2021



Krok 5 — Wniosek o rejestracje kwalifikacji nalezy przekaza¢ do PP ZRK. W tym celu nalezy zmien status formularza klikajgc przycisk podgladu ,,

”n

Strona giowna | Formularze dla kwalifikacji < Test2

Formularz dla kwalifikacji - podglad

Typ formularza [ Formularz do rejestracji kwalifikacji

Proces realizacji

Status Czynnosc Od dnia Przypisany do

Nowy [ Wypetnienie formularza l 2016-07-14 10:44:21 Minister 3 Test ®
Komentarze: brak

Informacje ogdine Efekty uczenia sig Podmioty Pozostate informacje Historia

Nazwa [ Test2
Kkwalifikacji

Skrot nazwy [

Rodzaj [ kwalifikacja czastkowa
kwalifikacji

Krotka charakterystyka kwalifikacji

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji E]

Orientacyjny naklad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji [:]

[godz]

Grupy osdb, ktore moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace

Opis

Akcje
Lista
Edycja
Usun

Wydruk

26.10.2021
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Krok 6 — Nastepnie zmienic status formularza klikajgc przycisk ,Ztozony”.

Strona giéwna | Formularze dla kwalifikacji ¢ Formularz dla kwalifikacji: Test2 |/ Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akeje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja
Status [Nowy

Zmien status na:

Czynnosé [ Wypetnienie formularza l
0Od dnia 2016-07-14 10:44.21

Przypisany do [ Minister 3 Test

Krok 7 — Formularz do rejestracji kwalifikacji zostat wystany do PP ZRK, gdzie zostanie zweryfikowana jego zgodnos¢ z trescig obwieszczenia ogtoszonym w
Dzienniku Urzedowym RP , Monitor Polski”. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, PP ZRK poprawia rozbieznosci w tresci formularza i w komentarzu
zamieszcza informacje o wprowadzonych poprawkach. Formularz nastepnie zostanie przestany w Sl ZRK do ministerstwa celem weryfikacji i akceptacji

wprowadzonych poprawek.
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Krok 8 — Po otrzymaniu przestanego przez PP ZRK formularza wniosku o rejestracje kwalifikacji, nalezy zweryfikowaé wprowadzone zmiany. Jesli sg one
poprawne nalezy je zaakceptowal poprzez umieszczenie komentarza (patrz: punkt 4. Wstawianie komentarzy) potwierdzajgcego ich poprawnos¢ (np. Tres¢
wniosku o rejestracje kwalifikacji zgodna z Obwieszczeniem z dn..., dokonano weryfikacji i akceptacji zmian wprowadzonych przez PP ZRK). Nastepnie nalezy
zmienic status wniosku na ,,Skorygowany”. Po wykonaniu tych czynnosci kwalifikacja zostanie opublikowana w rejestrze przez PP ZRK.

; . Akcje
Proces realizacji - podglad !
Dane Komentarze Historia Romuian
Edycja
Komentarze Nowy komentarz
Wyswietlons 1-1 z 1. Zmies
2 s .
# Data l; Uzytkownik Komentarz Skorygowany
1 2021-10-20 15:17:52 asiamin Tres¢ wniosku o rejestracje kwalifikacji zgodna z Obwieszczeniem, dokonane @ # e i

weryfikacji i akceptacji zmian wprowadzonych przez PP ZRK.
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3. PROCEDOWANIE WNIOSKOW O NADANIE UPRAWNIEN DO CERTYFIKOWANIA KWALIFIKACJI (IC)

3.1 Szukanie wniosku

Krok 1 - Po zalogowaniu sie nalezy wybrac zaktadke ,,Formularze” a nastepnie z listy rozwijanej wybrac ,Formularze podmiotow”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gtowna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK -~ Przejdz na strong ZSK  Zalogowany min2  Wyloguj

Strona gtéwna / Kwalifikacje

Kwalifikacje Eksport
Wyswietlone 1-10 z 9639 Wyszukiwanie zaawansowane
Rodzaj
Lp. Nazwa kwalifikacji* 13 kwalifikacji*  Poziom PRK
O —
1 Montaz oraz instalowanie uktadéw i urzadzern elektronicznych (EE.03.) od 1 wrze$nia 2017r. czastkowa 3 [
2 Montaz toréw i urzgdzen telekomunikacyjnych (EE 01.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 3 @
3 Montaz, uruchamianie i konserwacja instalacji, maszyn i urzgdzen elektrycznych (EE.05.) od 1 wrzesnia 2017t. czastkowa 3 ]
4  Monter sieci i urzadzen telekomunikacyjnych (742202) od 1 wrzesnia 2017r. pelna 3 @
5 Obsluga, diagnozowanie oraz naprawa elekirycznych i elekironicznych uktadéw pojazdéw samochodowych (MG.12.) od 1 wizesnia 2017r.  czastkowa 3 (]
6  Projektowanie i organizacja proceséw wytwarzania wtdkienniczych wyrobéw dekoracyjnych (AU.45.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 4 (]
7 Technik hutnik (311704) od 1 wrzesnia 2017r. petna 4 [
8 Technik odlewnik (311705) od 1 wrzeSnia 2017r. peina 4 [
9 Technik telekomunikacji (352203) od 1 wrzesnia 2017r. pelna 4 @
10 Uruchamianie i utrzymanie sieci telekomunikacyjnych (EE.06.) od 1 wrzesnia 20171 czastkowa 4 [

« - 2 3 4 5 6 7 8 9 10  »
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Krok 2 — Nalezy wybraé wniosek o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji. Nowe wnioski, ktére zostaty skierowane do ministra wtasciwego
znajdujg sie samej gorze listy ze statusem ,,Poprawny”.

# Typ formularza Nazwa kwalifikacji Status Od dnia 13 Przypisany do

)l | )l |

2021-10-1511:40:55 ministerstwo dwa @

1 Whniosek o wlgczenie kwalifikacji do ZSK Modelowanie termiczne systemow kosmicznych Poprawny

2 Whniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK  Demontaz i recykling zespotow pojazddw samochodowych Y 2021-10-14 14:10:30 ministerstwo dwa ®
3 Wniosek o whaczenie kwalifikacji do ZSK Projektant systemdw zabezpieczen wizyjnych portéw Poprawny 2021-10-01 12:18:56 ministerstwo dwa ®
lotniczych (PSZW)
4 Wniosek o wtaczenie kwalifikacji do ZSK Projektowanie i wdrazanie systemow kosmicznych Poprawny 2021-09-30 11:34:57 ministerstwo dwa @
(inzynieria systemowa)
5 Whniosek o whaczenie kwalifikacji do ZSK  Wdrazanie zasad organizacji turkusowych Poprawny 2021-09-09 13:08:52 ministerstwo dwa @
6 Whniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK  Realizacja rekrutacji statych Poprawny 2021-09-09 13:08:06 ministerstwo dwa ®
7 WWniosek o whaczenie kwalifikacji do ZSK Przygotowywanie i podawanie kawy oraz napojow Zaakceptowany 2021-06-15 12:43:43 m 2 ®
kawowych
8 Formularz do rejestracji kwalifikacji Przygotowywanie i podawanie Kawy oraz napojow Zaakceptowany 2021-05-10 09:21:33 IBE 1 @
kawowych
Krok 3 — Po znalezieniu wtasciwego wniosku klikng¢ przycisk ,, ”, aby wejs¢ w podglad formularza.
Strona gtdwna / Formularze dia podmiotow
Formularze dla podmiotow Rejestracja
Wyswietlone 1-10 z 151
# Typ formularza Nazwa albo imie i nazwisko Nazwa kwalifikacji Status Od dnia }i Przypisany do
1  Whniosek o nadanie uprawnienia do Instytut Badari Edukacyjnych Modelowanie termiczne systemow Poprawny 2021-10-15  ministerstwo
certyfikowania kwalifikacji (o IC) kosmicznych 12:05:54 trzynascie

26.10.2021



3.2 Przypisywanie wniosku

Aby przypisa¢ wniosek osobie odpowiedzialnej w danym ministerstwie za jego rozpatrywanie nalezy powtdrzy¢ czynnosci: patrz: 2.2 Przypisywanie wniosku

A-D procedury o wiaczenie kwalifikacji do ZSK (str. 7-9 instrukcji).

3.3 Zmiana statusu wniosku (Status: Zaakceptowany, Niezaakceptowany, Odrzucony)

Zmiana statusu wniosku nastepuje w przypadku gdy:

A. Whniosek jest skierowany do niewtasciwego ministra - W przypadku nieuznania wskazanej we wniosku wtasciwosci ministra dla danej kwalifikacji,

nalezy w zaktadce komentarze (patrz: punkt 4. Wstawianie komentarzy) wpisa¢ uzasadnienie decyzji oraz wskaza¢ ministra wiasciwego, ktéry powinien
procedowac te kwalifikacje. Nastepnie z menu Akcje nalezy wybrac status , Niezaakceptowany”, co skutkuje cofnieciem wniosku do PP ZRK.

Strona giéwna | Formularze dia kwalifikacji / Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa ' Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status l Poprawny

Zmien status na:

Czynnosc l Podjecie decyzji l
= 52 i Zaakceptowany

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany

Przypisany do l Minister 3 Test

26.10.2021
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B. Zostata podjeta negatywna decyzja przez ministra wtasciwego dot. wniosku o wiaczenie kwalifikacji/wniosku o nadanie uprawnienn do
certyfikowania kwalifikacji.

W przypadku:

- negatywnej decyzji ministra wtasciwego dot. wniosku o witgczenie kwalifikacji do ZSK, ktérej dotyczy wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania

lub

- gdy podmiot wnioskujacy o nadanie uprawnien do certyfikowania dla danej kwalifikacji nie spetnit wymogow okreslonych w ustawie o ZSK

Nalezy w zaktadce komentarze (patrz: punkt 4. Wstawianie komentarzy) wpisa¢ uzasadnienie dot. odrzucenia wniosku. Nastepnie z menu Akcje wybrac status

»0drzucony”, co skutkuje zakonczeniem procedowania wniosku w systemie informatycznym.

Strona giowna

Formularze dla kwalifikacji | Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa

Proces realizacji - podglad

Dane

Komentarze Historia

Status | Poprawny

Proces realizacji

Czynnosé | Podijecie decyzji

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50

Minister 3 Test

Przypisany do

Akcje

Formularz

Edycja

Zmien status na:

Zaakceptowany

Niezaakceptowany

26.10.2021
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C. Zostata podjeta pozytywna decyzja przez ministra wiasciwego dot. wniosku o wigczenie kwalifikacji do ZSK.

W przypadku gdy dana kwalifikacja zostata wigczona do ZSK, a wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji (o IC) ztozyt ten sam podmiot
nalezy wniosek o IC zwrdci¢ do PP ZRK w celu uzupetnienia informacji zgodnie z obwieszczeniem. W tym celu w zaktadce komentarze (patrz: punkt 4.
Wstawianie komentarzy) nalezy wpisaé jakie informacje we wniosku wymagajg uzupetnienia. Nastepnie z menu Akcje nalezy wybrac status
,Niezaakceptowany” (wniosek zostanie cofniety do PP ZRK, a nastepnie przekazany do wnioskodawcy).

Strona gidwna Formularze dla kwalifikacji | Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status | Poprawny

Zmien status na:

Czynnosé | Podjecie decyzji
=) | e A Zaakceptowany

Qd dnia | 2016-07-14 10:00:20 Niezaakceptowany

[ Odrzucony

Minister 3 Test

Przypisany do
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D. Zostata podjeta pozytywna decyzja przez ministra wiasciwego dot. nadania uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji

Krok 1 Po uzupetnieniu informacji we wniosku o nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji przez wnioskodawce, wniosek ponownie trafia do ministra
wtasciwego. Jezeli zostata podjeta pozytywna decyzja o nadaniu podmiotowi uprawnien do certyfikowania kwalifikacji, nalezy w zaktadce komentarze (patrz:
punkt 4. Wstawianie komentarzy) dodaé¢ komentarz informujacy o nadaniu uprawnien do certyfikowania danej kwalifikacji podmiotowi oraz poda¢ date

decyzji. Nastepnie z menu Akcje nalezy wybrac status ,, Zaakceptowany”.

Strona gidwna | Formularze dia kwalifikacji < Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji

Proces realizacji - podglad

Dane Komentarze Historia

Status ‘ Poprawny

Czynnosé ‘ Podjecie decyzji

0Od dnia ‘ 2016-07-14 10:00:50

Przypisany do ‘ Minister 3 Test

Akcje

Formularz

Edycja

Zmien sig

Zaakceptowany

Odrzucony

26.10.2021
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Krok 2 W celu zakoniczenia procedowania zaakceptowanego wniosku zmienic status na ,,Zrealizowany”.

Strona gtdwna / Formularze dla podmiotow / Formularz dla podmiotu: Instytut Badan Edukacyjnych | Proces realizacji

. m Akcje
Proces realizacji - podglad g
F I
Dane Komentarze Historia ormurar
- Edycja
Status ‘Zaakoeptowany
Czynnosé ‘ Uruchomienie rejestracji Whiosek o
; g zZmianeg
kwalifikacji

Oddnia | 2018-06-19 08:14:37

lub Zmiaa pa:

Przypisany do | Ministerstwo 17
Qﬁealizowany

3.4 Dodanie informacji o IC i PZZJ) do kwalifikac;ji

A. Dodanie informacji o Instytucji Certyfikujacej do kwalifikacji w Rejestrze.

Aktualizacji danych dotyczacych pozytywnej decyzji o nadanie uprawnien do certyfikowania danemu podmiotowi dla danej kwalifikacji w Rejestrze dokonuje
PP ZRK, po zaakceptowaniu w systemie przez pracownika ministerstwa wniosku o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji (patrz: str. 25, pkt. D).
Informacje dot. wydania pozytywnej decyzji przyznajacej status IC nalezy niezwtocznie przekazac do PP ZRK na adres mailowy: rejestr@ibe.edu.pl.

B. Dodanie informacji o PZZJ do kwalifikacji w Rejestrze.

Aktualizacje danych dotyczacych petnienia funkcji PZZJ wobec Instytucji Certyfikujgcej dla danej kwalifikacji w Rejestrze dokonuje PP ZRK, po otrzymaniu na
adres mailowy: rejestr@ibe.edu.pl informacji o dacie podpisania umowy na petnienie funkcji PZZJ wobec IC dla danej kwalifikacji przez ministra wtasciwego
dla danej kwalifikacji. Informacje dot. zawarcia uméw z PZZ) nalezy niezwtocznie przekazywac do PP ZRK tuz po ich podpisaniu.
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4. WSTAWIANIE KOMENTARZY

Istnieje mozliwo$¢ dodania komentarza na kazdym etapie procedowania wnioskéw. Komentarze umozliwiajg komunikacje pomiedzy wnioskodawcg, PP ZRK i
ministrem wtasciwym, ministrem koordynatorem ZSK.

Komentarze nalezy koniecznie umieszcza¢, gdy wniosek zostat:
- zaakceptowany,
- niezaakceptowany,

- odrzucony.

Krok 1 - Aby przejrze¢ lub doda¢ komentarz nalezy klikng¢ ,,Komentarze”.

Strona giéwna | Formularze dia kwalifikacji ~ kwalifikacja testowa

Formularz dla kwalifikacji - podglad e
Lista
Typ wniosku [ Whiosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK I
Wydruk
Proces realizacji
Status Czynnosc¢ Od dnia

Przypisany de
Poprawny l Podjecie decyzji ] 2016-07-14 10:00:50 1 Minister 3 Test

| e

‘ Komentarze: brak ’

Nazwa [ kwalifikacja testowa l
kwalifikacji*

Informacje ogoine Efekty uczenia sie Podmioty Pozostale informacje Historia

Skrét nazwy [ kwalifikacja testowa l

Rodzaj [ kwalifikacja czastkowa

Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji E]
kwalifikacji*

Krotka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej

kwalifikacji*
kwalifikacja testowa Pole na punkt d i punkt 5. l

27
26.10.2021



Krok 2 - Aby doda¢ nowy komentarz nalezy klikng¢ przycisk ,,Nowy komentarz”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gtowna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedziec ¥ ZRK v Przejdz na strong ZSK  Zalogowany bglo  Wyloguj

Strona gtéwna /| Formularze dla kwalifikacji ' Formularz dla kwalifikacji: test / Proces realizacji

; g Akcie
Proces realizacji - podglad g
Dane Komentarze Historia il
Edycja
Komentarze Nowy komentarz —_—
# Data 1} Uzytkownik Komentarz Zmien status na:
Brak wynikow. Ziozony

Krok 3 — Po wpisaniu tresci komentarza nalezy klikng¢ przycisk ,,Utwoérz”.

Strona gtowna | Formularze dla kwalifikacji /| Formularz dla kwalifikaciji: test ' Proces realizacji / Komentarz

Komentarz - nowy rekord -

Proces realizacji
Dane

Komentarz* | Komentarz testowy|
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