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Wiedza Edukacja Rozwdj

Instrukcja dla pracownikow ministerstw.

Instrukcja przeznaczona jest dla pracownikdw ministrow wtasciwych, ktorzy posiadajg konta w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji zatozone
przez Instytut Badan Edukacyjnych — podmiot prowadzgcy Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (PP ZRK). Instrukcja stuzy opisowi czynnosci w
systemie informatycznym ZRK po stronie ministréow wtasciwych.

SPIS TRESCI:

l. LOGOWANIE

. PROCEDOWANIE WNIOSKOW O WtACZENIE KWALIFIKACJI RYNKOWEJ DO ZSK
a) Szukanie wniosku
b) Przypisywanie wniosku
c) Zmiana statusu wniosku (Zaakceptowany, Niezaakceptowany, Odrzucony)
d) Rejestracja kwalifikacji wigczonej do ZSK
e) Zmiana danych o kwalifikacji

Il. PROCEDOWANIE WNIOSKOW O NADANIE UPRAWNIEN DO CERTYFIKOWANIA KWALIFIKACJI (IC)
a) Szukanie wniosku
b) Przypisywanie wniosku
c) Zmiana statusu wniosku (Zaakceptowany, Niezaakceptowany, Odrzucony)

V. WSTAWIANIE KOMENTARZY
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I LOGOWANIE

Krok 1 — Aby sie zalogowac wejdz na strone rejestr.kwalifikacje.gov.pl i kliknij przycisk ,,Zaloguj sie”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona giowna ZRK Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Warto wiedziec Przejdz na strone ZSK Seminaria i warsztaty Zaloguj sie

Kwalifikacje Podmioty Dokumenty
Przegladanie/wyszukiwanie kwalifikacji Przegladaniefwyszukiwanie instytucji systemu Najwazniejsze informacje dla uzytkownika rejestru
kwalifikacji

ZRK w liczbach

& i

9625 6 1734

Kwalifikacje Dziedziny Podmioty

Uzytkownicy

Dokumenty Ztozone wnioski

» Instrukcja dia podmiotdw
wiaczaiacvch kwalifikacie nadawane

29.10.2018

s Kosmetyczka - Dyplom mistrzowski
* Certvfikat Umieietnosci


http://www.rejestr.kwalifikacje.gov.pl/

Krok 2 — Wpisz swéj login i hasto i nacisnij przycisk ,,Login”.

Strona giéwna | Login

Login

Prosze wypeinic ponizsze pola Twoimi danymi logowania:

Login [

Hasto [

[] Pozostan zalogowany

Jesli nie posiadasz konta w systemie ZRK musisz sie
wczesnie] zarejestrowac

Profil ePUAP

Zaloguj przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP

Login

Krok 3 — Aby edytowac swoje dane (np. zmiana hasta lub danych kontaktowych) wejdz w zaktadke ,,Zalogowany...”

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona giowna ZRK ~ Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~  Przejdz na strong ZSK  Zalogowany min17 ) Vyloguj

Strona giéwna / Kwalifikacje

Kwalifikacje Eksport
Wyswietlone 1-10 z 9639 Wyszukiwanie zaawansowane
Rodzaj
Lp. Nazwa kwalifikacji* 13 kwalifikacji*  Poziom PRK

1 Montaz oraz instalowanie uktadéw i urzadzen elektronicznych (EE.03.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 3 @
2 Montaz toréw i urzadzen telekomunikacyjnych (EE.01.) od 1 wrze$nia 2017r. czastkowa 3 o
3 Montaz, uruchamianie i konserwacja instalacji, maszyn i urzgdzen elektrycznych (EE.05.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 3 o
4  Monter sieci i urzadzen telekomunikacyjnych (742202) od 1 wrzesnia 2017r. pelna 5 @
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Krok 4 — Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk ,,Zapisz”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gtdwna ZRK ~ Szukam kwallifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~ Przejdz na strone ZSK  Zalogowany min17  Wyloguj

Konto uzytkownika

Dane

Imig* [ Ministerstwo ] e [ 17 ]
Login* [ min17 } Hasio* | ®seessssescssssscssssssssscsssse ]
Data waznosci hasta Status * [Aktywny v]
Email* [ min@op.pl ] Telefon®* [ 22222222 ]
Podmiot [ Ministerstwo 17 ]

Login konta ePUAP [ ] Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Opis dodatkowy

Ministerstwo 17 ‘

29.10.2018



. PROCEDOWANIE WNIOSKOW O WEACZENIE KWALIFIKACJI RYNKOWEJ DO ZSK

Krok 1 - Po zalogowaniu wybierz zaktadke ,,Formularze”, a nastepnie z listy rozwijanej wybierz ,,Formularze kwalifikacji”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona glowna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu. Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~ Przejdz na strong ZSK  Zalogowany min1  Wyloguj

Formularze kwalifikacji

Strona gtowna /| Kwalifikacje
Formularze podmictow

Kwalifikacje Nabory PZZ) Eksport
Wyswigtlone 1-10 z 9639. Wyszukiwanie zaawansowane
Rodzaj
Lp. Nazwa kwalifikacji* 13 kwalifikacji*  Poziom PRK
It ) ’
1 Montaz oraz instalowanie ukladow i urzadzen elektronicznych (EE.03.) od 1 wrzesnia 2017r. czgstkowa 3 @®
2 Montaz toréw i urzadzen telekomunikacyjnych (EE.01.) od 1 wrzesnia 2017r czastkowa 3 @
3 Montaz, uruchamianie i konserwacja instalacji, maszyn i urzgdzen elekirycznych (EE.05.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa £ @®
4 Monter sieci | urzadzen telekomunikacyjnych (742202) od 1 wrzesnia 2017r. petna 3 @
5 Obsluga, diagnozowanie oraz naprawa elekirycznych i elektronicznych uktadéw pojazdéw samochodowych (MG .12 ) od 1 wrzesnia 2017r  czastkowa & ®
6  Projektowanie i organizacja procesow wytwarzania widkienniczych wyrobow dekoracyjnych (AU.45.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 4 @
7  Technik hutnik (311704) od 1 wrzesnia 2017r. petna 4 @
8 Technik odlewnik (311705) od 1 wrzesnia 2017r. petna 4 @
9  Technik telekomunikacji (352203) od 1 wrzesnia 2017r. petna 4 @
10 Uruchamianie i utrzymanie sieci telekomunikacyjnych (EE 06.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 4 @
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Krok 2 — Wybierz wniosek o wiagczenie kwalifikacji. W przypadku nowych wnioskéw, ktére zostaty skierowane do ministra wtasciwego nalezy wybrac z listy
rozwijanej wnioski ze statusem Poprawny.

Strona giéwna /| Formularze dia kwalifikacji

Formularze dla kwalifikacji Esjestracss
Wyswietlone 1-3 z 3.
# Typ formularza Nazwa kwalifikacji Status Od dnia 13 Przypisany do
v [——|
| Sl = [
1 Whniosek o wigczenie kwalifikacji do ZSK  Test2 Z*DZ'O_”Y 07-14 10:39:54 Minister 3 Test
Przypisany
2 Formularz do rejestracji kwalifikacji kwalifikacja testowa Niepoprawny 07-14 10:23:18 Minister 3 Test ® /10
3 Formularz do rejestracji kwalifikacji test < Poprawny 7-13 16:32:12 Operator PARP
Niezaakceptowany
Zrealizowany
Odrzucony

Krok 3 — Po wybraniu wtasciwego wniosku kliknij przycisk ,, ® ", aby wejs¢ w podglad formularza dla kwalifikacji.

Strona gidwna /| Formularze dla kwalifikacji

Formularze dla kwalifikacji Eejestrack
Wyswietlone 1-1z 1.
# Typ formularza Nazwa kwalifikacji Status 0d dnia 13 Przypisany do
M J[Poprawmy [ I
1 Whniosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK kwalifikacja testowa Poprawny 2016-07-14 10:00:50 Minister 3 Test @

29.10.2018



Krok 4 — Przypisanie wniosku o wigczenie kwalifikacji osobie odpowiedzialnej w danym ministerstwie za jego procedowanie.

4.1 Kliknij przycisk podgladu ,, @,

Strona gitwna | Formularze dla kwalifikacji / kwalifikacja testowa

Formularz dla kwalifikacji - podglad -
Lista
Typ wniosku [ Whniosek o wlaczenie kwalifikacji do ZSK ] =
Wydruk
Proces realizacji -
Status Czynnosc Od dnia

Przypisany do
Poprawny I Podjecie decyzji I 2016-07-14 10:00:50 [ Minister 3 Test

Komentarze: brak

Informacje ogbine Efekty uczenia sie Podmioty Pozostate informacje Historia

Nazwa [ kwalifikacja testowa ]
kwalifikac]i*

Skrot nazwy [ kwalifikacja testowa ]

Rodzaj [ kwalifikacja czastkowa
kwalifikac]i™

Proponowany poziom Polskie] Ramy Kwalifikacji* El

Krotka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej
kwalifikacji*

kwalifikacja testowa Pole na punkt d i punkt 5.

Orientacyjny nakiad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji | 100
[godz.]*

Grupy osob, ktore moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*

kwalifikacja testowa punkt T

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace

29.10.2018



4.2 W menu Akcje po prawej stronie kliknij przycisk ,Edycja”.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji - Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji
. = Akcj
Proces realizacji - podglad o
Formularz
Dane Komentarze Historia
Status [ Poprawny
Zmien status na:
Czynnosé [ Podjecie decyzji ] T —
Od dnia Niezaakceptowany
Przypisany do [M|n|sler3Test Odrzucony
4.3 Wybierz z listy rozwijanej login osoby, ktérej nalezy przypisac¢ formularz wniosku o wiaczenie kwalifikacji.
Strona giéwna /| Formularze dla kwalifikacji ¢ Formularz dia kwalifikacji: Test2 / Proces realizacji ' Edycja
. P . Akcj
Proces realizacji - edycja *
Formularz
Dane
Podglad

Status { Poprawny

Czynnosé { Podjecie decyzji

Od dnia | 2016-07-14 10:39:54

Przypisany do | Minister 3 Test

29.10.2018



4.4 Po wybraniu witasciwego loginu kliknij przycisk ,Zapisz”.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizacji / Edycja

Proces realizacji - edycja Akcje
Formularz
Dane
Podglad

Status [ Poprawny

Czynnosé [ Podjecie decyzji l

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50

Przypisany do

Minister 3 Test ®

4.5 W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za weryfikacje wniosku nalezy postepowacd zgodnie z instrukcjg w punktach 4.1 do 4.4.

4.6 Aby powrdcic do przegladania tresci wniosku kliknij przycisk ,,Formularz”.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizacji / Edycja

Akcje

Proces realizacji - edycja

Dane —

Podglad

Status [ Poprawny

Czynnosé [ Podjecie decyzji l

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50

Przypisany do

Minister 3 Test ®

‘ Zapisz ‘

29.10.2018



EDYTOWANIE TRESCI WNIOSKU O WEACZENIE KWALIFIKACII

Pracownik zajmujacy sie procedowaniem wniosku w ministerstwie ma mozliwos¢ edycji tresci wniosku w systemie SI ZRK. Funkcjonalnos¢ ta pozwala na
wprowadzanie zmian w tresci wniosku wynikajacych np. ze wspétpracy z wnioskodawca. Wszelkie zmiany we wniosku zostang zachowane w zaktadce Historia.
Whniosek w wersji ztozonej przez wnioskodawce zostanie zachowany w SI ZRK w pliku pdf.

W celu edycji wniosku nalezy klikng¢ przycisk Edycja

29.10.2018

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona gléwna ZRK  Szukam kwalifikac)i Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie€ + ZRK » Przejdz na strong ZSK  Zalogowany mintest  Wylogu

Strona gtéwna | Formularze dla kwalifikacji |/ test

Akcje

Formularz dla kwalifikacji - podglgd

Typ wniosku [ Whiosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK } Lista

Proces realizacji

Status Czynnosé Od dnia Przypisany do Wydruk

Poprawny I Podjecie decyzji I 2018-10-26 145928 I Ministerstwo Test ] ® m—

Komentarze: brak

Informacje ogdine Efekly uczenia sie Podmioty Pozostale informacje Historia

Nazwa [ test }
kwalifikacji*

Skrot nazwy [ }

Rodzaj { kwalifikacja czastkowa Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji*
kwalifikacji*

Krotka charakterystyka kwalifikacji, obejmujaca informacje o dziataniach lub zadaniach, ktdre potrafi wykonywac osoba
posiadajgca te kwalifikacje oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej
kwalifikacji*

r 1

10



Po wprowadzeniu zmian w tresci wniosku nalezy klikngé przycisk Zapisz.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Strona glowna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu  Formularze ~  Wiadomosci

Warto wiedzie¢ -

ZRK ~

Przejdz na strone ZSK  Zalogowany mintest

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*

Wymagania dotyczace walidacji i podmiotow przeprowadzajacych walidacje™

Propozycja odniesienia do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy)

29.10.2018

Wyloguj

11



Krok 5 — Zmiana statusu wniosku

W przypadku gdy:

1. Whniosek jest skierowany do niewtasciwego ministra - z menu Akcje wybierz status , Niezaakceptowany”, co skutkuje cofnieciem wniosku do PP ZRK
(IBE). Jednoczesnie w zaktadce komentarze (patrz punkt IV. Wstawianie komentarzy) nalezy wpisa¢ uzasadnienie dot. nieuznania wskazanej we wniosku

wtasciwosci ministra dla tej kwalifikacji.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji © Formularz dla kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status ‘ Poprawny

Zmien status na:

Czynnosé ‘ Podjecie decyzji l
Zaakceptowany

Od dnia ‘ 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany
L —
Przypisany do | Minister 3 Test l Odrzucony

2. Zostata podjeta negatywna decyzja przez ministra wiasciwego dot. wniosku o wtaczeniu kwalifikacji do ZSK.

W przypadku podjecia przez ministra wtasciwego negatywnej decyzji dot. wtgczenia danej kwalifikacji do ZSK wybierz z menu Akcje status ,Odrzucony”, co
skutkuje zakonczeniem procedowania wniosku. Jednoczesnie w zaktadce komentarze (patrz punkt IV. Wstawianie komentarzy) nalezy wpisa¢ uzasadnienie

dot. negatywnej decyzji o wtgczeniu kwalifikacji.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji ~ Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa / Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcle
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status ‘ Poprawny

Zmien status na:

Czynnosé | Podjecie decyzji ]
= ‘ I - Zaakceptowany

Oddnia | 2016-07-14 10:00:50 lezagkeeptowany
e —
Przypisany do | Minister 3 Test m

12
29.10.2018



3. Zostata podjeta pozytywna decyzja przez ministra wtasciwego dot. wniosku o wigczeniu kwalifikacji do ZSK.

Po przejsciu catego procesu wtgczania kwalifikacji przewidzianego w ustawie o ZSK oraz po publikacji obwieszczenia o wtaczeniu kwalifikacji w Dzienniku
Urzedowym RP ,Monitor Polski” wybierz z menu Akcje status ,Zaakceptowany” (minister wiasciwy podjat decyzje o wtgczeniu kwalifikacji do ZSK).
Jednoczesnie w zaktadce komentarze (patrz punkt IV. Wstawianie komentarzy) nalezy wpisa¢ uzasadnienie dot. wigczenia kwalifikacji do ZSK.

Strona gidwna | Formularze dia kwalifikacji / Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
. Edycja

Status \ Poprawny

i Zmien status na:

Czynnosc \ Podjecie decyzji l
akceptowany
— R
Od dnia | 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany

Przypisany do

Minister 3 Test Odrzucony

Krok 6 — Formularz o wiaczenie kwalifikacji zostat Zaakceptowany. Aby zarejestrowad go w systemie informatycznym ZRK kliknij przycisk , Rejestracja”.

Strona giéwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akce
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status I Zaakceptowany
Czynnesc I Uruchomienie rejestracji Eeiastari )
Od dnia | 2016-07-14 10:22:10

Przypisany do I Minister 3 Test

13
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Krok 7 — Potwierdz realizacje procesu klikajagc Ok na komunikacie.

@ 7ostat utworzony nowy formularz do
rejestracji kwalifikacji.

Krok 8 — Zostat utworzony formularz do rejestracji kwalifikacji, zawierajgcy dane z zaakceptowanego wniosku o wiaczenie kwalifikacji. W celu zmiany lub
uzupetnienia tresci wpisdw w poszczegdlnych polach formularza zgodnie z trescig obwieszczenia - kliknij przycisk ,Edycja”.

Formularz dla kwalifikacji - podglad | avce |
Lista
42>
Proces realizacji —_——
Usun
Status czynnosé ©Od dnia Przypisany do
Nowy I Wypetnienie formularza I 2016-07-14 10:44:21 I Minister 3 Test ]\ﬂ Wydruk I

Komentarze: brak

Typ formularza [ Formularz do rejestracji kwalifikacji }

Informacje ogéine | Efekly uczeniasie ~ Podmioty  Pozostaie informacje  Historia

Nazwa [ Test2 }
kwalifikacji

Skrét nazwy [ }

Rodzaj [ kwalifikacja czastkowa Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji D
kwalifikacji

Krétka charakterystyka kwalifikacji

14
29.10.2018



Krok 9 - Po uzupetnieniu danych i weryfikacji tresci w poszczegdlnych zaktadkach formularza kliknij przycisk ,Zapisz”.

Mozliwos¢ uzyskania kwalifikacji w wyniku walidacji 6 $niejszego uczenia sie -

Streszczenie opinii uzyskanych podczas konsultacji prejektu kwalifikacji

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji

Wy ia dotyczace

Ji | podmiotow przepr Jacy lidacje

Odniesienie do poziomu sektorowych ram kwalifikacji (o ile dotyczy)

Podstawa prawna

29.10.2018



Krok 10 — Wniosek o rejestracje kwalifikacji nalezy przekazaé¢ do podmiotu prowadzgcego ZRK. W tym celu zmien status formularza klikajgc przycisk podgladu

@”

n

Strona giéwna | Formularze dia kwalifikacji ~ Test2

Formularz dla kwalifikacji - podglad Al
Lista
Typ formularza [Fonnulam do rejestracji kwalifikac]i ] e E—
Edycja
Proces realizacji
Usun

Status Czynnosé 0Od dnia Przypisany do

Nowy I Wypenienie formularza I 2016-07-14 10:44-21 [ Minister 3 Test ( ] P ) Wydruk

Komentarze: brak

Informacje ogdine Efekty uczenia sig Podmioty Pozostale informacje Historia

Nazwa [ Test2 ]
kwalifikacji

Skrot nazwy

Rodzaj [Naliﬁkatja czgstkowa Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji El
kwalifikacji

Krétka charakterystyka kwalifikacji

Orientacyjny naklad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji [:]

[godz.]
Grupy osob, ktore moga by¢ zai uzy iem kwalifikacji
Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
v
Opis

16
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Krok 11 — Zmien status formularza klikajac przycisk ,ZtoZzony”.

Strona gtowna

Formularze dla kwalifikacji ' Formularz dla kwalifikacji: Test2

Proces realizacji - podglad

Dane Komentarze Historia

Status I Nowy

Proces realizacji

Czynnosé I Wypelnienie formularza

Oddnia | 2016-07-14 10:44:21

Przypisany do

Minister 3 Test

Akcje

Formularz

Edycja

Zmien status na:

Krok 12 — Formularz do rejestracji kwalifikacji zostat wystany do PP ZRK, gdzie zostanie zweryfikowana jego tresc¢ zgodnie z obwieszczeniem ogtoszonym w
Dzienniku Urzedowym RP ,,Monitor Polski”. W przypadku braku zgodnosci, PP ZRK zwrdci formularz w celu jego korekty. W przypadku zgodnosci kwalifikacja

zostanie opublikowana w rejestrze.

29.10.2018
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Zmiana danych o kwalifikacji

Jesli konieczna jest zmiana danych o kwalifikacji (np. gdy zostaty nadane uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji nowemu podmiotowi, PZZJ) nalezy
utworzy¢ i wypetni¢ Formularz do zmiany danych o kwalifikacji.

Krok 1 — Znajdz nazwe kwalifikacji, ktdrej dane majg zosta¢ zmienione. Po zalogowaniu sie z menu gérnego wybierz zaktadke , Szukam kwalifikacji”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikaciji

Strona gtéwna ZRl Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Warto wiedziec ZRK Przejdz na strong ZSK Seminaria i warsztaty Zt6Z wniosek

Kwalifikacje Podmioty Dokumenty
Przegladanie/wyszukiwanie kwalifikacji Przegladanie/wyszukiwanie instytuciji systemu Najwazniejsze informacje dla uzytkownika rejestru
kwalifikacji

18
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Krok 2 — Wpisz nazwe szukanej kwalifikacji.
Strona gtowna | Kwalifikacje

Kwalifikacje Eksport

Wyswietlone 1-10 z 9617 Wyszukiwanie zaawansowane

Rodzaj
kwalifikacji-  Poziom PRK

I )t -

Lp. Nazwa kwalifikacji* 1}
|

J

1 puterowym (EE.11.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa & @
2 Aktor cyrkowy (343502) petna 5 @
3 Aktor scen muzycznych (343601) petna 5 o
4 Animator kultury (343901) peina 6 @
5  Asystent Fryzjera (932919) od 1 wrzesnia 2017t pelna 2 @
6  Asystent kierownika produkcji filmowej / telewizyjnej (343902) peina 4 @
7  Asystent osoby niepetnosprawnej (341201) petna 4 @
8  Asystentka stomatologiczna (325101) peina 4 @
9  Asystowanie lekarzowi dentyscie i utrzymanie gabinetu w gotowosci do pracy (Z.15)) czastkowa 4 @
10 Betoniarz - Zbrojarz (711402) od 1 wrzesnia 2017r. petna 3 o

29.10.2018



Krok 3 — Po znalezieniu wtasciwej kwalifikacji kliknij przycisk ,, ® ”, aby wejs¢ w podglad kwalifikacji.

Strona glowna / Kwalifikacje

Kwalifikacje Eksport
Wyswietlone 1-5z 5. Wyszukiwanie zaawansowane
Rodzaj
Lp. Nazwa kwalifikacji* |3 kwalifikacji*  Poziom PRK
asystent ] [ e

1  Asystent Fryzjera (932919) od 1 wrzesnia 2017r. petna

2 Asystent kierownika produkcji flmowej / telewizyjnej (343902) petna

3 Asystent osoby niepetnosprawnej (341201) petna

4 Asystentka stomatologiczna (325101) petna

5 Dyplom ukoriczenia studiéw | stopnia na kierunku gerontologia spoteczna -asystent 0sab starszych - Dolnoslaska Szkota Wyzsza z siedzibg  petna
we Wroctawiu, Wydziat Nauk Pedagogicznych

Krok 4 — W celu dokonania zmian z menu Akcje kliknij przycisk ,,Formularz zmiany”.

Strona gtowna | Kwalifikacje / 21.06.2018 Kwalifikacja 2

e - Akcje
Kwalifikacja - podglad !
) . N ) . . e Lista
Informacije ogdine Efekty uczenia sig Podmioty Pozostate informacje Historia
Eksport
Nazwa | 21.06.2018 Kwalifikacja 2 ] S
kwalifikacji* Wydruk
Skrot nazwy [ ] Formularz
zmiany
Rodzaj [ kwalifikacja czastkowa Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji* E]
kwalifikacji*

Krétka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej
kwalifikacji*

Orientacyjny nakiad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji
[godz.]*

29.10.2018
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Krok 5 — Zostat utworzony formularz do zmiany danych kwalifikacji. Potwierdz realizacje procesu klikajgc Ok na komunikacie.

Komunikat n

@ Zostat utworzony nowy formularz do zmiany
danych kwalifikacji.

©),

7

Krok 6 — W celu zmiany tresci opisu kwalifikacji z menu Akcje kliknij przycisk ,,Edycja”. Po zmianie danych kliknij przycisk ,Zapisz”.

Strona gtéwna | Formularze dla kwalifikacji ' 21.06.2018 Kwalifikacja 2

Akcje

Formularz dla kwalifikacji - podglad

Typ formularza { Formularz do zmiany danych kwalifikacji ] Lista

Edycja
Proces realizacji < aycj
Status Czynnosé od dnia Przypisany do LT
[ Nowy Iwypernienie formularza I 2018-07-23 12:02:05 I Ministerstwo 2 } ® Wydruk

Informacje ogoine | Efekty uczeniasie  Podmioty  Pozostale informacje  Historia

Nazwa { 21.06.2018 Kwalifikacja 2 ]
21.06.2018 Kwalifikacja 2

—— ]

29.10.2018

Komentarze: brak M
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Krok 7 — W celu dodania informacji o podmiocie certyfikujgcym lub podmiocie zewnetrznego zapewniania jakosci (PZZJ) nalezy wej$¢ w zaktadke ,,Podmioty”

a nastepnie klikng¢ przycisk ,,Nowy podmiot”.

Proces realizacji

Status Czynnosé Od dnia Przypisany do
l 2018-07-23 12:02:05 I Ministerstwo 2 ®

Nowy 1 Wypetnienie formularza

Komentarze: brak

Informacje ogolne Efekty uczenia sig Pozostate informacje Historia

Informacje o instytucjach uprawnionych do nadawania kwalifikacji

Instytucja uprawniona do nadawania
# kwalifikacji 43 Instytucja prowadzaca ewaluacje zewnetrzng Status

Brak wynikéw.

Nowy podmiot

Podmiot wystepujacy z inicjatywa wlaczenia kwalifikacji

29.10.2018

Edycja

Usun

Wydruk

Podpisz
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Krok 8 — Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ nazwe instytucji, ktéra uzyskata uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji, wpisa¢ date uzyskania uprawnien oraz z
rozwijanej listy wybra¢ nazwe instytucji prowadzacej ewaluacje zewnetrzng (PZZ)).

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ,,Utwérz”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikaciji

Strona gtdéwna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ + ZRK ~ Przejdz na strong ZSK  Zalogowany min2  Wyloguj

Informacja o instytucji uprawnionej do nadawania kwalifikacji - nowy rekord —
Formularz
Dane kwalifikacji
Kwalifikacja [ 21.06.2018 Kwalifikacja 2 ] @
/ —
Instytucja uprawniona do nadawania kwalifikacji * ( M ]
o —
Informacja o ztozeniu o$swiadczenia potwierdzajacego [ J *® | M wybierz plik

gotowos¢ do petnienia roli instytucji uprawnionej do
nadawania kwalifikacjj

Data uzyskania uprawnieri do nadawania kwalifikal

Termin wykonania ewaluacji zewnetrznej
Instytucja prowadzaca ewaluacjg zewngt( -

O ———

Informacja o ztozeniu o$wiadczenia potwierdzajacego [ ] X | A wybierz plik
gotowos¢é do petnienia roli podmiotu uprawnionego do
ewaluacji zewnetrznej

aktywny . ]

< Utworz >

Status*

23
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Krok 9 — Formularz zmiany danych kwalifikacji nalezy przekazaé do PP ZRK. W tym celu kliknij przycisk podgladu ,,

Strona glowna /| Formularze dla kwalifikacji / 21.06.2018 Kwalifikacja 2

. . Akcj
Formularz dla kwalifikacji - podglad oe
X . " Lista
Typ formularza [ Formularz do zmiany danych kwalifikaciji }
S
Proces realizacji el
Status Czynno$é QOd dnia Przypisany do Usun
Nowy IWypelnienie formularza 12016-07-2312:02:05 IMinistersMo2 (] ® > Wydruk
Komentarze: brak [Aodni=Z
Informacje ogélne Efekty uczenia sie Podmioty Pozostate informacje Historia
Krok 10 — Zmien status formularza klikajac przycisk ,ZtoZzony”.
Strona glt‘ana Formularze dla kwalifikacji Formularz dla kwalifikacji: Test2 Proces realizacji
- == Akcje
Proces realizacji - podglad '
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja
Status I Nowy

Zmien status na:

Czynnosé I Wypeinienie formularza I
Oddnia | 2016-07-14 10:44:21

Przypisany do

Minister 3 Test

Krok 11 — Formularz do zmiany danych kwalifikacji zostat wystany do PP ZRK, gdzie zostanie zweryfikowana jego zgodnosc¢ ze stanem faktycznym. W przypadku
braku zgodnosci PP ZRK zwréci formularz w celu jego korekty. W przypadku zgodnosci zmieniona informacja dot. kwalifikacji zostanie opublikowana w
rejestrze.
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. PROCEDOWANIE WNIOSKOW O NADANIE UPRAWNIEN DO CERTYFIKOWANIA KWALIFIKACJI (IC)

Krok 1 - Po zalogowaniu wybierz zaktadke ,,Formularze” a nastepnie z listy rozwijanej wybierz ,,Formularze podmiotow”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikac

Strona gtéwna ZRK  Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ ~ ZRK ~  Przejdz na strong ZSK  Zalogowany min2 ~ Wyloguj

Strona gtéwna | Kwalifikacje

Kwalifikacje Eksport
Wyswietlone 1-10 z 9639 Wyszukiwanie zaawansowane
Rodzaj
Lp. Nazwa kwalifikacji* |2 kwalifikacji*  Poziom PRK
] . (e .
1 Montaz oraz instalowanie uktadéw i urzadzen elektronicznych (EE.03.) od 1 wrze$nia 2017r. czastkowa 3 @
2 Montaz toréw i urzgdzen telekomunikacyjnych (EE 01.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 3 o
3 Montaz, uruchamianie i konserwacja instalacji, maszyn i urzadzen elektrycznych (EE.05.) od 1 wrzesnia 2017t czastkowa 3 [
4 Monter sieci | urzadzen telekomunikacyjnych (742202) od 1 wrzesnia 2017r. pelna 3 @
5 Obsluga, diagnozowanie oraz naprawa elektrycznych i elekironicznych ukltadéw pojazdéw samochodowych (MG.12) od 1 wrzesnia 2017r.  czastkowa 3 (o]
6  Projekiowanie i organizacja procesow wytwarzania widkienniczych wyrobow dekoracyjnych (AU.45.) od 1 wrzesnia 2017r. czastkowa 4 (]
7 Technik hutnik (311704) od 1 wrzesnia 2017r. petna 4 [
8 Technik odlewnik (311705) od 1 wrzesnia 2017r. petna 4 [
9 Technik telekomunikacji (352203) od 1 wrzesnia 2017t pelna 4 [}
10 Uruchamianie i utrzymanie sieci telekomunikacyjnych (EE.06.) od 1 wrzesnia 20171 czastkowa 4 [

« - 2 3 4 5 6 7 8 9 10  »
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Krok 2 — Wybierz wniosek o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji. W przypadku nowych wnioskdw, ktére zostaty skierowane do ministra
wtasciwego nalezy wybrac z listy rozwijanej wnioski ze statusem Poprawny.

Strona gtéwna / Formularze dla podmiotow

Formularze dla podmiotéw Rejestracja
Wyswietlone 1-10z 78
# Typ formularza Nazwa lub firma albo imig i nazwisko Status Od dnia 1} Przypisany do
| vJ | Poprawny E| | J |
1 Whniosek o nadanie uprawnienia do certyfik Instytut Badan Edukacyjnych 8-07-03 13:46:38 Ministerstwo 9 @
owania kwalifikacji (o IC) Nowy
2 Wniosek o nadanie uprawnienia do certyfik Instytut Badan Edukacyjnych Ztozony 8-07-03 13:35:38 Ministerstwo 3 @
owania kwalifikacji (o IC) Przypisany
3 Wniosek o nadanie uprawnienia do certyfik Instytut Badan Edukacyjnych Niepoprawny 8-07-03 12:17:37 Ministerstwo 8 @
owania kwalifikacji (0 1C) Oy —
4 Wniosek o nadanie uprawnienia do ceriyfik Instytut Badan Edukacyjnych <7—02 12:30:21 Ministerstwo Trzy *
owania kwalifikacji (o IC) doreepeTaTy
5 Whniosek o nadanie uprawnienia do certyfik Instytut Badan Edukacyjnych Niezaakceptowany 8-07-02 12:28:58 Ministerstwo Piec @
owania kwalifikacji (o IC) Zrealzowany
6 Whniosek o nadanie uprawnienia do certyfik Instytut Badan Edukacyjnych Odrzucony 8-07-02 12:28:14 Ministerstwo Siedem @

owania kwalifikacji (o IC)

Krok 3 — Po wybraniu wtasciwego wniosku kliknij przycisk ,, ® ”, aby wejs¢ w podglad formularza.

Krok 4 — Przypisanie wniosku osobie odpowiedzialnej w danym ministerstwie za jego rozpatrywanie.

Aby przypisaé wniosek powtdrz czynnosci: patrz Krok 4.1-4.4 procedury o wigczenie kwalifikacji do ZSK (str. 8-9 instrukcji)
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Krok 5 — Zmiana statusu wniosku. W przypadku gdy::

1. Whniosek jest skierowany do niewtasciwego ministra - z menu Akcje wybierz status , Niezaakceptowany”, co skutkuje cofnieciem wniosku do PP ZRK
(IBE). Jednoczesnie w zaktadce komentarze (patrz punkt IV. Wstawianie komentarzy) nalezy wpisa¢ uzasadnienie dot. nieuznania wskazanej we wniosku
wiasciwosci ministra dla tej kwalifikacji.

Strona glowna | Formularze dla kwalifikacji / Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa | Proces realizacj

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status ‘ Poprawny

Zmien status na:

Czynnosé | Podjecie decyzji
= ‘ 5 i Zaakceptowan

Od dnia ‘ 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany

| Odrzucony

Przypisany do ‘ Minister 3 Test

2. Zostata podjeta negatywna decyzja przez ministra wtasciwego dot. wniosku o witaczenie kwalifikacji/wniosku o nadanie uprawnien do
certyfikowania kwalifikacji.

W przypadku:

- negatywnej decyzji ministra wtasciwego dot. wniosku o wtgczenie kwalifikacji do ZSK, ktdrej dotyczy wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania
lub

- podmiot wnioskujgcy o nadanie uprawnien do certyfikowania dla danej kwalifikacji nie spetnit wymogdw okreslonych w ustawie o ZSK

nalezy z menu Akcje wybraé status Odrzucony, co skutkuje zakoriczeniem procedowania wniosku. Jednoczesnie w zaktadce komentarze (patrz punkt IV.
Wstawianie komentarzy) nalezy wpisa¢ uzasadnienie dot. odrzucenia wniosku.
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Strona giéwna Formularze dia kwalifikacji / Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa ' Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status | Poprawny

Zmien status na:

Czynnosc | Podjecie decyzji ‘

Zaakceptowany
0d dnia | 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany
Przypisany do | Minister 3 Test ‘

3. Zostata podjeta pozytywna decyzja przez ministra wtasciwego dot. wniosku o wigczenie kwalifikacji do ZSK.

W przypadku gdy dana kwalifikacja zostata wtgczona do ZSK, a wniosek o nadanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji (o IC) ztozyt ten sam podmiot
nalezy wniosek o IC zwréci¢ do PP ZRK w celu uzupetnienia informacji zgodnie z obwieszczeniem. W tym celu z menu Akcje nalezy wybrac status
»Niezaakceptowany” (wniosek zostanie cofniety do PP ZRK, a nastepnie przekazany do wnioskodawcy). Jednoczes$nie w zaktadce komentarze (patrz punkt IV.
Wstawianie komentarzy) nalezy wpisac jakie informacje we wniosku wymagajg uzupetnienia.

Po uzupetnieniu informacji przez wnioskodawce wniosek ponownie trafia do ministra wtasciwego (patrz Kroki 1-4). Jesli zostata podjeta pozytywna decyzja o
nadaniu podmiotowi uprawnien do certyfikowania kwalifikacji z menu Akcje nalezy wybrac status ,,Zaakceptowany”.

Strona giéwna | Formularze dia kwalifikacji < Formularz diz kwalifikacji kwalifikacja testowa | Proces realizacji

Proces realizacji - podglad Akcje
Formularz
Dane Komentarze Historia I
Edycja

Status | Poprawny

Zmies

Czynnos¢ | Podjecie decyzji
=) | e = Zaakceptowany

Od dnia | 2016-07-14 10:00:50 Niezaakceptowany

Minister 3 Test Odrzucony

Przypisany do
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W celu zakonczenia procedowania zaakceptowanego wniosku zmien status wniosku na ,,Zrealizowany”.

Strona gtéwna / Formularze dla podmiotow / Formularz dla podmiotu: Instytut Badan Edukacyjnych / Proces realizacji

: = Akcje
Proces realizacji - podglad g
Dane Komentarze Historia Sormuiarz
Edycja
Status [ Zaakceptowany

Czynnosé [ Uruchomienie rejestracji Whiosek o
zZmiang
kwalifikacji

Od dnia | 2018-06-19 08:14:37 — A
lub zmis pa:

Przypisany do [ Ministerstwo 17

Zrealizowany
o —

4. Zostata podjeta pozytywna decyzja przez ministra wiasciwego dot. nadania uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji

W przypadku gdy dana kwalifikacja jest juz wtgczona do ZSK, z wnioskiem o jej certyfikowanie mogg wystgpi¢ kolejne podmioty. Jesli minister wtasciwy wydat
pozytywng decyzje o nadaniu podmiotowi uprawnien do certyfikowania kwalifikacji z menu Akcje nalezy wybrac status ,,Zaakceptowany”.

Strona gidwna | Formularze dla kwalifikacji Formularz dia kwalifikacji: kwalifikacja testowa Proces realizac)i

Proces realizacji - podglad Akcle
Formularz
Dane Komentarze Historia
Edycja

Status \ Poprawny

) Zmien gigiys na:
Czynnosé \Podjeme decyzji l
akceptowany
N —_—
Od dnia | 2016-07-14 10:00:50 R Aot

Odrzucony

Przypisany do \ Minister 3 Test
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W celu zakonczenia procedowania zaakceptowanego wniosku zmien status wniosku na ,,Zrealizowany”.

Strona giowna | Formularze dla podmiotow / Formularz dla podmiotu: Instytut Badan Edukacyjnych /| Proces realizacji

E = Akcje
Proces realizacji - podglad g
Dane Komentarze Historia Bomularz
Edycja
Status | Zaakceptowany
Czynnoscé | Uruchomienie rejestracji Whiosek o
Zmianeg

] kwalifikacji
Oddnia | 2018-06-19 08:14:37 EEET R —

lub zmien status na:

Przypisany do | Ministerstwo 17

DODAWANIE IC | PZZ) DO KWALIFIKACII

Aby zakonczy¢ proces rejestracji instytucji certyfikujgcej w ZRK, nalezy go doda¢ do wtasciwej kwalifikacji. W tym celu nalezy przejs¢ procedure opisang jako
Zmiana danych o kwalifikacji (str. 17 instrukcji).

V. WSTAWIANIE KOMENTARZY

Istnieje mozliwos¢ dodania komentarza na kazdym etapie procedowania wnioskdw. Komentarze umozliwiajg komunikacje pomiedzy wnioskodawcg, PP ZRK i
ministrem wtasciwym, ministrem koordynatorem ZSK.

Komentarze nalezy koniecznie umieszcza¢, gdy wniosek zostat:
- zaakceptowany
- odrzucony

- niezaakceptowany
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Krok 1 - Aby przejrzec¢ lub doda¢ komentarz nalezy klikng¢ ,Komentarze”.

Strona giéwna | Formularze dia kwalifikacji ~ kwalifikacja testowa

Formularz dla kwalifikacji - podglad

Akcje
Lista
Typ wniosku [ Whiosek o wiaczenie kwalifikacji do ZSK I e —
Wydruk
Proces realizacji
Status Czynnosé 0d dnia Frzypisany do
Poprawny I Podjecie decyzji [ 2016-07-14 10:00:50 I Minister 3 Test ] ®
Komentarze: brak
Informacje ogdine Efekty uczenia sie Podmioty Pozostate informacije Historia
Nazwa [ kwalifikacja testowa I
kwalifikacji*
Skrot nazwy [ kwalifikacja testowa I
Rodzaj [ kwalifikacja czgstkowa Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji* E]
kwalifikacji™

Krétka charakterystyka kwalifikacji oraz orientacyjny koszt uzyskania dokumentu potwierdzajacego otrzymanie danej

kwalifikacji*

I

[ kwalifikacja testowa Pole na punkt d | punkt 5.

Krok 2 - Aby doda¢ nowy komentarz nalezy klikng¢ przycisk ,,Nowy komentarz”.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikaciji

Strona gtowna ZRK ~ Szukam kwalifikacji Szukam podmiotu Formularze ~ Wiadomosci Warto wiedzie¢ + ZRK v~ Przejdz na strong ZSK  Zalogowany bglo  Wyloguj

Strona gtéwna / Formularze dla kwalifikacji ' Formularz dla kwalifikacji: test / Proces realizacji

Proces realizacji - podglad

Akcje
T Formularz
Dane Komentarze Historia —
Edycja
Komentarze Nowy komentarz
# Data 1}

Uzytkownik Komentarz Zmien status na:
Brak wynikow.

Ziozony

29.10.2018
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Krok 3 — Po wpisaniu tresci komentarza nalezy klikngé przycisk ,,Utwaérz”.

Strona gtowna | Formularze dla kwalifikacji /| Formularz dla kwalifikaciji: test ' Proces realizacji / Komentarz

Komentarz - nowy rekord -

Proces realizacji
Dane

Komentarz* | Komentarz testowy|

29.10.2018
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