 Umowa zlecenia Nr         



Zawarta w Warszawie w dniu ………………………………………. pomiędzy:
Skarbem Państwa – Ministrem ….., z siedzibą w Warszawie ….., 
zwanym dalej „Ministrem”, reprezentowanym przez ………………………………………………………………………, 
zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM,
a …………………………, zamieszkałą przy ……………………………………………………., legitymującą się dowodem osobistym wydanym przez ……………………………………, o serii i numerze …………………………….. , posiadającą numer PESEL ……………………………………
zwanym dalej WYKONAWCĄ,
zwanymi dalej łącznie STRONAMI, 
o następującej treści:


[bookmark: _GoBack]Niniejsza umowa (dalej również jako „Umowa”) zawierana jest w związku z rozpatrywaniem przez Ministra ….. wniosków, o których mowa w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 986 j.t. z późn. zm., dalej jako „ustawa o ZSK”) i związanym z tym działaniem 	ekspertów stosownie do art. 21 ustawy o ZSK i rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2016 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci powoływani do zespołu ekspertów, trybu powoływania ekspertów oraz procedury porównywania efektów uczenia się wymaganych dla kwalifikacji z charakterystykami poziomów Polskiej Ramy Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r., poz. 1321, dalej jako „rozporządzenie MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci”). 



§ 1
1. ZAMAWIAJĄCY powierza, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania zadanie (dalej również „Zadanie”) polegające na wykonaniu porównania wymaganych efektów uczenia się dla kwalifikacji o nazwie ............................................... (dalej również jako “kwalifikacja”) z charakterystykami poziomów Polskiej Ramy Kwalifikacji pierwszego i drugiego stopnia oraz przygotowaniu rekomendacji - zgodnie z art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o ZSK. WYKONAWCA przyjmując do wykonania Zadanie działa jako ekspert powołany do zespołu ekspertów, o którym mowa w art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o ZSK i rozporządzeniu MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci. 
2. W ramach Zadania WYKONAWCA zobowiązany jest do udziału w  pracach zespołu ekspertów (dalej również jako “zespół ekspertów”), o którym mowa w art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o ZSK i rozporządzeniu MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci, a także do:
1) dokonania analizy, o której mowa w §10 ust. 1 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci i umieszczenia jej wyników wraz z propozycją przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do danej kwalifikacji w indywidualnej tabeli zgodności (wzór tabeli zgodności stanowi załącznik nr 1 do Umowy) - zgodnie z § 11 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci,
2) udziału w przygotowaniu projektu ostatecznej tabeli zgodności  i projektu rekomendacji dotyczącej przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji (wzór rekomendacji stanowi załącznik nr 2 do Umowy) oraz omówienia stanowisk ekspertów odmiennych od ww. projektu rekomendacji – zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci, 
3) przyjęcia i podpisaniu ostatecznej tabeli zgodności i rekomendacji - zgodnie z §12 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci. 


§ 2
1. WYKONAWCA wykonując Zadanie będzie się kierował swoją wiedzą, doświadczeniem zawodowym oraz obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności wykona je dochowując najwyższej możliwej staranności oraz zgodnie z przepisami art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o ZSK i rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci.
2. WYKONAWCA oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne kwalifikacje, w szczególności wiedzę, uprawnienia, umiejętności, doświadczenie i środki techniczno-organizacyjne niezbędne do prawidłowego wykonania Zadania oraz spełnia warunki wynikające z §2 i §3 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci.
3. WYKONAWCA zobowiązany jest do:
osobistego wykonania Zadania;
ścisłej współpracy z ZAMAWIAJĄCYM oraz pozostałymi członkami zespołu ekspertów przy realizacji Zadania;
zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, danych i materiałów uzyskanych przez niego lub udostępnionych mu w związku z zawarciem i realizacją Umowy, 
niezwłocznego poinformowania w formie pisemnej ZAMAWIAJĄCEGO o zmianie w zakresie spełnienia warunków, o których mowa w §2 i §3 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci.
W przypadku wątpliwości czy informacje, dane lub materiały objęte są klauzulą poufności WYKONAWCA zobowiązany jest do uprzedniego wystąpienia do ZAMAWIAJĄCEGO z wnioskiem o wyjaśnienie statutu określonych informacji, danych lub materiałów i uzyskania wyraźnego potwierdzenia w formie pisemnej pod rygorem nieważności, że nie są one objęte klauzulą poufności.
WYKONAWCA oświadcza, że otrzymał materiały niezbędne do wykonania Zadania, w szczególności wniosek o włączenie kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji. 



§ 3
1. WYKONAWCA w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy prześle ZAMAWIAJĄCEMU w formie elektronicznej (w pliku edytowalnym) na adres wskazany w §6 ust. 4 Umowy indywidualną tabelę zgodności, o której mowa w § 1 ust. 2 pkt. 1). 
2. ZAMAWIAJĄCY w terminie 3 dni roboczych od przekazania mu indywidualnej tabeli zgodności w formie elektronicznej zgodnie z ust. 1 dokona jej weryfikacji. 
3. W wypadku stwierdzenia wad ZAMAWIAJĄCY wskazuje je WYKONAWCY, przesyłając informację na adres wskazany w §6 ust. 4 Umowy, z tym że ZAMAWIAJĄCY może poprzestać jedynie na wskazaniu rodzaju wad. WYKONAWCA w terminie do 3 dni roboczych od dnia wskazania wad przez ZAMAWIAJĄCEGO usuwa wszystkie wady i przekazuje ZAMAWIAJĄCEMU indywidualną tabelę zgodności w stanie wolnym od wad, w formie elektronicznej (w pliku edytowalnym) na adres wskazany w §6 ust. 4 Umowy. 
4. ZAMAWIAJĄCY  w terminie …… dni roboczych od otrzymania od wszystkich członków zespołu ekspertów indywidualnych tabel zgodności przekaże je WYKONAWCY na adres wskazany w §6 ust. 4 wraz z informacją o terminie i miejscu spotkania zespołu ekspertów, o którym mowa w §12 ust. 1 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci, mającego na celu wykonanie zadania w zakresie określonym w § 1 ust. 2 pkt. 2) i 3). Spotkanie odbywa się w mieście siedziby ZAMAWIAJĄCEGO. 
5. ZAMAWIAJĄCY może odstąpić od wyznaczenia spotkania zespołu ekspertów, o którym mowa w ust. 4, w szczególności, jeżeli wyniki analiz oraz propozycje przypisania poziomu PRK wykonane przez wszystkich członków zespołu ekspertów są zgodne. W takim przypadku ZAMAWIAJĄCY przygotowuje projekty ostatecznej tabeli zgodności i rekomendacji dotyczącej przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji. 
6. W przypadku, o którym mowa w ust. 5 oraz w § 12 ust. 2 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci podpisy członków zespołu ekspertów na dokumentach, o których mowa w §1 ust. 2 pkt. 3) zbierane są w drodze korespondencyjnej przez ZAMAWIAJĄCEGO. WYKONAWCA zobowiązany jest do wysłania do ZAMAWIAJĄCEGO podpisanych dokumentów, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt. 3) w terminie 2 dni roboczych od ich otrzymania.
7. Dla potrzeb Umowy przyjmuje się, iż dniem roboczym jest dzień od poniedziałku do piątku, który nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90 j.t.).
8. Godziny funkcjonowania ZAMAWIAJĄCEGO to 8:15 -16:15, które to WYKONAWCA zobowiązany jest każdorazowo uwzględnić przy realizacji Umowy.


§ 4
0. WYKONAWCY z tytułu wykonania Zadania zgodnie z Umową, przysługuje wynagrodzenie w wysokości ……………………….. złotych brutto (słownie: ……………………………..), pomniejszone o koszty lub daniny publiczno-prawne obciążające WYKONAWCĘ, których obowiązek odprowadzenia, zgodnie z przepisami szczególnymi, obciąża ZAMAWIAJĄCEGO. Stosownych potrąceń dokonuje ZAMAWIAJĄCY.
0. W wynagrodzeniu, o którym mowa w ust. 1 mieszczą się wszelkie koszty, opłaty i wydatki, które WYKONAWCA zobowiązany jest ponieść w związku z prawidłowym wykonaniem Umowy.
0. Wynagrodzenie płatne jest z dołu, po podpisaniu przez WYKONAWCĘ dokumentów, o których mowa w §1 ust. 2 pkt. 3), na podstawie rachunku wystawionego przez WYKONAWCĘ zgodnie z wzorem stosowanym przez ZAMAWIAJĄCEGO. Wynagrodzenie płatne jest w terminie 21 dni od dnia złożenia prawidłowo wystawionego rachunku w siedzibie ZAMAWIAJĄCEGO, na rachunek bankowy WYKONAWCY nr ......................................................
0. Dniem zapłaty jest dzień wydania polecenia obciążenia rachunku bankowego ZAMAWIAJĄCEGO.

§ 5
0. W przypadku trwającego co najmniej 7 dni opóźnienia w przekazaniu ZAMAWIAJĄCEMU:
1. indywidualnej tabeli zgodności, zgodnie z §3 ust. 1 i 3, 
1. podpisanych tabeli zgodności i rekomendacji, zgodnie z §3 ust. 6,
ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do rozwiązania Umowy, bez prawa WYKONAWCY do odszkodowania lub wynagrodzenia.
0. Uprawnienie, o którym mowa w ust. 1 przysługuje ZAMAWIAJĄCEMU w razie niewzięcia przez WYKONAWCĘ udziału w spotkaniu ekspertów lub niewykonaniu Zadania w zakresie określonym w § 1 ust. 2 pkt. 2) i 3) Umowy, w termnie wynikającym z Umowy. 
0. Umowa podlega natychmiastowemu rozwiązaniu na mocy oświadczenia złożonego WYKONAWCY przez ZAMAWIAJĄCEGO w razie powzięcia informacji o niespełnianiu przez WYKONAWCĘ warunków wynikających z §2 i §3 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci. 
0. Złożenie oświadczenia o rozwiązaniu Umowy jest równoznaczne z odwołaniem z funkcji eksperta biorącego udział w pracach zespołu ekspertów, o którym mowa w art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o ZSK i rozporządzeniu MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci. 
0. ZAMAWIAJĄCY jest uprawniony do nałożenia na WYKONAWCĘ kary umownej: 
1) w wysokości 50% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1 Umowy, 
w przypadku rozwiązania Umowy z przyczyn określonych w § 5 ust. 1 lub 2 Umowy; 
2) w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w przekazaniu ZAMAWIAJĄCEMU indywidualnej tabeli zgodności, zgodnie z §3 ust. 1 i 3 lub podpisanych tabeli zgodności i rekomendacji, zgodnie z §3 ust. 6.
3) w wysokości …….% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1 Umowy, za każdy przypadek naruszenia klauzuli poufności, o której mowa w §2 ust. 3 pkt. 3) Umowy.
0. Kary umowne określone w ust. 2 obowiązują niezależnie od siebie.
0. Nałożenie kary umownej następuje na podstawie stosownego oświadczenia ZAMAWIAJĄCEGO. 
0. ZAMAWIAJĄCY ma prawo do żądania od WYKONAWCY odszkodowania przenoszącego wysokość nałożonych kar umownych w przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przekracza wysokość nałożonych kar umownych. 
0. Nałożona kara umowna zmniejsza wysokość należnych płatności na rzecz WYKONAWCY. ZAMAWIAJĄCY ma także prawo dokonać jej potrącenia, bez wzywania WYKONAWCY do jej zapłaty, na co ten ostatni wyraża zgodę.


§ 6
1. Nieważność któregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje nieważności całej Umowy. W przypadku, gdy którekolwiek z postanowień Umowy zostanie prawomocnie uznane za nieważne, w jego miejsce wchodzą odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowiązującego. 
2. Zmiana Umowy, odstąpienie od Umowy oraz jej rozwiązanie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część. 
4. W przypadkach wskazanych w Umowie korespondencja związana z jej realizacją będzie dokonywana drogą elektroniczną na adresy email:
· ZAMAWIAJĄCEGO – ……………………………..;  
· WYKONAWCY – ………………………………….;
5. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci oraz kodeksu cywilnego, w zakresie umowy o dzieło.
6. W przypadku, gdyby wykonanie Umowy wiązało się z wykonywaniem czynności w siedzibie ZAMAWIAJĄCEGO, WYKONAWCA zobowiązany jest przestrzegać przepisów i zasad bezpieczeństwa i higieny pracy stosowanych u ZAMAWIAJĄCEGO.
7. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów mogących zaistnieć w związku z Umową właściwy jest Sąd dla siedziby ZAMAWIAJĄCEGO.
8. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa egzemplarze otrzymuje ZAMAWIAJĄCY a jeden egzemplarz WYKONAWCA.




	……………………………………….
PODPIS ZAMAWIAJĄCEGO
	……………………………………………..
PODPIS WYKONAWCY




5

