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[bookmark: _GoBack]Uczelnie, instytuty naukowe PAN oraz instytuty badawcze zainteresowane włączeniem do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK) kwalifikacji nadawanych po ukończeniu studiów podyplomowych, zapraszamy do skorzystania z formularza pomocniczego do przygotowania opisu tych kwalifikacji.

Został on opracowany na podstawie rozporządzenia MEN z 3 sierpnia 2016 r. w sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK) o kwalifikacjach nadawanych po ukończeniu studiów podyplomowych oraz formularza rejestracji tych kwalifikacji w ZRK. Formularz jest edytowalny tylko w polach z informacją "Pole do edycji".

Może być przydatny m.in. do przygotowania informacji, które na etapie zgłaszania kwalifikacji do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji będą musiały zostać wpisane/przekopiowane do elektronicznego formularza w systemie informatycznym ZRK.



Formularz pomocniczy
do przygotowania opisu kwalifikacji 
nadawanych po ukończeniu studiów podyplomowych,
opracowany na podstawie rozporządzenia MEN z 3 sierpnia 2016 r. w sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach nadawanych po studiach podyplomowych[footnoteRef:1] oraz formularza rejestracji kwalifikacji w ZRK [1:  Dziennik Ustaw RP z dnia 9 sierpnia 2016 r., poz. 1204.] 





I. INFORMACJE OGÓLNE O KWALIFIKACJI


1. Nazwa kwalifikacji*
Należy wpisać pełną nazwę studiów podyplomowych, która ma być widoczna w ZRK i będzie umieszczana na dokumencie potwierdzającym  uzyskanie kwalifikacji.
…. 
				Pole do edycji


2. Nazwa dokumentu potwierdzającego nadanie kwalifikacji*
….
				Pole do edycji


3. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisany do kwalifikacji* 
Należy wpisać poziom PRK przypisany do kwalifikacji zgodnie z uchwałą senatu/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego w sprawie przypisania poziomu PRK do kwalifikacji podjętą na podstawie Rekomendacji zespołu ekspertów.
….
				Pole do edycji


4. Odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (o ile dotyczy)*
Jeśli w danym sektorze lub branży funkcjonuje Sektorowa Rama Kwalifikacji, która jest włączona do ZSK, należy podać jej nazwę i wpisać poziom zgodnie z uchwałą senatu/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dot. przypisania poziomu PRK dla kwalifikacji. Jeżeli nie ma odpowiedniej Sektorowej Ramy Kwalifikacji należy wpisać: „Nie dotyczy".
Nazwa Sektorowej Ramy Kwalifikacji: ....
Poziom SRK przypisany do kwalifikacji: ....				Pole do edycji


5. Czas trwania studiów podyplomowych – liczba semestrów*
Należy wpisać liczbę semestrów studiów podyplomowych ustaloną w programie kształcenia. 
….
				Pole do edycji







6. Liczba punktów ECTS*
Należy wpisać liczbę punktów ECTS ustaloną w programie kształcenia dla studiów podyplomowych. 
….
				Pole do edycji


7. Krótka charakterystyka kwaliﬁkacji, obejmująca informacje o działaniach lub zadaniach, które potrafi wykonywać osoba posiadająca tę kwalifikację*
Należy podać wybrane informacje o kwalifikacji, skierowane do osób zainteresowanych uzyskaniem kwalifikacji oraz do pracodawców, które pozwolą im szybko ocenić, czy dana kwalifikacja jest właśnie tą, której poszukują. 
…. 
				Pole do edycji


8. Uprawnienia związane z posiadaniem kwalifikacji*
Należy podać, o jakie uprawnienia może się ubiegać osoba po uzyskaniu kwalifikacji. 
Jeśli z uzyskaniem kwalifikacji nie wiąże się uzyskanie uprawnień, należy wpisać: „Nie dotyczy".
- …
- …				Pole do edycji


9. Grupy osób, które mogą być zainteresowane uzyskaniem kwaliﬁkacji*
Należy podać informacje na temat grup osób, które mogą być szczególnie zainteresowane uzyskaniem danej kwalifikacji (np. osoby zarządzające nieruchomościami, specjaliści z zakresu telekomunikacji, osoby powracające na rynek pracy itp.).
….
				Pole do edycji


10. Zapotrzebowanie na kwalifikację*
Należy wskazać, na jakie aktualne lub przewidywane zapotrzebowanie społeczne i gospodarcze (regionalne, krajowe, europejskie) odpowiada kwalifikacja w kontekście trendów na rynku pracy, rozwoju nowych technologii, potrzeb społecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu. 
….
				Pole do edycji


11. Typowe możliwości wykorzystania kwalifikacji*
Należy wskazać przykładowe możliwości zatrudnienia i dalszego uczenia się osoby posiadającej daną kwalifikację, np.: 
- do pracy na jakich stanowiskach przygotowuje dana kwalifikacja, 
- jakie perspektywy dalszego rozwoju otwierają się dla osoby, która uzyskała tę kwalifikację.
….
				Pole do edycji


12. Odniesienie do kwalifikacji o zbliżonym charakterze*
Należy wskazać, czym kwalifikacja różni się od innych kwalifikacji o zbliżonym charakterze. Punktem odniesienia powinny być kwalifikacje funkcjonujące w ZSK. 
….
				Pole do edycji





13. Wymagane kwalifikacje poprzedzające
Pole nieobowiązkowe.
Jeżeli są wymagane konkretne kwalifikacje pełne lub cząstkowe, które musi posiadać osoba ubiegająca się o nadanie kwalifikacji (np. dyplom ukończenia studiów medycznych albo dyplom potwierdzający kwalifikacje zawodowe w zawodzie np. „technik rachunkowości” itp.), należy je wpisać. 
….


				Pole do edycji




II. EFEKTY UCZENIA SIĘ WYMAGANE DLA KWALIFIKACJI

14. Syntetyczna charakterystyka efektów uczenia się
Należy przedstawić w zwięzłej formie ogólną charakterystykę wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych poprzez określenie rodzajów działań, do których podjęcia będzie przygotowana osoba posiadająca daną kwalifikację. 
Syntetyczna charakterystyka efektów uczenia się powinna nawiązywać do charakterystyki odpowiedniego poziomu PRK. 
W szczególności syntetyczna charakterystyka powinna wskazać na: 
‒ stopień przygotowania osoby posiadającej kwalifikację do samodzielnego działania,  
‒ stopień złożoności działań, które osoba posiadająca kwalifikację może wykonywać,
‒ role, które osoba posiadająca kwalifikację może  pełnić w grupie pracowników.
….


				Pole do edycji


15. Lista zestawów efektów uczenia się*
Należy podać pełne nazwy zestawów efektów uczenia się wraz z numerem zestawu.
Nazwa zestawu powinna:
- nawiązywać do efektów uczenia się wchodzących w skład zestawu lub odpowiadać specyfice wchodzących w jego skład efektów uczenia się, 
- być możliwie krótka, 
- nie zawierać skrótów, 
- gdy jest to możliwe, być oparta na rzeczowniku odczasownikowym (np. gromadzenie, przechowywanie, szycie).
1. ….
2. ….
3. ….
4. ….

				Pole do edycji


16. Poszczególne efekty uczenia się w zestawach, wraz z kryteriami weryfikacji ich osiągnięcia*:
Należy podać poszczególne efekty uczenia się (w zestawach) opisane za pomocą umiejętności (tj. zdolności wykonywania zadań i rozwiązywania problemów) wraz z kryteriami ich weryfikacji, które doprecyzowują ich zakres oraz określają niezbędną wiedzę i kompetencje społeczne. 
Poszczególne efekty uczenia się (w zestawach) powinny być:
- jednoznaczne - niebudzące wątpliwości, pozwalające na zaplanowanie i przeprowadzanie walidacji, których wyniki będą porównywalne, 
- realne - możliwe do osiągnięcia przez osoby, dla których kwalifikacja jest przewidziana, 
- możliwe do zweryfikowania podczas walidacji,
- zrozumiałe dla osób potencjalnie zainteresowanych kwalifikacją.
Podczas opisywania poszczególnych efektów uczenia się (w zestawach) korzystne jest stosowanie czasowników operacyjnych (np. adaptuje, wykonuje, demonstruje, diagnozuje).

	Zestaw 1. ………………………. 

	Efekty uczenia się*
	Kryteria weryfikacji*

	1.
	……………

                                                                   Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	2.
	…………..

                                                                   Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	3.
	…………..

                                                                   Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	
	
	



	Zestaw 2. ………………………. 

	Efekty uczenia się*
	Kryteria weryfikacji*

	1.
	……………

                                                                    Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	2.
	…………..

                                                                    Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	3.
	…………..

                                                                    Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	
	
	



	Zestaw 3. ………………………. 

	Efekty uczenia się*
	Kryteria weryfikacji*

	
	……………

                                                                    Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	
	…………..

                                                                    Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	
	…………..

                                                                    Pole do edycji
	- ……………….
- ……………….
                                                                       Pole do edycji

	
	
	



W celu dodania kolejnego zestawu zaznacz i skopiuj tabelę, następnie wklej poniżej, w „Pole do edycji”.
                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                             Pole do edycji                      








III. POZOSTAŁE INFORMACJE 
Wymagane na etapie rejestrowania kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, po włączeniu jej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji przez senat/radę naukową PAN lub instytutu badawczego


17. Dane o podmiocie, który włączył kwalifikację do ZSK i zgłosił ją do ZRK
Należy podać nazwę, siedzibę i adres uczelni, instytutu naukowego Polskiej Akademii Nauk lub instytutu badawczego prowadzącego studia podyplomowe i nadającego kwalifikację.
….. 				Pole do edycji


18. Data uruchomienia studiów podyplomowych*
Należy wpisać datę uruchomienia studiów podyplomowych.
….. 				Pole do edycji


19. Data zakończenia prowadzenia studiów podyplomowych*
Należy wpisać datę zakończenia prowadzenia studiów podyplomowych, o ile zostało to określone.
…..		               Pole do edycji 


20. Podstawa prawna włączenia kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
Należy podać uchwałę senatu uczelni/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotyczącą włączenia kwalifikacji do ZSK.
Uchwała …………. z dnia ……………… dotycząca włączenia do ZSK kwalifikacji nadawanej po ukończeniu studiów podyplomowych o nazwie …………………………….. .
				Pole do edycji


21. Data włączenia kwalifikacji do ZSK
Należy wpisać datę uchwały podstawowej jednostki organizacyjnej dot. włączenia kwalifikacji do ZSK. 
…..				Pole do edycji


22. Kod dziedziny kształcenia
Należy wpisać kod dziedziny kształcenia, o którym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.).
…..				Pole do edycji


23. Kod PKD
Należy wpisać kod Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD), o którym mowa w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dn. 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) ( Dz.U. 251, poz.1885, z późn. zm.)
…..				Pole do edycji


24. Status kwalifikacji
Podmiot zgłaszający kwalifikację do ZRK nie wypełnia tego pola.
Funkcjonująca 				 




25. Dokumenty
Do formularza rejestracji kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji należy dołączyć skan:
1. Uchwały senatu uczelni/rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotycząca przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) do kwalifikacji.  
2. Uchwały senatu uczelni/ rady naukowej PAN/rady naukowej instytutu badawczego dotycząca włączenia kwalifikacji o nazwie …………………..    do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji. 
3. Informacji o zaopiniowaniu przez Radę Interesariuszy ZSK rekomendacji zespołu ekspertów w sprawie przypisaniu poziomu PRK do kwalifikacji.
1. ….
2. ….
3. ….
				Pole do edycji


26. Adres elektroniczny osoby zgłaszającej kwalifikacje do ZRK
….				Pole do edycji





Uwaga: 
Pola oznaczone * to pola obowiązkowe do wypełnienia zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dn. 3 sierpnia 2016 r. w sprawie zakresu informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach nadawanych po ukończeniu studiów podyplomowych (Dziennik Ustaw RP z dnia 9 sierpnia 2016 r., poz. 1204).
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