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Jak rejestrowac¢ kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiéw podyplomowych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji?
Instrukcja dla przedstawicieli uczelni / instytutow

Instrukcja jest przeznaczona dla przedstawicieli uczelni / instytutdw naukowych PAN / instytutéw badawczych, ktérzy chcg zarejestrowaé w
Zintegrowanym Rejestrze Kwallifikacji (ZRK) kwalifikacje nadawang po ukonczeniu studiéw podyplomowych, ktora zostata wigczona® do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

Przed ztozeniem wniosku nalezy zarejestrowaé konto uzytkownika w Centralnym Systemie Uwierzytelniania (CAS).
Osoba rejestrujgca kwalifikacje w systemie e-wnioski ZRK musi posiadaé¢ pisemne upowaznienie/petnomocnictwo do
reprezentowania uczelni/instytutu w ZRK, podpisane przez rektora lub inng osobe upowazniong.

I. Rejestracja uzytkownika 2
Il. Wniosek o dodanie osoby do podmiotu zarejestrowanego w ZRK 5
lll. Ztozenie wniosku o rejestracje kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych. 10

! Zgodnie z ustawg o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji uczelnie, instytuty naukowe Polskiej Akademii Nauk i instytuty badawcze moga wigczy¢ do ZSK kwalifikacje
nadawane po ukonczeniu studiéw podyplomowych, jezeli zostat przypisany poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji do tych kwalifikacji. Po podjeciu uchwat o przypisaniu danej
kwalifikacji poziomu PRK i wigczeniu jej do ZSK, uczelnie, instytuty naukowe PAN i instytuty badawcze informujg podmiot prowadzgcy ZRK o wigczeniu kwalifikacji do ZSK,
przekazujgc mu informacje o tej kwalifikacji w celu dokonania przez ten podmiot odpowiedniego wpisu w ZRK.



I.  Rejestracja uzytkownika

Krok 1. Wejdz na strone http://cas.kwalifikacje.gov.pl. Aby rozpoczgé rejestracje konta wybierz pole ,,Zarejestruj sie”.
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http://cas.kwalifikacje.gov.pl/

Krok 2. Wypetnij formularz rejestracyjny, a nastepnie kliknij ,,Wyslij”.

Centralny System Uwierzytelniania

ZRK N ierzeem

Rejestracja konta

d t/gj

Oswiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z Klauzulg

informacyjna dla uzytkownikéw narzedzi Zintegrowanego
Rejestru Kwalifikacji (ZRK)

Posiadasz juz konto? 4 ZAL SIE

Fundusze | i Zintegrowany Unia E jska
g5 mmmree ZRK I, e




Krok 3. Na adres e-mail wskazany w formularzu otrzymasz informacje o rejestracji konta. Kliknij ,,Zweryfikuj adres e-mail”.

POWROT

Weryfikacja adresu e-mail

Aby dokonczy¢ rejestracje konta nalezy klikng¢é w link
weryfikacyjny, ktory zostanie wystany na adres e-mail podany w
formularzu rejestraciji.

P
Ew

e ZRK P

Witaj!

Kliknij przycisk ponizej, aby zweryfikowac swoj adres e-mail.

Zweryfikuj adres e-mail

Jesli nie rejestrowates/as konta, dalsze czynnosci nie s3 wymagane.

E-mail zostal wygenerowany automatycznie, prosimy na niego nie
odpowiadac.

Jesdli masz problem z kliknieciem przycisku Zweryfikuj adres e-mail, skopiuj i wklej ponizszy
adres URL do przegladarki internetowej: | //cas kw gje /verify/121?

78&signature=9f1454e97¢37t

Krok 4. Otrzymasz na maila informacje o aktywacji konta w CAS. Od tej pory za pomocg loginu i hasta z CAS mozesz logowac sie do systemu
sktadania wnioskow ZRK na stronie: https://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl



https://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl/

II. Wniosek o dodanie osoby do podmiotu zarejestrowanego w ZRK

Krok 1. Zaloguj sie do systemu informatycznego e-wnioski ZRK na stronie https://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl.
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Krok 2. Po zalogowaniu zobaczysz swoj Pulpit. Kliknij w ,,+” w zakfadce ,,Zt6z nowy wniosek”.


https://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl/
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Krok 3. Wybierz kafelek ,,Wniosek o dodanie osoby do podmiotu” i kliknij ,,Wypetnij”.



Pulpit

Zt6z nowy wniosek o

Rejestracja podmiotu

Es Wypetnij

Whiosek o dodanie osoby do podmiotu

B Wypetnij

Lista wnioskow o

Krok 4. Wybierz z listy nazwe podmiotu, ktory reprezentujesz oraz uzupetnij wniosek. Obowigzkowo uzupetnij wszystkie pola oznaczone
gwiazdka.



Whiosek o dodanie osoby do podmiotu




Krok 5. Jesli Twoje upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z rejestrow publicznych, dotgcz do formularza skan upowaznienia
lub petnomocnictwa. Aby to zrobié, w polu ,Zatgczniki” kliknij ,,Przegladaj”, a nastepnie dodaj dokument do formularza (np. z dysku
komputera). Aby doda¢ wybrany zatgcznik, kliknij ,,Zapisz” na dole wniosku.

Zataczniki ©

Dodaj zataczniki np. upowaznienie do reprezentowania podmiotu

Dopuszczalne rozszerzenia: *pg, *jpeg. *png, *pdf. Maksymalna wielkosc¢ jednego pliku to 5SMB. Aby dodac zatacznik nalezy wybrac go z
dysku a nastepnie klikng¢ "Zapisz" na dole formularza.

D Wyjd# z trybu edycji

Krok 6. Aby wysta¢ wniosek o dodanie osoby do podmiotu w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikaciji, kliknij przycisk ,,Zt6z wniosek”. Przed
ztozeniem wniosku upewnij sie, czy wszystkie obowigzkowe pola zostaty wypetnione.

Zataczniki ©
Pliki: Upowaznienie.pdf

Ztéz wniosek




lll. Ztozenie wniosku o rejestracje kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych

Krok 1. Zaloguj sie do systemu informatycznego e-wnioski ZRK na stronie https://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl.
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Krok 2. Po zalogowaniu zobaczysz swaj Pulpit. Kliknij w ,,+” w zaktadce ,,Zt6z nowy wniosek”.
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Krok 3. Wybierz ,,Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe” i kliknij przycisk ,,Wypetnij”.
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Pulpit

Zt6z nowy wniosek

Rejestracja kwalifikacji

B Wypetnij

studia podyplomowe

Lista wnioskow

Krok 4. Uzupetnij wszystkie pola oznaczone gwiazdka w zaktadkach:
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e Informacje ogdlne

e Efekty uczenia sie

e Informacje dodatkowe

e Zatgczniki do wniosku

o Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe Ja
ZRK N e, ) ) ) Postye
e-wnioski ZRK
9 Jan Kowalski
Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe Woypetnianie wniosku » Ocena formalna wniosku » Pozytywne rozpatrzenie
@ Pulpit
Formularz Komentarze Historia zmian

Informacje ogélne

Kompletny formularz sktada sie z czterech podstron, rozmieszczonych w zaktadkach powyzej

E’)azwa kwalifikacji €@

Efekty uczenia sig Informacje dodatkowe Zataczniki do wniosku

Pole obowigzkowe

Krok 5. Na kazdym etapie uzupetniania wniosku mozesz go edytowac¢. Aby edytowac dane, wybierz przycisk ,,Edytuj formularz”. Aby zapisac
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wprowadzone zmiany, wybierz przycisk ,,Zapisz”.

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe o

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe Woypetnianie wniosku > Ocena formalna wniosku » Pozytywne rozpatrzenie

@ Edytuj formularz

Formularz Komentarze Historia zmian

Informacje ogélne Efekty uczenia sie Informacje dodatkowe Zataczniki do wniosku

Kompletny formularz sktada sie z czterech podstron, rozmieszczonych w zaktadkach powyzej

44 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 44 Zapisz i zamknij tryb edycji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez l B E 0 ey
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky EDUKACYJNYCH

Krok 6. W zaktadce ,Zatgczniki do wniosku” dotgcz:
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- skan uchwaly dot. przypisania poziomu PRK do kwalifikacji,
- skan uchwaty dot. wigczenia kwalifikacji do ZSK,
- skan opinii Rady Interesariuszy ZSK dot. rekomendac;ji zespotu ekspertow w sprawie przypisania poziomu PRK do kwalifikaciji.

Dokumenty te sa podstawag do opublikowania kwalifikacji w ZRK.

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe Q

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe Wypetnianie wniosku » QOcena formalna wniosku » Pozytywne rozpatrzenie

Formularz Komentarze Historia zmian

Informacje ogdlne Efekty uczenia sie Informacje dodatkowe Zatgczniki do wniosku

* Zataczniki do wniosku @

Dopuszczalne rozszerzenia: *jpg, *jpeg, *pdf. Maksymaina wielkosc jednego pliku to 5MB.

Dodaj zatacznik

44 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 44 Zapisz i zamknij tryb edycji

Krok 7. Aby dodac¢ zatagcznik, kliknij ,,Dodaj zatgcznik”, a nastepnie ,,Przegladaj” i dodaj dokument do formularza (np. z dysku komputera).
Wybierz z listy ,Typ zatgcznika”. Jesli chcesz dodac kolejny zatgcznik, kliknij ponownie ,,Dodaj zatacznik”.
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Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe

Formularz Komentarze Historia zmian

Woypetnianie wniosku » Ocena formalna wniosku » Pozytywne rozpatrzenie

Informacje ogdlne Efekty uczenia sie Informacje dodatk( Zataczniki do wniosku

Dodaj zatacznik

44 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 4 Zapisz i zamknij tryb edycji
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Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe Woypetnianie wniosku > Ocena formalna wniosku » Pozytywne rozpatrzenie
Formularz Komentarze Historia zmian
Informacje ogélne Efekty uczenia sie Informacje dodatkowe Zataczniki do wniosku

- '

‘ Dodaj zatacznik

4 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 4 Zapisz i zamknij tryb edycji

B oo gy e e | IBE P i
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Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe

Rejestracja kwalifikacji - studia podyplomowe

Wypetnianie wniosku > Ocena formalna wniosku » Pozytywne rozpatrzenie

Formularz Komentarze Historia zmian
Informacje ogdlne Efekty uczenia sie Informacje dodatkowe Zataczniki do wniosku
s ™
* Zataczniki do wniosku €
Dopuszczalne rozszerzenia: *jpg, *jpeg, *pdf. Maksymalna wielkosc jednego pliku to 5MB.
Zataczniki Typ zatacznika
u Przegladaj Worybierz z listy -
Opinia Rady Interesariuszy
Dodaj zatacznik .
Uchwata dot. poziomu PRK
L Uchwata o witaczeniu kwalifikacji o

44 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 4 Zapisz i zamknij tryb edycji

18



Krok 8. Aby przestaé gotowy wniosek i zarejestrowa¢ kwalifikacje w ZRK, kliknij przycisk ,,Zté6z wniosek”. Przed ztozeniem wniosku upewnij
sie, czy wszystkie obowigzkowe pola zostaty wypetnione.

Zt6z wniosek

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ] B E INSTYTUT
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejskq EDUKACY)NYCH

Twoj wniosek trafi do oceny formalnej, ktérg przeprowadza IBE jako podmiot prowadzacy ZRK. Zajmiemy sie jego weryfikacjg. W terminie do
14 dni skontaktujemy sie z Tobg w celu ewentualnej korekty lub — jesli wniosek jest poprawny — poinformujemy Cie o rejestraciji i publikacji
kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.
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