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prośba o dodanie odpowiedniej belki

	Jak przygotować wniosek o włączenie kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK?
Materiał pomocniczy



Formularz wniosku o włączenie kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK jest dostępny w e-wnioskach ZRK. Ten materiał pomocniczy jest z nim zgodny. Wyjaśnia, jakie informacje o kwalifikacji należy przedstawić. Daje podpowiedzi, jak to zrobić.
Formularz wniosku składa się z 6 części:
I. Informacje ogólne	1
II. Efekty uczenia się	3
III. Informacje o walidacji	4
IV. Uzasadnienie	6
V. Informacje dodatkowe	7
VI. Załączniki	9

[bookmark: _n1iwydfs7e7g]I. Informacje ogólne
	1. Nazwa kwaliﬁkacji
Pole obowiązkowe

	Pełna nazwa, która będzie widoczna w rejestrze i na certyfikatach.
Dodatkowe wskazówki:
· Często dobry efekt daje wykorzystanie rzeczownika odczasownikowego (np. organizowanie, prowadzenie, kierowanie)
· im krótsza nazwa kwalifikacji, tym lepiej - ograniczenie liczby znaków ma znaczenie przy tworzeniu certyfikatu w e-raportach ZRK (aplikacji dla instytucji certyfikujących)

	…

(limit znaków 0/200)

	1a. Nazwa kwaliﬁkacji w języku angielskim
Pole nieobowiązkowe

	Nazwa kwalifikacji w języku angielskim może być wykorzystywana na certyfikacie oraz na międzynarodowych platformach internetowych dot. kwalifikacji.

	…

(limit znaków 0/200)

	2. Skrócona nazwa kwalifikacji
Pole nieobowiązkowe

	Potoczna nazwa kwalifikacji, rozpoznawalna w danym środowisku.

	…

(limit znaków 0/150)

	3. Proponowany poziom Polskiej Ramy Kwaliﬁkacji (PRK)
Pole obowiązkowe

	Poziom PRK proponuje wnioskodawca. Ostatecznie poziom PRK przypisuje do kwalifikacji właściwy minister. 
Dowiedz się więcej o PRK

	… poziom PRK


	4. Odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (SRK)
Pole obowiązkowe

	Proponowane odniesienie do poziomu odpowiednich SRK, o ile są one włączone do ZSK. Gdy nie ma takich SRK, wpisz „Nie dotyczy”. 
Dowiedz się więcej o SRK

	…

(limit znaków 0/150)

	5. Podstawowe informacje o kwalifikacji obejmujące przykładowe:
· działania i zadania, które potrafi wykonywać osoba posiadająca kwalifikację
· grupy osób, do których kwalifikacja w szczególności jest kierowana
· możliwości wykorzystania kwalifikacji i dalszego rozwoju osobistego lub zawodowego, w tym możliwości ubiegania się o inne kwalifikacje i uprawnienia w danej dziedzinie zawodowej
Pole obowiązkowe

	Informacje, które pracodawcom i osobom poszukującym kierunków swojego rozwoju pozwolą szybko zorientować się, czy kwalifikacja jest w polu ich zainteresowania.

	Działania i zadania, które potrafi wykonywać osoba posiadająca kwalifikację:
…
Grupy osób, do których kwalifikacja w szczególności jest kierowana:
…
Możliwości wykorzystania kwalifikacji i dalszego rozwoju osobistego lub zawodowego:
…

(limit znaków 0/5000)

	6. Objętość kwalifikacji [w godz.]
Pole obowiązkowe

	Orientacyjny nakład pracy, mierzony w godzinach zegarowych potrzebnych do uzyskania efektów uczenia się wymaganych dla kwalifikacji, z uwzględnieniem różnych form uczenia się (także samodzielnego).

	… godzin



[bookmark: _j4ky693k5ji1]II. Efekty uczenia się
	7. Syntetyczna charakterystyka efektów uczenia się
Pole obowiązkowe

	Zwięzły opis wskazujący główne rodzaje działań, które ma podejmować osoba z danym certyfikatem. 
Dodatkowe wskazówki:
· nawiązuj do zapisów w ramach kwalifikacji (PRK lub SRK) i spróbuj odpowiedzieć na pytania, np. Jak samodzielna ma być osoba z danym certyfikatem?, Jak złożone zadania ma wykonywać?, Jaką rolę pełnić w zespole?
· skorzystaj z Poradnik użytkownika PRK

	…

(limit znaków 0/4000)

	8. Efekty uczenia się wymagane dla danej kwalifikacji wolnorynkowej
Pole obowiązkowe

	Poszczególne efekty uczenia się przedstawione jako umiejętności wykonywania zadań i rozwiązywania problemów.
Dodatkowe wskazówki:
· efekty grupuje się w zestawy. Dzięki temu ich opis jest lepiej uporządkowany i czytelny
· nazwy zestawów powinny być krótkie (ale raczej bez skrótów), np. Przygotowywanie spotkań grupy, Realizacja spotkań grupy, Ocenianie przebiegu spotkania
· także dla każdego zestawu wskazuje się najbardziej pasujący poziom PRK
· poszczególne efekty uczenia się to punkt wyjścia do planowania walidacji (ich sprawdzania przez różne instytucje). Dlatego im bardziej jednoznaczny jest ich opis, tym lepiej
· opis poszczególnych efektów uczenia się uzupełniają kryteria weryfikacji. Wskazują, na jakiej podstawie można uznać, że efekt uczenia się został osiągnięty
· przed złożeniem wniosku warto sprawdzić, czy wszystkie efekty uczenia się mogą osiągnąć osoby wskazane jako szczególne zainteresowane uzyskaniem danej kwalifikacji



	Nazwa zestawu efektów uczenia się:

	I.
	…
limit znaków (0/300)

	Orientacyjne odniesienie do poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK):

	…  poziom PRK

	Efekty uczenia się:

	1.
	…

limit znaków (0/300)

	
	Kryteria weryfikacji:
a) …
b) …
c) …
…
limit znaków (0/500)

	2.
	…

limit znaków (0/300)

	
	Kryteria weryfikacji:
a) …
b) …
c) …
…
limit znaków (0/500)

	3.
	…

limit znaków (0/300)

	
	Kryteria weryfikacji:
a) …
b) …
c) …
…
limit znaków (0/500)



[bookmark: _btw5gtqhzwxn]III. Informacje o walidacji
	9. W razie potrzeby warunki, jakie musi spełniać osoba przystępująca do walidacji
Pole obowiązkowe

	Warunkiem dopuszczenia do walidacji może być np. wiek, wykształcenie, inna zdobyta wcześniej kwalifikacja, orzeczenie lekarskie. 
Dodatkowe wskazówki:
· ewentualne warunki dla osób przystępujących do walidacji muszą być możliwe do zweryfikowania
· jeżeli warunki nie są potrzebne, wpisz „nie dotyczy”

	…

(limit znaków 0/2500)

	10. W razie potrzeby inne, poza pozytywnym wynikiem walidacji, warunki uzyskania kwalifikacji
Pole obowiązkowe

	Warunki uzyskania kwalifikacji inne niż wskazane w polu nr 9.
Dodatkowe wskazówki:
· jeżeli nie ma takich warunków, wpisz „nie dotyczy”
· walidację można rozpocząć, nie spełniając warunków określonych w tym polu. Na przykład: warunkiem uzyskania kwalifikacji może być ukończenie 18 lat, ale do walidacji mogą przystąpić osoby niepełnoletnie (np. uczniowie szkoły branżowej I stopnia). W takich przypadkach certyfikat będzie można wydać dopiero, gdy dana osoba ukończy 18 lat

	…

(limit znaków 0/2500)

	11. Ramowe wymagania dotyczące walidacji
Pole obowiązkowe

	Jedynie kluczowe zastrzeżenia niezbędne do zapewnienia wiarygodności i porównywalności walidacji prowadzonej przez różne instytucje certyfikujące.
Dodatkowa wskazówka:
· formułowanie ramowych wymagań nie polega na opisywaniu organizacji i przebiegu prowadzonej walidacji. Zaplanowanie walidacji należy do instytucji certyfikującej. Na przykład w przypadku egzaminu na prawo jazdy ramowym wymaganiem jest zastrzeżenie, że część praktyczna tego egzaminu nie może być przeprowadzana wyłącznie na placu manewrowym

	Ramowe wymagania dotyczące metod przeprowadzania walidacji

	Różne zastrzeżenia dotyczące metod, za pomocą których mają być sprawdzane wiedza, umiejętności i kompetencje społeczne osoby ubiegającej się o daną kwalifikację.
Dodatkowe wskazówki:
· warto unikać wskazywania konkretnej metody („jedynie słusznej”)
· informacje dotyczące metod walidacji można znaleźć w Katalogu metod walidacji

	…

(limit znaków 0/5000)

	b) Ramowe wymagania dotyczące osób przeprowadzających walidację

	Profil kompetencyjny oraz minimalna liczba osób oceniających wiedzę, umiejętności i kompetencje społeczne osoby ubiegającej się o kwalifikację. 

	…

(limit znaków 0/5000)

	c) Ramowe wymagania dotyczące warunków organizacyjnych i materialnych niezbędnych do prawidłowego i bezpiecznego przeprowadzania walidacji

	Tylko istotne zastrzeżenia dotyczące miejsca i lokalu, gdzie ma być prowadzona walidacja.
Dodatkowa wskazówka:
· zastrzeżenia mogą także dotyczyć narzędzi, które muszą być wykorzystywane w toku walidacji. Warto unikać podawania producenta sprzętu oraz nazw oprogramowania

	…

(limit znaków 0/5000)


[bookmark: _gfdsrlhun9rh]IV. Uzasadnienie
	12. Zgodność kwalifikacji wolnorynkowej z potrzebami społecznymi lub rynku pracy, poparta danymi wynikającymi z analizy potrzeb rynku pracy i grup osób, do których dana kwalifikacja w szczególności jest kierowana
Pole obowiązkowe

	Aktualne lub przewidywane potrzeby osób indywidualnych i społeczności np. na lokalnym lub regionalnym rynku pracy. 
Dodatkowa wskazówka:
· warto powołać się na źródła np. raporty, wyniki badań, strategie rozwoju, prognozy

	…

(limit znaków 0/2500)

	13. Podobieństwa i różnice w odniesieniu do kwalifikacji o zbliżonym charakterze, 
w szczególności kwalifikacji włączonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
Pole obowiązkowe

	Wyjaśnienie, w jaki sposób kwalifikacja, której dotyczy wniosek, uzupełnia ofertę dostępnych już kwalifikacji. 
Dodatkowe wskazówki:
· warto odnieść się do podobieństw i różnic w stosunku do zbliżonych kwalifikacji każdego rodzaju: szkolnych, sektorowych, wolnorynkowych, rzemieślniczych, nadawanych po studiach podyplomowych
· kwalifikacje mogą się różnić się m.in. ze względu na mniejsze lub większe wymagania

	…

(limit znaków 0/6000)

	14a. Przydatność kwalifikacji dla uczniów szkół branżowych lub techników
TAK ▢ NIE ▢
14b. Zawody szkolnictwa branżowego, z którymi związana jest kwalifikacja
Pole nieobowiązkowe

	Informacje ważne dla dyrektorów szkół prowadzących kształcenie zawodowe, którzy część godzin mogą przeznaczyć na przygotowanie uczniów do uzyskania kwalifikacji wolnorynkowej[footnoteRef:1]. [1:  Por. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogólnych celów i zadań kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz klasyfikacji zawodów szkolnictwa branżowego.] 

Dodatkowa wskazówka:
· jeśli to zasadne, z listy wybierz wszystkie zawody, w przypadku których uzasadnione może być przygotowywanie uczniów do uzyskania kwalifikacji 

	…



	15a. Wspólne lub zbliżone zestawy efektów uczenia się z dodatkowymi umiejętnościami zawodowymi TAK ▢ NIE ▢
15b. Dodatkowe umiejętności zawodowe w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa branżowego zawierające wspólne lub zbliżone zestawy efektów uczenia się
(Branża – Zawód – Umiejętność)

	Jeśli tak, wybierz z listy dodatkowe umiejętności zawodowe, które zawierają wspólne lub podobne zestawy efektów uczenia się. 
Aktualna lista dodatkowych umiejętności zawodowych
Załącznik nr 33 do rozporządzenia MEN z 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa branżowego
Zmiany do wykazu DUZ z 28.05.2021 (s. 135 i kolejne)
Zmiany do wykazu DUZ z 22.04.2022 (s. 243, pkt 28)

	…


	16. Inne przesłanki potwierdzające zgodność kwalifikacji wolnorynkowej z rozpoznanymi potrzebami rynku pracy i grup osób, do których dana kwalifikacja wolnorynkowa 
w szczególności jest kierowana
Pole obowiązkowe

	Dodatkowe uzasadnienia, w tym zwięzłe odpowiedzi na pytania, takie jak:
· dla jakich szczególnych grup osób została przygotowana kwalifikacja? Dlaczego mogą być one zainteresowane uzyskaniem certyfikatu?
· dlaczego kwalifikacja ma taki kształt, np. dlaczego wymagane są takie efekty uczenia się?

	…

(limit znaków 0/6000)



[bookmark: _dxdm1wi9iksa]V. Informacje dodatkowe
	17. Okres ważności certyfikatu kwalifikacji wolnorynkowej
Pole obowiązkowe

	Niekiedy zasadne jest, żeby określić, po jakim czasie trzeba przedłużyć ważność certyfikatu.
Dodatkowa wskazówka:
· w przypadku kwalifikacji nadawanej na czas nieokreślony, wpisz: „Certyfikat ważny bezterminowo”

	…


	18. Warunki przedłużenia ważności certyfikatu
Pole obowiązkowe

	Wyjaśnienie, co trzeba zrobić, żeby przedłużyć ważność certyfikatu.
Dodatkowa wskazówka:
· jeśli certyfikat jest ważny bezterminowo, wpisz „Nie dotyczy”.

	…

(limit znaków 0/2000)

	19. Kod Międzynarodowej Standardowej Klasyfikacji Edukacji (ISCED)
Pole obowiązkowe

	Wybierz kod, do którego najlepiej pasuje kwalifikacja. 
Wykaz kodów ISCED-F

	…


	20. Kod Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD)
Pole obowiązkowe 

	Wpisz kod, do którego najlepiej pasuje kwalifikacja. 
Tabela kodów PKD

	…


	21. Zawody i specjalności, z którymi powiązana jest kwalifikacja
Pole nieobowiązkowe

	Wybierz z listy zawody i specjalności, z którymi kwalifikacja jest powiązana. 
Klasyfikacja zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy

	…


	22. Minister właściwy
Pole obowiązkowe

	Wskaż ministra właściwego dla kwalifikacji.

	…


	23. W razie potrzeby, uzasadnienie wskazania ministra właściwego przez wnioskodawcę 
Pole nieobowiązkowe

	W przypadku niektórych kwalifikacji właściwy minister może nie być oczywisty. Uzasadnienie powinno dostarczyć argumentów do jego wyboru.

	…

(limit znaków 0/4000)

	24. Wnioskodawca
Pole obowiązkowe

	- Nazwa lub firma lub, w przypadku osoby fizycznej, imię i nazwisko oraz numer PESEL;
- Siedziba i adres albo adres zamieszkania oraz adres do doręczeń, w przypadku osoby fizycznej;
- Numer NIP lub, w przypadku osoby zagranicznej, inny numer przypisany do celów identyfikacji  podatkowej w kraju siedziby lub zamieszkania; 
- Numer w KRS, o ile został nadany;
- Imiona i nazwiska oraz stanowiska osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy;
- Adres elektroniczny osoby składającej wniosek w imieniu wnioskodawcy;.

	…




[bookmark: _1ghh0tqir4vi]VI. Załączniki
	A. Skan potwierdzenia dokonania opłaty za złożenie wniosku.

	B. Oświadczenie o następującej treści: „Oświadczam, że dane zawarte we wniosku o włączenie kwalifikacji wolnorynkowej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji są zgodne z prawdą.”;

	C. Wnioskodawca, który nie prowadzi działalności gospodarczej, dołącza ponadto dokumenty potwierdzające spełnienie warunku prowadzenia zorganizowanej działalności w obszarze gospodarki, rynku pracy, edukacji lub szkoleń (np. statut, uchwała, umowa, oświadczenie wskazujące obszar, w którym wnioskodawca prowadzi działalność).

	Do wniosku można dołączyć również inne dokumenty, np. opinie specjalistów o potrzebie włączenia danej kwalifikacji, o opisie kwalifikacji przedstawionym we wniosku , informacje o zespole opisującym, umowy o współpracy istotne w kontekście wnioskowanej kwalifikacji.




