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,Wlaczanie kwalifikacji sektorowej do ZSK”

. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1606), dalej: ustawa o ZSK.

Aktualne rozporzgdzenie MEN dotyczgce trybu pracy zespotow ekspertow, sposobu: przygotowania opinii, poréwnywania efektow uczenia sie
wymaganych dla kwalifikacji z charakterystykami pozioméw Polskiej Ramy Kwalifikacji, przygotowania rekomendacji oraz dokumentowania
prac tych zespotow.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572), art. 24.

ll. Cel procedury

Wsparcie ministra wtasciwego w realizacji procesu wtgczania kwalifikacji sektorowych (dalej: kwalifikacji) do Zintegrowanego Systemu
Kwallifikacji (ZSK) zgodnie z przepisami ustawy o ZSK.
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lll. Podmioty / komoérki organizacyjne zaangazowane w realizacje procedury (uczestnicy
procedury)

e Minister wtasciwy (MW) — minister kierujgcy dziatem administracji rzgdowej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o
dziatach administracji rzgdowej, wtasciwym dla danej kwalifikacji wolnorynkowej lub sektorowej. Zadania MW realizuje komorka lub
osoba w ministerstwie wskazane do realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o ZSK.

e Podmiot prowadzacy ZRK (PP ZRK) — podmiot odpowiedzialny za prowadzenie Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (ZRK), ktéry
jest rejestrem publicznym w rozumieniu art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557), prowadzony w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujgcy
kwalifikacje wigczone do ZSK.

e Podmiot wnioskujgcy (PW) o wigczenie kwalifikacji do ZSK — organizacja o zasiegu ogolnokrajowym prowadzgca dziatalnosé
statutowg w obszarze danej branzy lub danego sektora, wskazana w art. 15a ustawy o ZSK, dziatajgca odpowiednio na podstawie:

- ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcéw (Dz. U. z 2022 r., poz. 97),

- ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodarczych (Dz. U. z 2019 r., poz. 579),

- ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2261) — stowarzyszenie wpisane do
Krajowego Rejestru Sgdowego,

- ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r., poz. 1599 i 2185) lub

- ustawy regulujgcej funkcjonowanie samorzgdu zawodowego, w tym samorzgdu zawodu zaufania publicznego oraz samorzgdu
zawodu stuzby publicznej, lub

- sektorowa rada do spraw kompetencji dziatajgca na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 462).

e Rada Interesariuszy ZSK (Rl ZSK) — organ opiniodawczo-doradczy ministra koordynatora ZSK.
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e Zespot ekspertow (ZE) — zespdt powotany na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy o ZSK przez ministra wiasciwego w celu sporzgdzenia
opinii o celowosci wigczenia danej kwalifikacji sektorowej do ZSK oraz wydania rekomendacji dotyczgcej przypisania poziomu Polskiej
Ramy Kwalifikacji (PRK) do danej kwalifikacji sektorowej.

e Sektorowe rady ds. kompetenciji, jezeli funkcjonujg w obszarach, ktérych dotyczy wniosek o wigczenie danej kwalifikacji [art. 4c i 4e
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoéci (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 419)].

e Minister koordynator Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (MK) — minister wiasciwy ds. o$wiaty i wychowania.

IV. Ogodlne zasady dzialania odnoszace sie do procedury

MW ma na rozpatrzenie wniosku 4 miesigce, liczgc od dnia przekazania przez PP ZRK do MW poprawnego formalnie wniosku. Termin ten
moze byc¢ jednokrotnie przedtuzony o kolejne 4 miesigce.

1. Procedura obejmuje proces wtgczania kwalifikacji — od dnia przekazania wniosku przez PP ZRK do MW do dnia wydania
obwieszczenia o jej wigczeniu do ZSK.

2. Procedura jest realizowana z wykorzystaniem systemu informatycznego Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji ,,e-wnioski ZRK”. Przy
korzystaniu z e-wnioskéw ZRK nalezy postugiwac sie instrukcjami przygotowanymi przez PP ZRK [dostepnymi w zaktadce Materiaty
pomocnicze (wg przepisow obowigzujgcych od 1.01.2024 r.) dla pracownikow ministerstw na portalu ZSK: kwalifikacje.gov.pl].

3. Procedura moze by¢ realizowana przez upowaznionego przez MW w drodze rozporzgdzenia kierownika jednostki organizacyjnej
podlegtej lub nadzorowanej przez MW. Do rozpatrywania wniosku o wigczenie kwalifikacji MW moze réwniez upowazni¢ w drodze
rozporzgdzenia organ samorzgdu zawodowego lub organizacji gospodarczej (art. 36 ustawy o ZSK).

4. Na kazdym etapie rozpatrywania wniosku PP ZRK, MW, ZE wspotpracujg z PW zgodnie z art. 22 ustawy o ZSK. W procedurze
dziatania dotyczace tej wspotpracy zostaty opisane w sposéb ogdiny.
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5. Realizacja dziatah przewidzianych w procedurze moze wymagac¢ zaangazowania wielu komorek merytorycznych w ministerstwie
zwigzanych z dang kwalifikacja.

6. Podczas realizacji procedury nalezy uwzgledni¢ ewentualng koniecznos¢ zabezpieczenia srodkow finansowych w budzecie
ministerstwa, potrzebnych na sfinansowanie pracy ekspertéw.

V. Rozpatrywanie przez ministra wlasciwego wniosku o wiaczenie kwalifikacji sektorowej do
ZSK — opis postepowania

Lp. Dziatanie Opis czynnosci Rezultat dziatania Ll
rezultatu
dziatania

1. Przyjecie poprawnego Przyjecie wniosku i przekazanie do rozpatrzenia wskazanej przez MW komaérce/osobie/osobom w ministerstwie | Przyjety wniosek. Komodrka / osoba
— zgodnie z przyjetym w ministerstwie sposobem postepowania. wskazana przez

pod wzgledem

formalnym wniosku hlviide .
przez MW. roz.patrywama
whniosku.
2. Analiza wniosku pod Zapoznanie sie z trescig wniosku. Rozpoczecie PP ZRK
katem wiasciwosci Analiza wniosku pod katem wskazanej przez wnioskodawce wiasciwosci do rozpatrzenia wniosku. rozpatrywania wniosku
ministra. lub zwrécenie wniosku
Jesli minister uznaje sie za wtasciwego do rozpatrywania wniosku, rozpoczyna prace nad wigczeniem do PP ZRK.
kwalifikacji do ZSK.
Jesli minister nie uznaje sie za wtasciwego do rozpatrywania wniosku, odsyta go do PP ZRK z uzasadnieniem
dlaczego nie uznaje sie za wtasciwego do rozpatrywania wniosku oraz wskazaniem, jego zdaniem, innego MW
dla zgtoszonej kwalifikaciji [instrukcja dotyczaca wskazania innego MW znajduje sie na portalu ZSK:
kwalifikacje.gov.pl - link: https://kwalifikacje.gov.pl/o-zsk/materialy-pomocnicze (wedtug przepisow
obowigzujgcych od 1 stycznia 2024 r.)].
3. Analiza wniosku pod W przypadku, gdy w uzasadnieniu celowosci wigczenia kwalifikacji sektorowej do ZSK, zostaty wykazane Kontynuacja PP ZRK
kgtem znacznego znaczne podobienstwa do kwalifikacji juz funkcjonujgcych w ZSK, MW moze pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania wniosku PW

podobienstwa do rozpatrzenia (art. 18a ustawy o ZSK). przez MW
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Lp. Dziatanie Opis czynnosci Rezultat dziatania Otblolca
rezultatu
dziatania

kwalifikacji juz Uzasadnienie dotyczace pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (art. 18a ustawy o ZSK) MW przekazuje do lub pozostawienie
funkcjonujgcych w PP ZRK oraz do PW. wniosku bez
ZSK. rozpatrzenia.

W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia MW zwraca sie z wnioskiem do MK o dokonanie zwrotu
whniesionej przez PW optaty.

4. Wstepna weryfikacja Dobrg praktyka jest wstepna analiza wniosku pod katem jakosci opisu kwalifikacji. W przypadku koniecznosci Pismo do PW z prosbg PW
poprawnosci naniesienia niezbednych poprawek dotyczgcych opisu kwalifikacji, MW moze zwrdci¢ sie do PW z prosbg o 0 uzupetnienie opisu PP ZRK
merytorycznej wniosku. uzupetnienie opisu kwalifikacji lub wprowadzenie w nim znaczgcych zmian (wéwczas nalezy przejs¢ do punktu kwalifikacji lub

5 procedury). wprowadzenie w nim

Uzupetnienie opisu kwalifikacji moze dotyczy¢ w szczegolnosci: znaczacych zmian.

- informacji ogolnych o kwalifikacji,
Przekazana do PP ZRK

informacja o
a) zgodnosci kwalifikacji sektorowej z rozpoznanymi potrzebami danej branzy lub sektora, rozpoczeciu procedury

- uzasadnienia celowosci wigczenia kwalifikacji sektorowej do ZSK:

b) podobienstw i réznic w odniesieniu do kwalifikacji o zblizonym charakterze, w szczegélnosci rozpatrywania wniosku.
kwalifikacji wigczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji,

c) innych przestanek potwierdzajacych zgodnos¢ kwalifikacji sektorowej z rozpoznanymi potrzebami
danej branzy lub sektora;

- informacji o efektach uczenia sie i wymaganiach dotyczacych walidaciji.
Znaczgce zmiany moga dotyczy¢ w szczegdlnosci sytuacji, gdy:
- kwalifikacja dotyczy obszaru, ktéry jest uregulowany odrebnymi przepisami prawa,
- kwalifikacja w stopniu znacznym zblizona jest do juz funkcjonujgcej w ZSK kwalifikacji,

- podmiot wnioskujacy ztozyt wiecej niz jeden wniosek a przedstawione w nich propozycje kwalifikacji sg
do siebie zblizone w znacznym stopniu,

- do MW zostaty przekazane wnioski o wigczenie kwalifikacji wolnorynkowej lub sektorowej ztozone
przez rézne podmioty i wnioski te sg do siebie zblizone w znacznym stopniu.

W przypadku braku koniecznosci naniesienia niezbednych poprawek w opisie kwalifikacji zawartym w ztozonym
whniosku, nalezy przej$¢ do pkt 6 procedury.
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Lp.

Dziatanie

Ewentualne

uzupetnienie wniosku.

Przekazanie wniosku
do wiadomosci Radzie
Interesariuszy oraz
odpowiednim
sektorowym radom ds.
kompetenc;ji.

Powotanie zespotu
ekspertow.

Sporzadzenie przez ZE
opinii dotyczacej
celowosci wigczenia
danej kwalifikacji do
ZSK oraz wydanie
rekomendagciji
dotyczacej przypisania
poziomu PRK do
kwalifikacji, ktorej
dotyczy wniosek.
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Opis czynnosci

MW przekazuje PP ZRK do publikacji na portalu ZSK informacje o rozpoczeciu procedury rozpatrywania
whniosku o wigczenie do ZSK danej kwalifikacji sektorowej.

Przekazanie MW przez PW propozycji uzupetnien lub znaczgcych zmian do opisu kwalifikacji zawartego we
whniosku.

MW przekazuje wniosek do wiadomosci Rl ZSK (za posrednictwem MK, na adres: zsk@men.gov.pl) oraz do
odpowiednich sektorowych rad ds. kompetencji.

Informacje o aktualnie dziatajacych radach ds. kompetencji zawarte na stronie: parp.gov.pl
(https://www.parp.gov.pl/component/site/site/sektorowe-rady-ds-kompetencii).

Powotanie ZE odbywa sie zgodnie z art. 21 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy o ZSK oraz z wtasciwym rozporzgdzeniem
MEN.

Przekazanie cztonkom ZE wniosku o wigczenie kwalifikacji w celu:

- sporzadzenia opinii dotyczacej celowosci wigczenia danej kwalifikacji do ZSK oraz
- wydania rekomendacji dotyczacej przypisania poziomu PRK do kwalifikacji, ktorej dotyczy wniosek.

Dobrg praktyka jest wczesniejsze zapoznanie sie poszczegolnych ekspertow z zasadami przypisywania

poziomu PRK do kwalifikacji i wstepne dokonanie poréwnania efektéw uczenia wtasciwych dla danej

kwalifikacji. Eksperci indywidualnie dokonujg poréwnania efektéw uczenia sie wtasciwych dla danej kwalifikacji z

poziomami Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz z poziomem sektorowej ramy kwalifikacji, jezeli zostata ona

ustanowiona w danym sektorze lub branzy (publikacje znajdujg sie na portalu ZSK: kwalifikacje.gov.pl w

zakfadce Publikacje: Przypisywanie poziomu PRK do kwalifikacii, Polska Rama Kwalifikacji Poradnik
uzytkownika).

Na wspolnym spotkaniu (w formie stacjonarnej lub online) eksperci poréwnujg efekty uczenia sie wymagane dla
danej kwalifikacji z charakterystykami | i Il stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji i formutujg rekomendacje

Rzeczpospolita

Rezultat dziatania

Naniesienie
niezbednych poprawek
w opisie kwalifikacji
zawartym we wniosku o
wigczenie kwalifikacji
do ZSK.

Whiosek przekazany
do RI ZSK za
posrednictwem MK
oraz do sektorowych
rad ds. kompetenciji.

Decyzja MW o
powotaniu ZE oraz jego
sktadzie.

Opinia dotyczaca
celowosci wigczenia
danej kwalifikacji do
ZSK.

Rekomendacja ZE
dotyczaca

przypisania poziomu
PRK do kwalifikacji,
ktorej dotyczy wniosek.

Tabela zgodnosci.
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MK
RI ZSK

sektorowe rady
ds. kompetenciji

MW

MW
ZE


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/sektorowe-rady-ds-kompetencji
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Lp. PHEENE Opis czynnosci Rezultat dziatania Odbiorca

rezultatu
dziatania

(wzory dokumentow sg dostepne w Materiatach pomocniczych dla pracownikéw ministerstw na portalu ZSK:
kwalifikacje.gov.pl).

Rekomendacja powinna zawiera¢ odniesienie do poziomu PRK oraz do poziomu sektorowej ramy kwalifikacji,
jezeli zostata ona ustanowiona w danym sektorze lub branzy.

9. Wspotpraca MW z RI W przypadku gdy opinia dotyczgca celowosci wigczenia danej kwalifikacji do ZSK jest pozytywna, MW Rl ZSK
ZSK. przedktada rekomendacje ZE do opiniii RI ZSK, a w przypadku gdy jest negatywna, MW moze przedtozy¢ MK
rekomendacje do opinii Rl ZSK.
MW
W sktad materiatéw przestanych Rl ZSK wchodzi:
- aktualna wersja wniosku o wigczenie danej kwalifikacji do ZSK
- rekomendacja ZE
- tabela zgodnosci wypracowana podczas spotkania ZE
Rada Interesariuszy sporzadza opinie dotyczacg rekomendacji ZE przekazanej przez MW. MK po otrzymaniu
opinii RI ZSK przekazuje ja MW. Jesli opinia Rl ZSK jest pozytywna MK przekazuje do MW uchwate dot.
pozytywnego zaopiniowania rekomendacji ZE.
W przypadku gdy opinia Rl ZSK jest negatywna MW ponownie przekazuje ZE prosbe o przygotowanie
rekomendacji.
ZE odnosi sie do opinii Rl ZSK i ponownie przedstawia MW rekomendacje dotyczgca przypisania poziomu PRK
do danej kwalifikaciji.
Ponownie przygotowana przez ZE rekomendacja jest ostateczna i nie wymaga ponownej opinii Rl ZSK.
Wspétpraca MW z RI ZSK odbywa sie za posrednictwem MK ZSK (e-mail: zsk@men.gov.pl).
10. Wspotpraca MW z PW Art. 22 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy o ZSK. Uzgodnione z PW PW
po ZE. Przekazywanie przez MW do PW uwag i propozycji zmian zgtoszonych przez ZE. korekty df)jskor.w_alqce
opis kwalifikacji.
Konsultowanie z PW korekt doskonalgcych dang kwalifikacje proponowanych przez ZE.
1. | Ocena celowosci Po uzyskaniu opinii Rl ZSK MW przystepuje do oceny celowosci wigczenia kwalifikacji do ZSK opisanej we Pozytywne PW
wigczenia kwalifikaciji whniosku. rozpatrzenie wniosku i

do ZSK przez MW.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez I B E 7] INSTYTUT
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska EBADNDUMQW]NYCH


https://kwalifikacje.gov.pl/o-zsk/materialy-pomocnicze
http://kwalifikacje.gov.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/o-zsk/rada-interesariuszy
https://kwalifikacje.gov.pl/o-zsk/rada-interesariuszy

@)

Lp.

12.

ZINTEGROWANY
SYSTEM
KWALIFIKACJI

Dziatanie

Instytut Badan Edukacyjnych
Ul. Gdrczewska 8, 01-180 Warszawa | +48 22 24171 00
| ibe@ibe.edu.pl | www.ibe.edu.pl | NIP: 525-000-86-95

Opis czynnosci

Rezultat dziatania

Odbiorca
rezultatu

do ZSK w drodze
obwieszczenia.

13.  Opublikowanie

obwieszczenia o

wigczeniu kwalifikaciji

sektorowej do ZSK.

Wigczenie kwalifikacji

W tym celu analizuje opinig dotyczacg celowosci wigczenia danej kwalifikacji do ZSK oraz rekomendacje
wydang przez ZE (w tym rekomendacje wydang ponownie przez ZE w przypadku negatywnej opinii Rl ZSK).
MW na podstawie ww. analizy rozstrzyga o pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku o wtgczenie

kwalifikacji do ZSK. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku minister wtasciwy przedstawia jego
uzasadnienie, odwotujgc sie w szczegdlnosci do oceny, o ktdrej mowa w art. 21b ust. 1ustawy o ZSK.

Informacje o podjetej decyzji MW uzupetnia w formularzu e-wnioski oraz informuje o niej PW ( art. 22 ustawy o
ZSK).

Przygotowanie tresci obwieszczenia zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy o ZSK [wzér obwieszczenia oraz zatgcznik
do obwieszczenia znajduje sie w zaktadce Materiaty pomocnicze (wg przepiséw obowigzujgcych od 1.01.2024
r.) dla pracownikéw ministerstw, na portalu ZSK: kwalifikacje.gov.pl].

Dobrg praktyka jest wspotpraca z PW, podczas opiniowania obwieszczenia przez departament prawny
ministerstwa lub Rzadowe Centrum Legislacji.

Zaakceptowanie i podpisanie obwieszczenia przez MW.

Opublikowanie obwieszczenia w sprawie wigczenia kwalifikacji sektorowej do ZSK w Dzienniku Urzedowym RP
,Monitor Polski”.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska

wigczenie kwalifikacji
do ZSK.

Ostateczny opis
kwalifikacji.
Przypisany przez MW
poziom PRK do
kwalifikacji zgodnie z
rekomendacja zespotu
ekspertow.

Negatywne
rozpatrzenie wniosku o
wigczenie kwalifikacji
do ZSK wraz z
uzasadnieniem.

Obwieszczenie w
sprawie wigczenia
kwalifikacji sektorowej
do ZSK.

Opublikowane w MP
obwieszczenie MW w
sprawie wigczenia
kwalifikacji sektorowej
do ZSK.
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dziatania

Rzgdowe
Centrum
Legislacji w celu
opublikowania w
Dzienniku
Urzedowym RP
»Monitor Polski”

PW

Do wiadomosci
publicznej


http://kwalifikacje.gov.pl/

/‘a\ ZINTEGROWANY
(
\&_)/ SYSTEM

KWALIFIKACJI

Lp. Dziatanie
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Opis czynnosci

Odbiorca
rezultatu

Rezultat dziatania

14. | Przekazanie do PP

Przygotowanie i przekazanie do PP ZRK informacji o wtgczeniu kwalifikacji sektorowej do ZSK (art. 84 ustawy o

dziatania

Informacja o wigczeniu PP ZRK

ZRK informacji o ZSK). kwalifikacji sektorowej PW
wigczeniu .kwallflkacp Po opublikowaniu obwieszczenia MW weryfikuje w systemie e-wnioski ZRK ostateczny opis kwalifikacji i do Z.SK wraz.z .
sektorowej do ZSK. przesyta go do rejestracji w ZRK. obW|eszczer?|em i
dokumentacjg
W wypadku stwierdzenia brakéw/btedéw w przekazanych informacjach, PP ZRK zwraca sie do MW z prosbg o uzupetniajaca.
uzupetnienie — przejscie do pkt 14a procedury.
Poinformowanie PW o wtgczeniu w drodze obwieszczenia kwalifikacji do ZSK (art. 22 ustawy o ZSK).
14a. Wystgpienie do MW o Przygotowanie i przestanie do MW w systemie e-wnioski ZRK zawiadomienia o koniecznosci uzupetnienia Zawiadomienie nt. MW
uzupetnienie brakéw w brakujgcych informacji odnoszgcych sie do danej kwalifikacji sektorowe;j. brakéw w
przestanych MW powinien niezwiocznie uzupetic brakujgce informacje. przekazanych
informacjach. informacjach.
15. | Publikacja w ZRK PP ZRK zamieszcza w ZRK informacje na temat wtgczonej do ZSK kwalifikacji sektorowej. Dostepne w ZRK Uzytkownicy ZRK

informacji na temat
wigczonej do ZSK
kwalifikacji sektorowej.

informacje o kwalifikacji
sektorowej wtgczone;j
do ZSK.

Spis zalacznikow:

1. Schemat witgczania kwalifikacji sektorowej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikaciji.
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