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Procedura

»Przeprowadzenie konsultacji wniosku o wigczenie kwalifikacji
wolnorynkowej do ZSK ze srodowiskami zainteresowanymi dang
kwalifikacja”

. Podstawa prawna
Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1606), dalej: ustawa o ZSK.

. Cel procedury

Wsparcie ministra wiasciwego w organizacji i przeprowadzeniu konsultacji wniosku o wigczenie kwalifikacji wolnorynkowej do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji (ZSK) ze srodowiskami zainteresowanymi dang kwalifikacja.
Konsultacje wniosku przeprowadza sie w celu:

° poinformowania srodowisk, ktérych dotyczy dana kwalifikacja o rozpoczeciu prac zwigzanych z wigczeniem jej do ZSK,
° pozyskania uwag tych srodowisk na temat danej kwalifikacji, w tym uwag dotyczacych celowosci jej wigczenia do ZSK, propozycji zmian w
opisie kwalifikacji,
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° dostarczenia ministrowi argumentéw do dokonania oceny celowosci wigczenia danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK, a nastepnie do
pozytywnego lub negatywnego rozpatrzenia wniosku o wigczenie tej kwalifikacji do ZSK.

lll.  Podmioty / komorki organizacyjne zaangazowane w realizacje procedury (uczestnicy procedury)

° Minister wtasciwy (MW) — minister Kierujgcy dziatem administracji rzadowej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o
dziatach administracji rzgdowej, wtasciwym dla danej kwalifikacji wolnorynkowej lub sektorowej. Zadania MW realizuje komorka lub osoba w
ministerstwie wskazana do realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o ZSK.

° Podmiot prowadzacy ZRK (PP ZRK) — podmiot odpowiedzialny za prowadzenie Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (ZRK), ktory jest
rejestrem publicznym w rozumieniu art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557), prowadzony w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujgcy kwalifikacje wtgczone do ZSK.

) Podmiot wnioskujgcy (PW) o wigczenie kwalifikacji do ZSK — podmiot prowadzacy zorganizowang dziatalno$¢ w obszarze gospodarki, rynku
pracy, edukac;ji lub szkolen zgodnie z art. 14 ustawy o ZSK.

° Srodowiska konsultujgce wniosek — organizacje spoteczne, zrzeszenia, korporacje lub inne podmioty, ktére wyrazajg zainteresowanie dang
kwalifikacjg oraz majg doswiadczenie w dziedzinie, ktérej dotyczy dana kwalifikacja.

° Zespot ekspertdw (ZE) — zespdt powotany na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy o ZSK przez ministra wtasciwego w celu sporzgdzenia opinii
dotyczgcej celowosci wigczenia danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK oraz wydania rekomendacji dotyczacej przypisania poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji (PRK) do danej kwalifikacji wolnorynkowe;.

° Sektorowe rady ds. kompetenciji, jezeli funkcjonujg w obszarach, ktérych dotyczy wniosek o wigczenie danej kwalifikacji [art. 4c i 4e ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 419)].

) Minister koordynator Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (MK) — minister wiasciwy ds. o$wiaty i wychowania.
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IV. Ogolne zasady dziatania odnoszace sie do procedury

1. Procedura wykorzystywana jest w procesie wigczania do ZSK: kwalifikacji wolnorynkowych, kwalifikacji rzemiesiniczych (art. 37 ustawy o
ZSK), kwalifikacji nadawanych przez szkoty wyzsze, instytuty naukowe PAN i instytuty badawcze po ukonczeniu kursow i szkolen (art. 40 ustawy o
ZSK), kwalifikacji nadawanych po ukonhczeniu kurséw i szkolen, o ktérych mowa w art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej
tukasiewicz (art. 40 ustawy o ZSK).

2. Ustawa nie okresla, wedtug jakich zasad i kryteriéw ustala sie liste zainteresowanych srodowisk, pozostawiajgc ministrowi wyb6r podmiotow,
do ktérych skieruje prosbe o przekazanie uwag na temat kwalifikacji opisanej we wniosku. Ustawa o ZSK nie precyzuje, jak dlugo majg trwac
konsultacje. Z dotychczasowej praktyki wynika, ze najczesciej zainteresowane podmioty majg 2—-3 tygodnie na zgtoszenie ewentualnych uwag. W
przypadku braku uwag podmiotéw zainteresowanych dang kwalifikacjg nie jest konieczne wydtuzenie czasu trwania konsultacji.

3. Na etapie konsultacji wniosku MW wspotpracuje z PW. W procedurze dziatania zwigzane z tg wspoétpracg zostaty opisane w sposdb ogdliny.

4, MW przekazuje informacje Radzie Interesariuszy ZSK i sektorowym radom ds. kompetencji o rozpoczeciu rozpatrywania wniosku o
wigczenie kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK i przekazuje wniosek do ich wiadomosci.

5. Uwagi z konsultacji sg analizowane przez zespét ekspertéw oraz ministra wtasciwego.

V. Przeprowadzenie konsultacji wniosku o wilgczenie kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK ze
srodowiskami zainteresowanymi dang kwalifikacjg — opis postepowania

Odbiorca
. . o . . o . . rezultatu
Dziatanie Czas realizacji Kto odpowiada Opis czynnosci Rezultat dziatania dziatania
1. Wystagpienie do Po otrzymaniu z PP Komoérka/osoba 1. 1. Analiza wniosku o wtaczenie kwalifikacji do ZSK pod katem  Ad. 1) Lista podmiotéw Srodowiska
zainteresowanych ZRK prawidtowego wskazana przez identyfikacji Srodowisk zainteresowanych kwalifikacjg. Przygotowanie konsultujace
Srodowisk z prosbg o pod wzgledem MW do tego listy podmiotéw potencjalnie zainteresowanych dang kwalifikacja. wniosek
uwagi. formalnym wniosku zadania.
oraz po QOkoqaniu 2. 2. Przygotowanie korespondencji mailowej do Ad. 2) Pismo przewodnie,
wstepnej analizy zidentyfikowanych wczes$niej podmiotéw. Korespondencja zawiera: wniosek o wigczenie danej

wniosku, o ktorej . . e .
mowa w procedurze wniosek o wigczenie do ZSK kwalifikacji wolnorynkowej

i kwalifikacji wolnorynkowej,
Wiaczanie podlegajacej konsultacjom,

Formularz konsultacji
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Odbiorca
. . e . . o . . rezultatu
Dziatanie Czas realizacji Kto odpowiada Opis czynnosci Rezultat dziatania dziatania
kwalifikacji - oznaczenie terminu, w ktérym nalezy przesta¢ wypetniony przekazane do podmiotéw z  Srodowiska
wolnorynkowej do formularz konsultacji (wzor formularza stanowi zatgcznik nr 1 do listy. konsultujgce
ZSK. procedury). wniosek
Réwnoczesnie przestanie do PP ZRK w celu opublikowania na portalu Informacja na portalu ZSK o
ZSK ogtoszenia informujgcego o rozpoczeciu konsultacji wniosku o mozliwosci zgtaszania uwag.

wigczenie kwalifikacji do ZSK (wraz z pismem przewodnim, wnioskiem,
formularzem do konsultacji) na adres: rejestr@ibe.edu.pl).

Ad. 3) Pismo przewodnie, PP ZRK

3. 3. Wysytka przygotowanej korespondencji mailowej wraz z lista podmiotow MW

zatgcznikami do podmiotéw z listy. Dobrg praktykg jest rowniez kontakt zaproszonych do konsultacji,

telefoniczny w celu upewnienia sie, ze korespondencja dotarta oraz wraz z formularzem

wyjasnienia potencjalnych watpliwosci. konsultacji.
Srodowiska
konsultujace
wniosek

Poinformowanie PW o rozpoczeciu konsultacji.

PW
2. Podsumowanie Niezwtocznie po Komérka/osoba Dobrg praktyka jest przygotowanie podsumowania wynikéw konsultacjiz Podsumowanie wynikow MW
wynikéw konsultacii. zakonczeniu wskazana przez zainteresowanymi srodowiskami (proponowany formularz konsultacji (wraz z
konsultaciji. MW do tego podsumowania konsultacji stanowi zatacznik nr 2 do procedury). dokumentacja dot. wniosku).
zadania.
3. Przekazanie wynikéw  Niezwiocznie po Komérka/osoba Przekazanie PW wynikéw konsultacji w celu odniesienia sie do Odhniesienie sie PW do uwag PW
konsultacji do PW. uptywie terminu wskazana przez zgtoszonych uwag. z konsultacji we wskazanym
wyznaczonego na MW do tego przez MW terminie.
przesytanie uwag. zadania.

Zmieniony opis kwalifikacji.
Wprowadzenie ewentualnych zmian w opisie kwalifikacji.
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Odbiorca
e . rezultatu
Dziatanie Czas realizacji Kto odpowiada Opis czynnosci Rezultat dziatania dziatania
4. Przekazanie Po powotaniu Komoérka/osoba Zespot ekspertow zapoznaje sie z przekazanymi wynikami konsultacjiw  Ewentualne uwzglednienie ZE
podsumowania zespotu ekspertow wskazana przez czasie analizy celowosci wtgczenia danej kwalifikacji wolnorynkowej do uwag zgtoszonych podczas
konsultacji do zespotu  przez MW. MW do tego ZSK. konsultacji w opinii ZE.
ekspertow. zadania.

Spis zatagcznikow:

1. Formularz konsultacji
2. Formularz podsumowania konsultacji
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