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Procedura 

„Przeprowadzenie konsultacji wniosku o włączenie kwalifikacji 
wolnorynkowej do ZSK ze środowiskami zainteresowanymi daną 

kwalifikacją” 

I. Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1606), dalej: ustawa o ZSK. 

II. Cel procedury 

Wsparcie ministra właściwego w organizacji i przeprowadzeniu konsultacji wniosku o włączenie kwalifikacji wolnorynkowej do Zintegrowanego 

Systemu Kwalifikacji (ZSK) ze środowiskami zainteresowanymi daną kwalifikacją. 

Konsultacje wniosku przeprowadza się w celu:  

● poinformowania środowisk, których dotyczy dana kwalifikacja o rozpoczęciu prac związanych z włączeniem jej do ZSK, 

● pozyskania uwag tych środowisk na temat danej kwalifikacji, w tym uwag dotyczących celowości jej włączenia do ZSK, propozycji zmian w 

opisie kwalifikacji, 
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● dostarczenia ministrowi argumentów do dokonania oceny celowości włączenia danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK, a następnie do 

pozytywnego lub negatywnego rozpatrzenia wniosku o włączenie tej kwalifikacji do ZSK. 

III. Podmioty / komórki organizacyjne zaangażowane w realizację procedury (uczestnicy procedury) 

● Minister właściwy (MW) – minister kierujący działem administracji rządowej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 września 1997 r. o 

działach administracji rządowej, właściwym dla danej kwalifikacji wolnorynkowej lub sektorowej. Zadania MW realizuje komórka lub osoba w 

ministerstwie wskazana do realizacji zadań wynikających z ustawy o ZSK. 

● Podmiot prowadzący ZRK (PP ZRK) – podmiot odpowiedzialny za prowadzenie Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (ZRK), który jest 

rejestrem publicznym w rozumieniu art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557), prowadzony w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujący kwalifikacje włączone do ZSK. 

● Podmiot wnioskujący (PW) o włączenie kwalifikacji do ZSK – podmiot prowadzący zorganizowaną działalność w obszarze gospodarki, rynku 

pracy, edukacji lub szkoleń zgodnie z art. 14 ustawy o ZSK. 

● Środowiska konsultujące wniosek – organizacje społeczne, zrzeszenia, korporacje lub inne podmioty, które wyrażają zainteresowanie daną 

kwalifikacją oraz mają doświadczenie w dziedzinie, której dotyczy dana kwalifikacja. 

● Zespół ekspertów (ZE) – zespół powołany na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy o ZSK przez ministra właściwego w celu sporządzenia opinii 

dotyczącej celowości włączenia danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK oraz wydania rekomendacji dotyczącej przypisania poziomu Polskiej Ramy 

Kwalifikacji (PRK) do danej kwalifikacji wolnorynkowej.  

● Sektorowe rady ds. kompetencji, jeżeli funkcjonują w obszarach, których dotyczy wniosek o włączenie danej kwalifikacji [art. 4c i 4e ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 419)]. 

● Minister koordynator Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (MK) – minister właściwy ds. oświaty i wychowania. 
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IV. Ogólne zasady działania odnoszące się do procedury 

1. Procedura wykorzystywana jest w procesie włączania do ZSK: kwalifikacji wolnorynkowych, kwalifikacji rzemieślniczych (art. 37 ustawy o 

ZSK), kwalifikacji nadawanych przez szkoły wyższe, instytuty naukowe PAN i instytuty badawcze po ukończeniu kursów i szkoleń (art. 40 ustawy o 

ZSK), kwalifikacji nadawanych po ukończeniu kursów i szkoleń, o których mowa w art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej 

Łukasiewicz (art. 40 ustawy o ZSK). 

2. Ustawa nie określa, według jakich zasad i kryteriów ustala się listę zainteresowanych środowisk, pozostawiając ministrowi wybór podmiotów, 

do których skieruje prośbę o przekazanie uwag na temat kwalifikacji opisanej we wniosku. Ustawa o ZSK nie precyzuje, jak długo mają trwać 

konsultacje. Z dotychczasowej praktyki wynika, że najczęściej zainteresowane podmioty mają 2–3 tygodnie na zgłoszenie ewentualnych uwag. W 

przypadku braku uwag podmiotów zainteresowanych daną kwalifikacją nie jest konieczne wydłużenie czasu trwania konsultacji. 

3. Na etapie konsultacji wniosku MW współpracuje z PW. W procedurze działania związane z tą współpracą zostały opisane w sposób ogólny. 

4. MW przekazuje informację Radzie Interesariuszy ZSK i sektorowym radom ds. kompetencji o rozpoczęciu rozpatrywania wniosku o 

włączenie kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK i przekazuje wniosek do ich wiadomości. 

5. Uwagi z konsultacji są analizowane przez zespół ekspertów oraz ministra właściwego. 

V. Przeprowadzenie konsultacji wniosku o włączenie kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK ze 

środowiskami zainteresowanymi daną kwalifikacją – opis postępowania 

Lp. Działanie Czas realizacji Kto odpowiada Opis czynności Rezultat działania 

Odbiorca 
rezultatu 
działania 

1. Wystąpienie do 

zainteresowanych 

środowisk z prośbą o 

uwagi. 

Po otrzymaniu z PP 

ZRK prawidłowego 

pod względem 

formalnym wniosku 

oraz po dokonaniu 

wstępnej analizy 

wniosku, o której 

mowa w procedurze 
Włączanie 

Komórka/osoba 

wskazana przez 

MW do tego 

zadania. 

1. 1. Analiza wniosku o włączenie kwalifikacji do ZSK pod kątem 

identyfikacji środowisk zainteresowanych kwalifikacją. Przygotowanie 

listy podmiotów potencjalnie zainteresowanych daną kwalifikacją. 

2. 2. Przygotowanie korespondencji mailowej do 

zidentyfikowanych wcześniej podmiotów. Korespondencja zawiera: 

- wniosek o włączenie do ZSK kwalifikacji wolnorynkowej 

podlegającej konsultacjom, 

Ad. 1) Lista podmiotów 

Ad. 2) Pismo przewodnie, 

wniosek o włączenie danej 

kwalifikacji wolnorynkowej, 

Formularz konsultacji 

Środowiska   

konsultujące 

wniosek 



 

4 

Instytut Badań Edukacyjnych – Państwowy Instytut Badawczy 
Ul. Górczewska 8, 01-180 Warszawa | +48 22 241 71 00  ibe@ibe.edu.pl | 

www.ibe.edu.pl | NIP: 525-000-86-95 

Lp. Działanie Czas realizacji Kto odpowiada Opis czynności Rezultat działania 

Odbiorca 
rezultatu 
działania 

kwalifikacji 

wolnorynkowej do 

ZSK. 

- oznaczenie terminu, w którym należy przesłać wypełniony 

formularz konsultacji (wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do 

procedury). 

Równocześnie przesłanie do PP ZRK w celu opublikowania na portalu 

ZSK ogłoszenia informującego o rozpoczęciu konsultacji wniosku o 

włączenie kwalifikacji do ZSK (wraz z pismem przewodnim, wnioskiem, 

formularzem do konsultacji) na adres: rejestr@ibe.edu.pl). 

3. 3. Wysyłka przygotowanej korespondencji mailowej wraz z 

załącznikami do podmiotów z listy. Dobrą praktyką jest również kontakt 

telefoniczny w celu upewnienia się, że korespondencja dotarła oraz 

wyjaśnienia potencjalnych wątpliwości. 

Poinformowanie PW o rozpoczęciu konsultacji. 

przekazane do podmiotów z 

listy. 

Informacja na portalu ZSK o 

możliwości zgłaszania uwag. 

Ad. 3) Pismo przewodnie, 

lista podmiotów 

zaproszonych do konsultacji, 

wraz z formularzem 

konsultacji. 

Środowiska 

konsultujące 

wniosek 

PP ZRK 

MW 

Środowiska 

konsultujące 

wniosek 

PW 

2.  Podsumowanie 

wyników konsultacji. 

Niezwłocznie po 

zakończeniu 

konsultacji. 

 

Komórka/osoba 

wskazana przez 

MW do tego 

zadania. 

Dobrą praktyką jest przygotowanie podsumowania wyników konsultacji z 

zainteresowanymi środowiskami (proponowany formularz 

podsumowania konsultacji stanowi załącznik nr 2 do procedury). 

Podsumowanie wyników 

konsultacji (wraz z 

dokumentacją dot. wniosku). 

MW 

3. Przekazanie wyników 

konsultacji do PW. 

Niezwłocznie po 

upływie terminu 

wyznaczonego na 

przesyłanie uwag. 

Komórka/osoba 

wskazana przez 

MW do tego 

zadania. 

Przekazanie PW wyników konsultacji w celu odniesienia się do 

zgłoszonych uwag. 

Wprowadzenie ewentualnych zmian w opisie kwalifikacji. 

Odniesienie się PW do uwag 

z konsultacji we wskazanym 

przez MW terminie. 

Zmieniony opis kwalifikacji. 

PW 

mailto:rejestr@ibe.edu.pl
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Lp. Działanie Czas realizacji Kto odpowiada Opis czynności Rezultat działania 

Odbiorca 
rezultatu 
działania 

4. Przekazanie 

podsumowania 

konsultacji do zespołu 

ekspertów. 

Po powołaniu 

zespołu ekspertów 

przez MW. 

Komórka/osoba 

wskazana przez 

MW do tego 

zadania. 

Zespół ekspertów zapoznaje się z przekazanymi wynikami konsultacji w 

czasie analizy celowości włączenia danej kwalifikacji wolnorynkowej do 

ZSK. 

Ewentualne uwzględnienie 

uwag zgłoszonych podczas 

konsultacji w opinii ZE. 

ZE 

Spis załączników: 

1. Formularz konsultacji 

2. Formularz podsumowania konsultacji 
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