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Jak przebiega nadawanie uprawnien do certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej

wiaczonej do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji?

Gdzie znalez¢ informacje, do jakich kwalifikacji mozna sktada¢ wnioski o
certyfikowanie?

Ogtoszenia 0 mozliwosci sktadania wnioskdw 0 nadanie uprawnien do certyfikowania danej
kwalifikacji sg publikowane na portalu ZSK. W odpowiedzi na nie zainteresowane podmioty
moga sktadac¢ wnioski do wtasciwego ministra.

Kto moze ztozy¢ wniosek?

Z wnioskiem o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej moze
wystgpi¢ podmiot prowadzacy dziatalnosé gospodarcza, jezeli:

1) zapewnia warunki kadrowe, organizacyjne i materialne umozliwiajgce
przeprowadzenie walidacji zgodnie z ramowymi wymaganiami, okreslonymi w
obwieszczeniu o wigczeniu danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK;

2) spetnia dodatkowe warunki, o ile zostaty okreslone w obwieszczeniu;

3) nie zakonczyt lub nie zawiesit prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, lub w
stosunku do ktérego nie zostata otwarta likwidacja lub nie ogtoszono jego upadtosci;

4) nie posiada zalegtosci z tytutu podatkow, sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, o ile byt obowigzany do ich optacania.

Co zawiera wniosek o nadanie uprawnien?

Whiosek 0 nadanie uprawnienia do certyfikowania danej kwalifikacji wolnorynkowej zawiera
nastepujgce informacje:

1) dane wnioskodawcy:

nazwe podmiotu,

siedzibe i adres,

numer identyfikacji podatkowej (NIP),

numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS), o ile zostat nadany,

imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb uprawnionych do reprezentowania w
przypadku podmiotu bedgcego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng
niebedgca osobg prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna,

adres elektroniczny osoby sktadajgcej wniosek w imieniu podmiotu;

2) wskazanie kwalifikacji wolnorynkowej, ktorej dotyczy wniosek;


https://kwalifikacje.gov.pl/dla-instytucji/ogloszenia/skladanie-wnioskow-o-nadanie-uprawnienia-ic/skladanie-wnioskow-o-uprawnienie-do-certyfikowania-kwalifikacji-wolnorynkowych/

3) informacje o spetnianiu warunkéw kadrowych, organizacyjnych i materialnych
umozliwiajagcych przeprowadzenie walidacji zgodnie z ramowymi wymaganiami
okreslonymi w obwieszczeniu o wigczeniu danej kwalifikacji do ZSK.

Do wniosku o nadanie uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej dotgcza sie
dowdd wniesienia optaty w wysokosci 14 151 zt. Jezeli wniosek zostat ztozony przez
podmiot wnioskujgcy o wigczenie danej kwalifikacji wolnorynkowej do ZSK, optata wynosi
50% tej kwoty.

Dane do przelewu znajdujg sie na portalu ZSK w sekcji Optaty. Formularz wniosku zawiera
obowigzkowe oswiadczenia o nastepujace;j tresci:

1) ,Oswiadczam, ze nie posiadam zalegtosci z tytutu podatkow, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.”;

2) ,Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku 0 nadanie uprawnienia do
certyfikowania kwalifikacji wolnorynkowej sg zgodne z prawda.”;

3) Klauzule ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.”

Uwaga: Wniosek zawierajgcy powyzsze oswiadczenia nalezy przed ztozeniem podpisac za
pomocg profilu zaufanego.

Jak wyglada procedura oceny wniosku?
1. Whnioskodawca sktada wniosek za posrednictwem systemu e-wnioski ZRK.

2. Ziozony wniosek trafia do IBE — podmiotu prowadzgcego ZRK (PP ZRK). W ciggu 14
dni IBE dokonuje oceny formalnej. W razie potrzeby PP ZRK zwraca si¢ do
wnioskodawcy o uzupetnienie brakéw formalnych we wniosku. Jesli wnioskodawca nie
uzupetni ich w terminie 30 dni, PP ZRK zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy o ZSK
przekazuje wniosek do ministra wtasciwego z informacjg o zakresie brakéw formalnych.

3. Poprawny formalnie wniosek PP ZRK przekazuje do ministra wtasciwego.

4. Minister wiasciwy dokonuje merytorycznej oceny zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego. Na tym etapie sprawdzane jest spetnienie przez
wnioskodawce warunku dotyczgcego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Ocenie
podlegaja takze informacje o spetnianiu przez wnioskodawce ramowych wymagan
dotyczacych warunkéw kadrowych, organizacyjnych i materialnych. Dla uftatwienia
oceny IBE jako PP ZRK rekomenduje wnioskodawcom, by do wniosku zatgczali
dodatkowe dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan.

5. Minister wtadciwy moze zwrécic sie do wnioskodawcy z prosbg o uzupetnienie informaciji
zawartych we wniosku.

6. Nadanie lub odmowa nadania uprawnienia do certyfikowania danej kwalifikacji
nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Od negatywnej decyzji wnioskodawcy
przystuguje odwotanie zgodne z przepisami ustawy Kodeksu postepowania
administracyjnego.


https://kwalifikacje.gov.pl/o-zsk/oplaty
https://kwalifikacje.gov.pl/images/downloads/materia%C5%82y_do_serwisu_ZSK/kategoria_materia%C5%82y_pomocnicze/IC/Materia%C5%82y_pomocnicze/Instrukcja_-_sk%C5%82adanie_wniosku_o_nadanie_uprawnienia_do_certyfikowania.pdf

Jezeli decyzja administracyjna o nadaniu uprawnien danej instytucji certyfikujacej jest
ostateczna, minister wiasciwy, w drodze umowy, powierza wskazanemu z listy
podmiotowi petnienie funkcji zewnetrznego zapewniania jako$ci wobec danej instytucji
certyfikujgce;.

Instytucja certyfikujgca moze rozpoczg¢ certyfikowanie danej kwalifikacji wolnorynkowej
od dnia nadania uprawnienia do certyfikowania.



