Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 1_']\';:]}2 |(11J\'f lr&*[ﬁ\
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska JRACYNYC

Paristwwowy Instytut Badawczy

Data aktualizacji: 27.05.2026

Jak zlozy¢ wniosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowg?

Instrukcja jest przeznaczona dla podmiotéw, ktére chca ztozy¢ w systemie e-wnioski ZRK wniosek o uznanie kwalifikacji
wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowa.

Jesli masz konto w systemie e-wnioski ZRK i Twoj podmiot jest juz zarejestrowany w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK), przejdz do punktu
IV instrukcji. Jesli nie masz konta w ZRK, rozpocznij od punktu ,|. Rejestracja konta uzytkownika”.
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IV. Ztozenie wniosku o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifilkacje SEKIOrOWE.............uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e e e e e e e eaaeaas 20



Whniosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowg moze zosta¢ ztozony na podstawie jednej z dwoch ponizszych przestanek:

1. Podmiot wnioskujacy:

- jest organizacjg prowadzaca dziatalnosc¢ statutowg w obszarze danej branzy lub sektora oraz spetnia warunki okreslone w art. 15a ustawy o
ZSK*;

- w dniu skfadania wniosku jako jedyny podmiot posiada uprawnienie do certyfikowania kwalifikacji, ktorej dotyczy wniosek;

- kwalifikacja wolnorynkowa, ktorej dotyczy wniosek ma charakter zawodowy i odpowiadaj na potrzeby oraz uwzglednia specyfike branzy lub
sektora, w ktorych podmiot wnioskujgcy prowadzi dziatalnosc statutowa.

lub
2. Podmiot wnioskujacy:

- jest organizacjg prowadzacg dziatalnosc¢ statutowg w obszarze danej branzy lub sektora oraz spetnia warunki okreslone w art. 15a ustawy o
ZSK*;

- w dniu skladania wniosku zaden podmiot nie posiada uprawnienia do certyfikowania kwalifikacji, ktérej dotyczy wniosek;

- jest podmiotem, na ktérego wniosek kwalifikacja zostata wtgczona do ZSK;

- wskazuje kwalifikacje wolnorynkowg o charakterze zawodowym, odpowiadajgcg na potrzeby oraz uwzgledniajgcg specyfike branzy lub
sektora, w ktérych prowadzi dziatalnos¢ statutowa.

UWAGA: wniosek moze dotyczy¢ wyltacznie kwalifikacji wikaczonej do ZSK do dnia 31.12.2023 r. Kwalifikacje wiaczone po tej dacie nie moga
zostac przeksztatcone.

* Podmiot spetnia warunki okreslone w art. 15a ustawy o ZSK, jezeli: 1/ prowadzi dziatalnos¢ statutowg w obszarze danej branzy lub danego sektora, ktorego
dotyczy wnioskowana kwalifikacja, 2/ dziatalnos¢ ta ma zasieg ogdlnokrajowy, 3/ dziata na podstawie jednej z ponizszych ustaw: - ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
o0 organizacjach pracodawcow, - ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodarczych, - ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (pod
warunkiem, Zze stowarzyszenie zostato wpisane do Krajowego Rejestru Sagdowego), - ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, - ustawy regulujgcej
funkcjonowanie samorzadu zawodowego, w tym samorzgdu zawodu zaufania publicznego oraz samorzadu zawodu stuzby publiczne.



l. Rejestracja konta uzytkownika

Krok 1. Wejdz na strone Centralnego Systemu Uwierzytelniania (CAS): http://cas.kwalifikacje.gov.pl. Aby rozpoczg¢ rejestracje konta, wybierz
pole ,,Zarejestruj sie”.

Ceniralny Sysiem Uwierzytelniania
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http://cas.kwalifikacje.gov.pl/

Krok 2. Wypetnij formularz rejestracyjny, a nastepnie kliknij ,,Wyslij”.
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POWROT

Weryfikacja adresu e-mail

Aby dokonczye rejestracie konta nalety kliknac w link
weryfikacyjny, kidry zostanie wystany na adres e-mail podany w

formularzu rejestracii

Krok 3. Na adres e-mail wskazany w formularzu otrzymasz informacje o rejestracji konta. Kliknij ,,Zweryfikuj adres e-mail”.

Witaj!

Eliknij przycisk ponizej, aby zweryfikowad swaj adres e

E-mail zostal wygenerowany autamatycInie, prosimy na niego nie
odpowisdst,

Krok 4. Otrzymasz na adres e-mail informacije o aktywacji konta w CAS. Od tej pory za pomoca loginu i hasta z CAS mozesz logowac¢ sie do
systemu e-wnioski ZRK na stronie: https://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl.



ll. Rejestracja podmiotu w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikaciji

Rejestracja podmiotu jest konieczna do ztozenia wniosku o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowa.

Whiosek o rejestracje podmiotu w ZRK moze ztozy¢ wytgcznie osoba, ktore posiada prawo do jego reprezentowania.

Jezeli takie uprawnienie nie wynika wprost z informacji dostepnych w KRS lub CEIDG, do wniosku dotgcz upowaznienie do reprezentowania
podmiotu (ogdlne lub w sprawach dotyczgcych sktadania wnioskow w ZRK).

Uwaga: jesli w KRS jest zapisane, iz do oswiadczen woli wymagane jest wspétdziatanie dwoch osob, w takim przypadku zatgcz upowaznienie
dla jednej osoby do reprezentowania podmiotu w ZRK podpisane przez obie osoby.

Jezeli Twéj podmiot zostat juz wezesniej zarejestrowany w ZRK, a Ty chcesz sie dodac jako jego kolejny reprezentant, przejdz do punktu

»11l. Wniosek o dodanie osoby do podmiotu zarejestrowanego w ZRK”.



Krok 1. Zaloguj sie do systemu e-wnioski ZRK na stronie http://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl. Mozesz zalogowac sie poprzez wpisanie swojego
adresu e-mail i hasta lub poprzez “Login.gov.pl”, korzystajgc z profilu zaufanego.

Centralny System Uwierzytelniania
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Krok 2. Po zalogowaniu zobaczysz swoj Pulpit. Kliknij w ,,+” w zaktadce ,,Z{6z nowy wniosek”.
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Krok 3. Wybierz kafelek ,Rejestracja podmiotu” i kliknij ,,Wypetnij”.

Pulpit

Whniosek o dodanie osoby do podmiotu




Krok 4. Uzupetnij wszystkie pola oznaczone gwiazdka.

Rejestracja podmiotu

Rejestracja podmiotu Sktadanie wniosku » Ocena formalna » MNegatywne rozpatrzenie » Pozytywne rozpatrzenie

Formularz Komentarze Historia zmian

Dane

podmiot nie ma od 1 w jeryku angielskim, nalezy wpisac nazwe polskq




Krok 5. Jesli Twoje upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z rejestréw publicznych (np. KRS, CEIDG), dotgcz do formularza
skan upowaznienia lub petnomocnictwa. Aby to zrobi¢, w polu ,Zatgczniki” kliknij ,,Przegladaj”, a nastepnie dodaj dokument do formularza (np.
z dysku komputera). Aby doda¢ wybrany zatgcznik, kliknij ,,Zapisz” na dole wniosku.

Zataczniki ©

Deodaj zataczniki np. upowaznienie do reprezentowania podmiotu '
Dopuszczalne rozszerzenia: %jpg. "jpeg. "png. "pdf. Maksymall ielkos¢ jednego pliku to SMB. Aby dodad zatgcznik naleZy wybrad go z dysku a nastegpnie klikngc "Zapisz" na
dole formularza.

4 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 44 Zapisz i zamknij tryb edycji

Krok 6. Aby zlozy¢ gotowy wniosek o rejestracje podmiotu zapisz go i zamknij tryb edycji, a nastepnie kliknij ,,Zt6z wniosek”.

Zataczniki ©

Dodaj zataczniki np. upowainienie do reprezentowania podmiotu Przegladaj
Dopuszczalne rozszerzenia: "jpg. "jpeg. "png. "pdf. Maksymalna wielkos¢ jed pliku to SMB. Aby dodac zatacznik nalezy wybrac go z dysku a nastgpnie klikngc "Zapisz" na
dole formularza.

Ztbéz wniosek

Twadj wniosek zostanie przestany do podmiotu prowadzgcego ZRK. Zajmiemy sie jego weryfikacjg. W terminie do 3 dni skontaktujemy sie z
Tobg w celu ewentualnej korekty lub otrzymasz od nas informacje o pomysinej rejestracji Twojego podmiotu w ZRK.



lll. Wniosek o dodanie osoby do podmiotu zarejestrowanego w ZRK

Jezeli podmiot, w imieniu ktérego chcesz sktadaé wnioski o wigczenie kwalifikacji, jest juz zarejestrowany w ZRK, zt6z ,Whniosek o dodanie
osoby do podmiotu”. Jezeli Twojego podmiotu jeszcze nie ma w ZRK, przejdz do punktu ,ll. Rejestracja podmiotu”.

Whiosek o dodanie osoby do podmiotu zarejestrowanego w ZRK moze ztozy¢ wytgcznie osoba, ktére posiada prawo do jego reprezentowania.

Jezeli takie uprawnienie nie wynika wprost z informacji dostepnych w KRS lub CEIDG, do wniosku dotgcz upowaznienie do reprezentowania
podmiotu (ogdlne lub w sprawach dotyczgcych sktadania wnioskow w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji).

Uwaga: jesli w KRS jest zapisane, iz do oswiadczen woli wymagane jest wspétdziatanie dwoch osob, w takim przypadku zatgcz upowaznienie
dla jednej osoby do reprezentowania podmiotu w ZRK podpisane przez obie osoby.



Krok 1. Zaloguj sie do systemu e-wnioski ZRK na stronie http://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl. Mozesz zalogowac sie poprzez wpisanie swojego
adresu e-mail i hasta lub poprzez “Login.gov.pl”, korzystajgc z profilu zaufanego.

Centralny System Uwierzytelniania
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Krok 2. Po zalogowaniu zobaczysz swoj Pulpit. Kliknij w ,,+” w zaktadce ,,Z{6z nowy wniosek”.
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Krok 3. Wybierz kafelek ,Wniosek o dodanie osoby do podmiotu” i kliknij ,,Wypetnij”.

Pulpit

Rejestracja podmiotu




Krok 4. Wybierz z listy podmiot, ktéry reprezentujesz oraz uzupetnij wniosek. Obowigzkowo uzupetnij wszystkie pola oznaczone gwiazdka.

B  Wniosek o dodanie osoby do podmiotu o
e-wnioski ZRK
9 Jan Kowalski
Whiosek o dodanie osoby do podmiotu Sktadanie wniosku » Ocena formalna > Korekta przez wnioskodawce » Pozytywne rozpatrzenie
@ Pulpit

Formularz Komentarze Histaria zmian
MATERIALY POMOCNICZE

Dane
B wiaczanie kwalifikacji

FORMULARZE

Certyfikowanie kwalifikacji

Pracownicy ministerstw

Studia podyplomowe

Mabdr na listg PZZ)

UZYTKOWNICY

Witkowska
P B e
o]  Kontakt




Krok 5. Jesli Twoje upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z rejestréw publicznych (np. KRS, CEIDG), dotacz do formularza
skan upowaznienia lub petnomocnictwa. Aby to zrobi¢, w polu ,Zatgczniki” kliknij ,,Przegladaj”, a nastepnie dodaj dokument do formularza (np.
z dysku komputera). Aby doda¢ wybrany zatgcznik, kliknij ,,Zapisz” na dole wniosku.

Zataczniki ©

Deodaj zataczniki np. upowaznienie do reprezentowania podmiotu '
Dopuszczalne rozszerzenia: %jpg. "jpeg. "png. "pdf. Maksymall ielkos¢ jednego pliku to SMB. Aby dodad zatgcznik naleZy wybrad go z dysku a nastegpnie klikngc "Zapisz" na
dole formularza.

4 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 44 Zapisz i zamknij tryb edycji

Krok 6. Aby ztozy¢ gotowy wniosek, zapisz go i zamknij tryb edycji, a nastepnie kliknij ,,Zt6z wniosek”.

Zataczniki @
Pliki: Upowaznienie.pdf

Ztéz wniosek

Twaoj wniosek zostanie przestany do podmiotu prowadzacego ZRK. Zajmiemy sie jego weryfikacjg. Skontaktujemy sie z Tobg w celu
ewentualnej korekty wniosku lub otrzymasz od nas informacje o przypisaniu Ciebie do podmiotu w ZRK. Od tej chwili mozesz wypetniac
i sktada¢ wnioski w imieniu tego podmiotu.



IV. Ztozenie wniosku o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowg

Krok 1. Zaloguj sie do systemu e-wnioski ZRK na stronie http://e-wnioski.kwalifikacje.gov.pl. Mozesz zalogowac sie poprzez wpisanie swojego
adresu e-mail i hasta lub poprzez “Login.gov.pl”, korzystajgc z profilu zaufanego.

Centralny System Uwierzytelniania
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Krok 2. Po zalogowaniu zobaczysz swoj Pulpit. Kliknij w ,,+” w zaktadce ,,Z{6z nowy wniosek”.
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Krok 3. Wybierz kafelek ,Wniosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowg” i kliknij ,,Wypetnij”.

Pulpit

Zt6z nowy whniosek

Rejestracja podmiotu
wypetnij

Whiosek o wtaczenie do ZSK
kwalifikacji WOLNORYNKOWEJ J—

wypetnij

Whiosek o uznanie kwalifikacji
wolnorynkowej za kwalifikacje _

sektorowa

wypetnij

Whiosek o dodanie osoby do podmiotu

wypetnij

Whiosek o wigczenie do ZSK
kwalifikacji SEKTOROWEJ

wypetnij

Rejestracja kwalifikacji - studia

podyplomowe

wypetnij

Whiosek o nadanie uprawnienia do
certyfikowania kwalifikacji
WOLNORYNKOWEJ

wypetnij

Whiosek o nadanie uprawnienia do
certyfikowania kwalifikacji
SEKTOROWEJ

wypetnij




Krok 4. Uzupetnij wszystkie pola oznaczone gwiazdkg w zaktadkach:

e Dane
e Informacje o kwalifikaciji
e Zatgczniki/Oswiadczenia

Whiosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowa

Whiosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje Sktadanie wniosku » Ocena formalna » Korekta przez wnioskodawce » Ocena merytoryczna (Ministerstwo)
sektorowy > Pozytywne rozpatrzenie
Formularz Komentarze Historia zmian

Dane Informacje o kwalifikacji Zatgczniki/O$wiadczenia

Kompletny formularz sktada sie z trzech podstron, rozmieszczonych w zaktadkach powyzej

* Whiosek jest sktadany w oparciu o jednag z dwdch ponizszych przestanek: @
- podmiot wnioskujacy jest organizacja prowadzaca dziatalnoé¢ statutowa w obszarze danej branzy lub sektora i spetnia warunki okreélone w art. 15a ustawy o ZSK* ; - w
dniu sktadania wniosku podmiot wnioskujacy jako jedyny podmiot posiada uprawnienie do certyfikowania kwalifikacji, ktérej dotyczy wniosek; - kwalifikacja
wolnorynkowa, ktérej dotyczy wniosek ma charakter zawodowy i odpowiada na potrzeby oraz uwzglednia specyfike branzy lub sektora, w ktérych podmiot wnioskujacy

prowadzi dziatalnos¢ statutowa.




Uwaga: Wypetnianie wniosku mozesz przerwaé w dowolnym momencie i wréci¢ do niego w innym terminie. Pamietaj tylko o zapisaniu
wprowadzonych zmian.

* Klauzula RODO
Oswiadczam, Ze jestem uprawniony/a do przekazywania IBE danych osobowych oséb trzecich (pracownikéw, wspdtpracownikéw, ekspertow) oraz zobowiazuje sie spetni¢ wzgledem tych osob
obowiazek informacyjny IBE, ktérego tresc¢ dostepna jest w Klauzuli informacyjnej.

s Pobierz ~ 44 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 44 Zapisz i zamknij tryb edycji B Zapisz
j try o] sy




Krok 5. W zaktadce ,Zataczniki/Oswiadczenia” dotgcz aktualny statut organizaciji, ktérg reprezentujesz. Dokument ten ma na celu
potwierdzenie, ze dany podmiot prowadzi dziatalnos¢ statutowg w obszarze kwalifikacji, ktérej dotyczy wniosek.

Formularz Komentarze Historia zmian

Dane Informacje o kwalifikacji Zatgczniki/Oswiadezenia

—

< * Zataczniki do whiosku
Przegladaj

Dopuszezalne rozszerzenia: “jpg, *jpeg. *png, *pdf. Maksymalna wielkos¢ jednego pliku to SMB. Aby dodac zatzeznik nalezy wybrac go z dysku a nastgpnie kliknac 'Zapisz" na
dole formularza.

* Oéwiadczenie

Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowa sa zgodne z prawda

44 Zamknij tryb edycji bez zapisywania 4 Zapisz i zamknij tryb edycji

Krok 6. Aby dodac¢ zatgcznik, kliknij ,,Przegladaj” i dodaj dokument do formularza (np. z dysku komputera)

Formularz Komentarze Historia zmian

Dane Informacje o kwalifikacji Zatgezniki/Oswiadczenia

* Zataczniki do wniosku -
Przegladaj .

Dopuszczalne rozszerzenia: *jpg. *jpeg. *png, *pdf. Maksymalna wielkosc jednego pliku to 5MB. Aby dodac zatgcznik nalezy wybrac go z dysku a nastepnie kiiknac "Zapisz" na
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Krok 7. Zanim ztozysz gotowy wniosek, podpisz go elektronicznie. Przed podpisaniem upewnij sie, czy wszystkie pola zostaty poprawnie
wypetnione.

Aby podpisac wniosek:

zapisz go i zamknij tryb edycji,

kliknij ,,Podpisz i zt6z wniosek”,

zostaniesz przekierowany na strone Profilu zaufanego: https://pz.gov.pl/e-podpis,

po kliknieciu ,,Podpisz i wyslij” w systemie ,e-podpis” wybierz pole “podpis zaufany” i podpisz wniosek.

* Klauzula RODO

) Oéwiadczam, e jestem uprawniony/a do przekazywania IBE danych osobowych oséb trzecich (pracownikéw, wspétpracownikéw, ekspertéw) oraz zobowiazuje sie spetni¢ wzgledem tych oséb
obowiazek informacyjny IBE, ktérego tresé dostepna jest w Klauzuli informacyjnej.

Podpisz i zt6z wniosek



https://pz.gov.pl/e-podpis
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Podpis zaufany

D racsPeris podpieu Pavtanegn wykor rpatacy profil raulany b e-dosta

Po prawidtowym podpisaniu wniosku w systemie ,e-podpis” zostaniesz ponownie przekierowany do systemu e-wnioski ZRK. W
gornej czesci wniosku zobaczysz informacje dotyczgca potwierdzenia podpisania wniosku

Whiosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje sektorowa Q

Whiosek o uznanie kwalifikacji wolnorynkowej za kwalifikacje Sktadanie wniosku > Ocena formalna » Korekta przez whioskodawee > Ocena merytoryezna (Ministerstwa)
sektorowa » Pozytywne rozpatrzenie

Whiosek zostat prawidtowo podpisany przez uiytkownika na etapie Sktadanie wniosku, Kliknij tutaj, aby pobrac podpisany plik.

Formularz Komentarze Historia zmian & Edytuj formularz




Teraz mozesz ostatecznie ztozy¢ podpisany wniosek. Kliknij ponownie ,,Podpisz i zt6z wniosek”.

* Klauzula RODO

) Oswiadczam, ze jestem uprawniony/a do przekazywania IBE danych osobowych oséb trzecich (pracownikéw, wspétpracownikéw, ekspertéw) oraz zobowiazuje sie spetni¢ wzgledem tych oséb
obowiazek informacyjny IBE, ktérego treéé dostepna jest w Klauzuli informacyjnej.

Podpisz i ztd2 wniosek

Twoj wniosek trafi do oceny formalnej, ktorg przeprowadza podmiot prowadzacy ZRK. Zajmiemy sie jego weryfikacjg. W terminie do 14

dni skontaktujemy sie z Tobg w celu ewentualnej korekty lub — jesli wniosek jest poprawny — przeslemy go do wtasciwego ministra,
ktéry zajmie sie jego rozpatrzeniem.

Jesli wniosek zawiera braki formalne, na swoj adres e-mail oraz w zaktadce Komentarze otrzymasz prosbe o ich uzupetnienie w ciggu 30 dni.
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