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Załącznik nr 5b do formularza zgłoszenia BCU do wsparcia
SCENARIUSZ WALIDACJI
przygotowany przez ………………………………………
dla kwalifikacji sektorowej
……………………………………………….
 Spis treści

1. Warunki materialne i kadrowe niezbędne do przeprowadzenia walidacji
1.1. Informacje wstępne
1.2. Zasoby materialne niezbędne do przeprowadzenia walidacji
1.3. Kadry zaangażowane w przeprowadzenie walidacji
2. Obsługa kandydatów do walidacji
1.2. Warunki przystąpienia do walidacji 
1.3. Obsługa administracyjna kandydatów - rejestracja
3. Weryfikacja efektów uczenia się
3.1.  Wykorzystywane metody i narzędzi walidacji
3.2.  Przebieg walidacji
3.3.  Harmonogram walidacji
4. Wynik weryfikacji efektów uczenia się 
4.1. Ustalenie i przekazanie wyniku walidacji
4.2. Procedura odwoławcza 
5. Certyfikowanie

1. [bookmark: _heading=h.l37e7oilk67g] Warunki materialne i kadrowe niezbędne do przeprowadzenia walidacji
[bookmark: _heading=h.89myluscs0bi]1.1. Informacje wstępne
Jak IC zapewnia wszystkie zasoby – kadrowe, materialne we własnym zakresie czy korzysta z zasobów BCU? 
Czy IC planuje zlecać walidację innym podmiotom (instytucjom walidującym)?
[bookmark: _heading=h.tqqsnsyg0v47]1.2. Zasoby materialne niezbędne do przeprowadzenia walidacji
Jakie zasoby materialne są niezbędne do przeprowadzenia walidacji? Na co wskazuje opis kwalifikacji?
Jak IC zapewnia wszystkie te zasoby? 
Na jakich konkretnych produktach/ markach pracuje IC (jeśli jest to możliwe do określenia)? 
Kto odpowiada za zapewnienie tych zasobów i ewentualną amortyzację, utrzymanie w dobrym stanie, uzupełnianie, kontrolę jakości itd.?
[bookmark: _heading=h.ky3a8gz1olpf]1.3. Kadry zaangażowane w przeprowadzenie walidacji
Jakie osoby biorą udział w walidacji? (wskazać wszystkie możliwe osoby ważne z punktu widzenia walidacji, uwzględniając przede wszystkim te wskazane w opisie kwalifikacji, tj. osoby przeprowadzające walidację – komisję walidacyjną). Warto wskazać też osoby zajmujące się informowaniem kandydatów, obsługą administracyjną, obsługą techniczną, przygotowywaniem certyfikatów i ich ewidencjonowaniem, gromadzeniem dokumentów. 
Jakie są konieczne kompetencje osób przeprowadzających walidację (zgodnie z opisem kwalifikacji)? Jakich dokumentów wymaga IC, w celu potwierdzenia wymaganych kompetencji, np. świadectwo pracy, dyplom?
Kompetencje	Sposób weryfikacji
np. Wykształcenie wyższe	np. oryginał dyplomu
np. 3-letnie doświadczenie zawodowe	np. świadectwo pracy lub np. rekomendacje od podmiotów współpracujących

[bookmark: _heading=h.fazp0mq646k]2.  Obsługa kandydatów do walidacji
[bookmark: _heading=h.etthc6qsk2qt]1.2. Warunki przystąpienia do walidacji 
Jakie są warunki przystąpienia do walidacji wynikające wprost z obwieszczenia o włączeniu danej kwalifikacji, np. wymagany określony poziom wykształcenia czy doświadczenie. 
Jakich dokumentów wymaga IC, w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków, np. jeśli wymagana jest niekaralność – czy IC oczekuje zaświadczenia o niekaralności czy oświadczenia; dla warunku ukończenia szkoły średniej – czy IC oczekuje kopii/skanu świadectwa czy wystarczy oświadczenie o zdobytym wykształceniu?
Czy IC wyznacza dodatkowe warunki dopuszczenia do walidacji, np. posiadanie odzieży ochronnej? Jeśli tak, należy wskazać czym są one uzasadnione.
[bookmark: _heading=h.wplhhj6ogmmv]1.3. Obsługa administracyjna kandydatów - rejestracja
Jak wygląda rejestracja/kwestia zgłoszeń do udziału w walidacji, np. online, e-mailem, telefonicznie, osobiście? Czy kandydat musi wypełnić określone dokumenty, np. formularz zgłoszeniowy, ankieta osobowa? Czy kandydat musi złożyć niezbędne oświadczenia?
Na ile dni przed terminem walidacji? 
Kto odpowiada za obsługę rejestracji po stronie IC?
3. [bookmark: _heading=h.a1bb83a9lt8m] Weryfikacja efektów uczenia się 
[bookmark: _heading=h.g5hiflvt8g2t]3.1.  Wykorzystywane metody i narzędzi walidacji
Jakimi metodami będą sprawdzane poszczególne kryteria weryfikacji przypisane do efektów uczenia się (muszą być one zgodne z opisem kwalifikacji)? Jakie konkretne narzędzia (arkusze oceny, klucze oceny itp.) przewidziano na etapie weryfikacji dla poszczególnych metod? 
Tabela dopasowania metod i narzędzi walidacji[footnoteRef:1]  [1:   Jeśli zostanie wykonana pełna matryca walidacji (zawierająca opis pytań i zadań), nie ma potrzeby umieszczać tabeli w tym dokumencie, wystarczy zamieścić odniesienie do matrycy.] 

	Kryteria weryfikacji
	Metoda(y) walidacji
	Narzędzia walidacji

	Zestaw 1. …….

	Efekt uczenia się 1.1. …

	a) nazwa kryterium
	np. test teoretyczny 
	np. arkusz testu teoretycznego
np. arkusz oceny testu
np. klucz oceny testu

	b) nazwa kryterium
	np. obserwacja w warunkach symulowanych 
	np. arkusz obserwacji wraz z kluczem oceny 
np. opis zadań dla uczestnika
np. instrukcja dla asesorów

	c) nazwa kryterium
	
	

	Efekt uczenia się 1.2. …

	a) nazwa kryterium
	
	

	Zestaw 2. …….

	Efekt uczenia się 2.1. …

	a) nazwa kryterium
	
	


[bookmark: _heading=h.8ghjk8fpj7ge]3.2. Przebieg walidacji
Jak w szczegółach wygląda przebieg weryfikacji efektów uczenia się:
· Czy walidacja jest podzielona na części (np. część teoretyczna i praktyczna)? Jeśli tak, to czy warunkiem przystąpienia do części kolejnej jest zaliczenie poprzedniej, czy nie ma takiego wymogu?
· Jaka jest maksymalna liczba osób biorących udział w danej walidacji (w jednym terminie)? Czy jest podział na grupy?
· Jak zorganizowana jest część teoretyczna (np. praca przy komputerze czy na papierze, rodzaje pytań w teście - wyłącznie pytania zamknięte, zamknięte i otwarte)?
· Jak zorganizowana jest część praktyczna (np. liczba stanowisk do zadań praktycznych, ewentualna rotacja pomiędzy stanowiskami, organizacja stanowisk w przypadku rotacji)?
· Inne ważne szczegółowe informacje (np. miejsce gdzie odbywają się poszczególne części walidacji).
[bookmark: _heading=h.5zevi8g16m8s]3.3.  Harmonogram walidacji
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Harmonogram dzienny walidacji[footnoteRef:2] [2:  Tabela powinna być dostosowana do specyfiki danej walidacji.] 

Godziny		Etap	Opis etapu	Osoby
np. 8.00	np. przybycie uczestnika walidacji	np. zgłoszenie się do miejsca, w którym będzie prowadzana walidacja	np. uczestnicy, osoba administracyjna
np. 8.00-8.15	np. część organizacyjna	np. sprawdzanie dokumentów, złożenie podpisów	
	np. test 		np. wszyscy uczestnicy 
			
	np. przerwa		np. uczestnicy, komisja
	np. część praktyczna		np. 5 uczestników, komisja walidacyjna
			
	np. decyzja	walidacyjna	np. ustalenie przez komisję wyniku	np. komisja walidacyjna

[bookmark: _heading=h.b3hqvh1ruw0x]4. Wynik weryfikacji efektów uczenia się 
[bookmark: _heading=h.y3ibg2fh7gpa]4.1. Ustalenie i przekazanie wyniku walidacji
Jak przebiega praca komisji walidacyjnej podczas ustalania wyników weryfikacji efektów uczenia się:
· Czy wynik ustalany jest od razu po walidacji w danym dniu, czy komisja umawia się na inny termin?
· Kto ostatecznie podejmuje decyzję walidacyjną w przypadku niezgodności ocen dwóch asesorów?
· Inne ważne informacje.
W jakim terminie uczestnik walidacji jest informowany o wyniku? 
Czy w przypadku wyniku negatywnego jest możliwość ponownego podejścia tylko do „niezaliczonej” części walidacji? 
[bookmark: _heading=h.x362u3jsenah]4.2. Procedura odwoławcza 
Czy IC przewiduje procedurę odwoławczą? Jeśli tak, to:
· Jakich kwestii może dotyczyć odwołanie (merytoryczna ocena, warunki techniczne - hałas, oświetlenie, niepełna instrukcja itd.)?
· Jaki jest termin na odwołanie? 
· W jakim terminie IC powinna wystosować odpowiedź?
· W jakiej formie (dowolna czy przewidziano formularz odwołania)?
· Kto podejmuje decyzję o uznaniu/nieuznaniu zasadności odwołania?
[bookmark: _heading=h.1lvjl43860ev]5. Certyfikowanie
Czy IC zamierza korzystać z generatora certyfikatów w aplikacji e-raporty ZRK? 
W sytuacji, gdy IC zamierza skorzystać ze swojego wzoru zamiast ze wzoru gotowego, jak będzie wyglądał certyfikat? (format, kolorystyka, rozmieszczenie informacji, wersja elektroniczna czy/i papierowa, dodatkowe elementy, np. zdjęcia)?  
Czy certyfikat będzie wydawany (na prośbę uczestnika lub standardowo) także w innym języku niż język polski?
Czy certyfikat będzie zawierał dodatkowe informacje poza wymaganiami określonymi w art. 49a ust 1 ustawy o ZSK[footnoteRef:3]? [3: ust. 2. Certyfikat kwalifikacji wolnorynkowej i certyfikat kwalifikacji sektorowej zawierają: 
nazwę dokumentu odpowiednio: „certyfikat kwalifikacji wolnorynkowej” albo „certyfikat kwalifikacji sektorowej”; 
nazwę kwalifikacji odpowiednio wolnorynkowej lub sektorowej; 
nazwę i siedzibę instytucji certyfikującej; 
informacje dotyczące posiadacza certyfikatu: a) imię (imiona) i nazwisko, b) datę urodzenia; 
numer certyfikatu nadany przez instytucję certyfikującą; 
znak graficzny określony w przepisach wydanych na podstawie art. 10 ust. 4; 
imię (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby upoważnionej do wydania certyfikatu; 
nazwę miejscowości i datę wydania certyfikatu; 
okres ważności certyfikatu kwalifikacji wolnorynkowej lub certyfikatu kwalifikacji sektorowej(...).] 

Czy IC zamierza korzystać z ewidencji oraz numerowania wydanych certyfikatów poprzez aplikację e-raporty ZRK, zgodnie z wymogiem ustawy o ZSK (art. 49a ust. 3 i 5)[footnoteRef:4]? [4:  ust. 3. Instytucja certyfikująca(...), prowadzi ewidencję wydanych (...) certyfikatów kwalifikacji sektorowych obejmującą: 
dane, o których mowa w ust. 2 pkt 2, 4, 5 i 8; 
informacje o datach przeprowadzenia walidacji i podmiotach przeprowadzających walidację 
ust. 5. Ewidencja, o której mowa w ust. 3, jest prowadzona w postaci papierowej lub elektronicznej.] 

Jeśli IC  zamierza korzystać ze swojego sposobu numerowania i ewidencjonowania certyfikatów, w jaki sposób certyfikaty będą numerowane i ewidencjonowane?
Czy certyfikat ma termin ważności? Jeśli tak: 
· Jaki to termin? 
· W jaki sposób, zgodnie z zapisem z obwieszczenia, można go przedłużyć? 
[image: 2 logotypy, od lewej: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego, Dofinansowane przez Unię Europejską. ]
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