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Krotka charakterystyka kwalifikacji

Osoba posiadajaca kwalifikacje “Zarzadzanie procesami ksiggowymi” jest przygotowana do zarzadzania
procesami ksiggowymi w przedsigbiorstwie w zakresie struktury Zrédet finansowania, rentownosci,
kosztéw pozyskanego kapitatu oraz podejmowania decyzji krétkoterminowych. Dokumentuje i
ewidencjonuje operacje gospodarcze w zakresie: aktywow pieni¢znych w walucie polskiej 1 w walutach
obcych, rozrachunkéw, rzeczowych aktywOw obrotowych, rzeczowych aktywdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych wykorzystywanych do dziatalnoSci operacyjnej i inwestycyjnej, aktywow i
zobowiazan finansowych, kapitatéw wilasnych, rozliczen migdzyokresowych, kosztéw dziatalnosci
operacyjnej, przychodéw 1 kosztéw finansowych, podziatu wyniku finansowego. Ewidencjonuje lub
nadzoruje ujecie operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych, wykonujac czynnosci prowadzace do
zamknigcia ksiag rachunkowych. Opracowuje zasady rachunkowosci w jednostce, organizuje prace
ksieggowych, rozlicza i ewidencjonuje koszty lub nadzoruje ich poprawnos¢, kalkuluje koszt wytworzenia
produktu. Jest takze przygotowana do sporzadzania sprawozdania finansowego, obejmujacego bilans,
rachunek zyskow i strat, informacj¢ dodatkowa, rachunek przeptywow pienigznych oraz zestawienia zmian
w kapitale wlasnym dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen oraz zaklady reasekuracji.
Wycenia aktywa i pasywa, przyporzadkowuje salda kont do odpowiednich pozycji bilansu oraz obroty
kont wynikowych do odpowiednich pozycji w rachunku zyskéw i strat. Przeprowadza analize wstgpna 1
wskaznikowa sprawozdan finansowych. Kwalifikacja “Zarzadzanie procesami ksiggowymi” potwierdza
wysoki poziom wiedzy i umiejetnosci z zakresu rachunkowosci 1 podatkow, pozwalajacy na kierowanie
dziatem finansowo-ksiggowym oraz organizowanie rachunkowosci w przedsigbiorstwie. Kwalifikacja ta
umozliwia prace w przedsigbiorstwach nalezacych do r6znych branz, a takze na kierowanie biurem
rachunkowym.



Informacje o kwalifikacji

Grupy osob, ktore moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji

Kwalifikacja moga by¢ zainteresowane osoby, ktére: posiadaja kwalifikacj¢ "Obstuga proceséw
ksiggowych" i chca uzyskac kwalifikacje z wyzszym poziomem PRK; chca potwierdzi¢ umiejetnosSci
pozwalajace na organizowanie i prowadzenie ksiag rachunkowych, jak réwniez sporzadzanie sprawozdan
finansowych oraz prowadzenie rozliczen podatkowych; chca potwierdzi¢ umiejgtnosci wymagane od oséb,
ktérym powierza si¢ prowadzenie ksiag rachunkowych w rozumieniu ustawy o rachunkowosci, w tym
szczegllnie gtéwnym ksiggowym; posiadaja kwalifikacje "Zarzadzanie procesami kadrowymi" lub
"Zarzadzanie procesami ptacowymi" i chcg poszerzy¢ swoje kompetencje; sa czlonkami zarzadéw spétek
kapitatlowych lub menedzerami wyzszego szczebla.

W razie potrzeby warunki, jakie musi spelnia¢ osoba przystepujaca do walidacji

Warunkiem przystapienia do walidacji jest posiadanie minimum Sredniego wyksztalcenia.

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
Opis

Warunkiem przystapienia do walidacji jest posiadanie minimum Sredniego wyksztalcenia.

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji

Kwalifikacja "Zarzadzanie procesami ksiggowymi" pozwala na nadzorowanie lub samodzielne
prowadzenie ksiag rachunkowych, organizowanie rachunkowosci w przedsigbiorstwach nalezacych do
r6znych branz, w tym pracy dzialéw finansowo-ksiggowych, wspieranie kierownictwa jednostki w
procesach decyzyjnych majacych skutki finansowe i1 podatkowe. Osoba posiadajaca kwalifikacj¢ moze
poszerza¢ swoje umiejetnosci nie tylko w obszarze rachunkowosci, ale rowniez w innych specjalnosciach,
np. doradztwo inwestycyjne i podatkowe, zarzadzanie ryzykiem, zarzadzanie procesami ptacowymi i
zarzadzania procesami kadrowymi.

OKkres waznoS$ci dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji i warunki
przedluzenia jego waznoSci

Certyfikat jest wazny 3 lata od daty jego wystawienia. Warunkiem przedtuzenia certyfikatu jest ztozenie:
— oSwiadczenia o uczestniczeniu w zajgciach edukacyjnych dotyczacych zagadnieri opisanych w
kwalifikacji (facznie co najmniej 36 godzin zegarowych w okresie 3 lat od daty wystawienia certyfikatu



albo jego przediuzenia) lub os§wiadczenia o wykonywaniu pracy zarobkowej, w ktérej jest wykorzystywana
kwalifikacja (przez okres 18 miesigcy w okresie 3 lat od daty wystawienia certyfikatu albo jego
przedtuzenia), lub dokumentéw Swiadczacych o pracy dydaktycznej w zakresie bedacym przedmiotem
kwalifikacji (w wymiarze nie krétszym niz 16 godzin lekcyjnych w okresie 3 lat od daty wystawienia
certyfikatu albo jego przedluzenia); powyzsze okresy moga podlegaé, w ujgciu procentowym
proporcjonalnym do wskazanego okresu, sumowaniu; o§wiadczenia moga by¢ wyrywkowo weryfikowane
poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentéw; — wniosku o przedtuzenie waznosci certyfikatu nie
péZniej niz w okresie 3 miesigcy przed dniem zakoriczenia jego waznosci.

Zapotrzebowanie na kwalifikacje

State zapotrzebowanie na wykwalifikowanych pracownikéw dziatéw finansowo-ksiggowych zwigzane jest
z dynamika 1 szerokim zakresem zmian przepisOw regulujacych zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej 1
podatkowe] przez przedsigbiorstwa. Zapotrzebowanie ze strony rynku pracy przeklada si¢ na
zainteresowanie kandydatéw uzyskaniem kwalifikacji z obszaru rachunkowosci. Kwalifikacja
"Zarzadzanie procesami ksiggowymi" nalezy do grupy kwalifikacji zwigzanych z rachunkowoscia.
Potwierdza wysoki poziom wiedzy i umiejetnosci z zakresu rachunkowosci i podatkéw, pozwalajacy na
organizowanie rachunkowosci w przedsigbiorstwie, kierowanie lub samodzielne prowadzenie dziatu
finansowo-ksiggowego. Kwalifikacja ta umozliwia prace w przedsigbiorstwach nalezacych do réznych
branz. Stale zapotrzebowanie na wykwalifikowanych pracownikéw dziatéw finansowo-ksiggowych
zwigzane jest z dynamika i szerokim zakresem zmian przepisoOw regulujacych zasady prowadzenia
ewidencji ksiegowej i podatkowej przez przedsigbiorstwa. Zapotrzebowanie ze strony rynku pracy
przektada si¢ na zainteresowanie kandydatow uzyskaniem kwalifikacji z obszaru rachunkowosci. Skalg
zainteresowania potwierdzaniem kwalifikacji obrazuje fakt, ze w latach 2009 - 2017 Stowarzyszenie
Ksiggowych w Polsce (SKwP) wydato ponad 13 tys. certyfikatéw gtéwnego ksiggowego, potwierdzajacych
posiadang wiedze i umiejetnosci. O stalym zapotrzebowaniu na kwalifikacje z obszaru ksiggowosci
Swiadcza takze pojawiajace si¢ w mediach (prasa, Internet) oraz zgtaszane do SKwP oferty pracy dla
gléwnych ksiegowych. Kwalifikacja moga by¢ takze zainteresowani cztonkowie zarzadéw spétek
kapitalowych oraz menedzerowie wyzszego szczebla.

Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze oraz wskazanie kwalifikacji
ujetych w ZRK zawierajacych wspolne zestawy efektow uczenia sie

Kwalifikacje o zblizonym charakterze: A.35 "Planowanie i prowadzenie dziatalno$ci w organizacji':
wspolne zestawy efektow uczenia si¢ - w zakresie organizowania dziatalnosci gospodarczej 1 obliczania
podatkéw: "Oblicza podatki bezposrednie i posrednie”, "Sporzadza ewidencje i deklaracje podatkowe"; a
takze: "Oblicza 1 interpretuje podstawowe wskazniki analizy finansowe]"; A.36 "Prowadzenie
rachunkowosci": efekty uczenia si¢ okreSlone dla kwalifikacji "Zarzadzanie procesami ksiggowymi"
dotycza nie tylko prowadzenia ewidencji kosztéw, ale tez organizowania i prowadzenia rachunku kosztéw
dla celéw bilansowych i zarzadczych, a takze ewidencjonowania operacji gospodarczych o wyzszej
ztozonoSci, np. inwestycji rzeczowych, leasingu, kontraktéw dtugoterminowych, aportéw. Ponadto dla
kwalifikacji "Zarzadzanie procesami ksiggowymi" wskazano efekty uczenia si¢ dotyczace sporzadzania
wszystkich elementéw sprawozdania finansowego dla jednostek innych niz banki 1 zaktady reasekuracji
oraz analizowania struktury bilansu, rachunku zyskéw 1 strat oraz rachunku przeptywéw pienigznych.



Tymczasem efekty uczenia si¢ wskazane dla kwalifikacji A.36 dotycza jedynie sporzadzania sprawozdan
finansowych w zakresie bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz informacji dodatkowej; A.65 "Rozliczanie
wynagrodzeni i danin publicznych": efekty uczenia si¢ wskazane dla kwalifikacji A.65 dotycza
klasyfikowania podatkéw, naliczania i prowadzenia ewidencji podatkowej w podstawowym zakresie oraz
ustalania zaliczki na podatek dochodowy dla typowych zdarzen gospodarczych. Tymczasem efekty uczenia
si¢ wskazane dla kwalifikacji "Zarzadzanie procesami ksiggowymi" dotycza rozpoznawania skutkow
zdarzen gospodarczych w zakresie podatku dochodowego z dziatalno$ci gospodarczej, z uwzglednieniem
orzecznictwa i interpretacji urzgdowych, ustalania odroczonego podatku dochodowego 1 wskazywania jego
wplywu na sprawozdanie finansowe. Wspdélne efekty uczenia si¢ dla obu kwalifikacji dotycza rozliczania
podatku dochodowego, rozliczania podatku od towaréw i ustug, sporzadzania dokumentacji podatkowej.
Kwalifikacja "Zarzadzanie procesami ksiggowymi" obejmuje wyodrgbniony zestaw efektéw uczenia sig
"Zarzadzanie kosztami i finansami", ktory nie wystgpuje w kwalifikacjach "technik rachunkowosci" i
"technik ekonomista". Efekty te pozwalaja osobie posiadajacej kwalifikacje nie tylko na caloSciowa,
kompleksowa obstuge ztozonych proceséw gospodarczych w duzej jednostce, ale réwniez na
identyfikowanie skutkéw i ich analizowanie na potrzeby procesow zarzadzania. Kwalifikacja "Zarzadzanie
procesami ksiggowymi" stanowi wysoki poziom w obszarze rachunkowosci i podatkéw w
przedsigbiorstwach. Moze stanowi¢ podstawe dalszego rozwoju zawodowego zardwno w obszarze
rachunkowosci, jak i szeroko pojetych finansow.

Wymagania dotyczace walidacji i podmiotow przeprowadzajacych walidacje

Metody stosowane w walidacji Do weryfikacji efektow uczenia si¢ wskazanych dla kwalifikacji stosuje si¢
nastgpujace metody: test wiedzy lub studium przypadku. Przez test wiedzy rozumie si¢ test jednokrotnego
wyboru. Przez studium przypadku rozumie si¢ zadanie pisemne polegajace na wykonaniu obliczen,
interpretacji wynikOw, wskazaniu ujgcia w ewidencji itp. Zasoby kadrowe Instytucja certyfikujaca
powotuje komisje walidujaca, ktéra projektuje i odpowiada za proces walidacji w instytucji, w tym
podejmuje decyzje koniczaca walidacjg. Komisja walidujaca wyznacza zespot egzaminacyjny, ktory
odpowiada za weryfikacje posiadania efektow uczenia si¢ przez osoby przystgpujace do walidacji.
Czlonkowie zespotu egzaminacyjnego nie musza by¢ cztonkami komisji walidacyjnej. Kazdy cztonek
komisji walidacyjnej musi posiada¢ udokumentowane: — wyksztalcenie wyzsze magisterskie; — co
najmniej pi¢cioletnie doSwiadczenie w prowadzeniu zaj¢é dydaktycznych lub egzaminowaniu z zakresu
procesoéw ksiggowych, lub co najmniej pigcioletnie doSwiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowosci na
stanowisku kierowniczym, lub tytut zawodowy (doradca podatkowy lub biegly rewident). Kazdy cztonek
zespotu egzaminacyjnego musi posiada¢ udokumentowane: — wyksztalcenie wyzsze; — co najmniej
trzyletnie doSwiadczenie w prowadzeniu zaj¢é dydaktycznych lub egzaminowaniu z zakresu proceséw
ksiggowych, lub co najmniej trzyletnie doSwiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowos$ci na stanowisku
kierowniczym, lub tytut zawodowy (doradca podatkowy lub biegly rewident). Spos6b prowadzenia
walidacji oraz warunki organizacyjne i materialne niezbedne do prawidtowego prowadzenia walidacji
Instytucja prowadzaca walidacj¢ zapewnia pomieszczenie umozliwiajace osobom, ktére przystapity do
walidacji, samodzielna pracg. W trakcie weryfikacji osoby przystgpujace do walidacji: — moga
wykonywa¢ obliczenia na kalkulatorze biurowym; — moga korzysta¢ z aktéw prawnych bez komentarza; —
nie mogg korzysta¢ z pomocy naukowych i materialéw dydaktycznych; — nie moga korzystaé z urzadzen
mobilnych. Weryfikacja jest przeprowadzana w formie pisemnej w sposob zapewniajacy anonimowoSs¢
arkuszy weryfikacyjnych kandydatéw przystgpujacych do weryfikacji. W uzasadnionych przypadkach
dopuszczalna jest inna forma weryfikacji uwzgledniajaca potrzeby oséb niepetnosprawnych. Instytucja



certyfikujaca zapewnia wsparcie osobie przystgpujacej do walidacji w zakresie identyfikowania
posiadanych efektow uczenia sig. Wsparcie w zakresie identyfikowania mozna prowadzi¢ dowolnymi
metodami. Wsparcie w zakresie identyfikowania posiadanych efektéw uczenia si¢ moze by¢ zapewnione
przez doradceg walidacyjnego. Doradca walidacyjny, aby identyfikowaé efekty uczenia sig¢, musi: —
rozumie¢ cele walidacji; — stosowaé metody i narz¢dzia pomocne przy identyfikowaniu efektéw uczenia
sig; — znac efekty uczenia sig oraz $ciezk¢ walidacji okreSlone dla danej kwalifikacji. Metody stosowane
przez doradcg mogg obejmowacé m.in. wywiad swobodny lub bilans kompetencji. Instytucja certyfikujaca
zapewnia bezstronng i niezalezna procedurg¢ odwotawcza, w ramach ktérej osoby uczestniczace w procesie
walidacji i certyfikacji maja mozliwo$¢ odwotania si¢ od decyzji dotyczacych przebiegu walidacji, w
szczegblnosci decyzji koriczacej walidacjg. Odwotanie jest rozpatrywane przez osoby niebiorace udzialu w
podejmowaniu zaskarzanych decyzji. Instytucja certyfikujaca zapewnia osobom walidowanym wglad do
pracy egzaminacyjnej.

Informacje dodatkowe

Podstawa prawna wlaczenia kwalifikacji do ZSK

Na podstawie Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 2020-02-27 r. w sprawie wtaczenia kwalifikacji
rynkowe] >Zarzadzanie procesami ksiggowymi< do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor
Polski z dnia 2020-03-16 r., poz. 296)

Data rozpoczecia funkcjonowania kwalifikacji w ZSK
2021-09-27

Orientacyjny naklad pracy potrzebny do uzyskania kwalifikacji (w godzinach)
310

Termin dokonywania przegladu kwalifikacji

Nie rzadziej niz raz na 10 lat

Termin nastepnego przegladu kwalifikacji

2030-02-26

Kod dziedziny ksztalcenia

344 - Rachunkowos¢ i podatki

Kod PKD (wg klasyfikacji 2007)

69.2 - Dziatalno$¢ rachunkowo-ksiggowa; doradztwo podatkowe
Kod kwalifikacji (do 2020 roku)

6C342000351

Kod kwalifikacji (od 2020 roku)

13826



Streszczenie opinii uzyskanych podczas konsultacji projektu kwalifikacji

W ramach poszczeg6lnych etapéw procesu wilaczania niniejszej kwalifikacji rynkowej do ZSK: 1)
przeprowadzono konsultacje z zainteresowanymi Srodowiskami, w celu pozyskania opinii nt. celowosci
wlaczenia kwalifikacji do ZSK, w trakcie ktérych uzyskano opini¢ od nastgpujacych podmiotow:
Politechniki Czegstochowskiej, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, Polskiej Izby Bieglych
Rewidentéw, Krajowego Zwigzkéw Bankéw Spétdzielczych, Komitetu Standardéw Rachunkowosci 2)
zasiggnieto opinii specjalistow w sprawie spoteczno-gospodarczej potrzeby wlaczenia proponowane]j
kwalifikacji rynkowej do ZSK; 3) powotano ekspertéw do przedstawienia rekomendacji dotyczacej
przypisania poziomu PRK do kwalifikacji. Na podstawie zebranych opinii w trakcie konsultacji od
poszczegllnych podmiotéw, specjalistow reprezentujacych branzg ekonomiczng z zakresu ksiggowosci
dokonano oceny efektow uczenia si¢ wymaganych dla kwalifikacji, adekwatnoSci wymagan dotyczacych
walidacji oraz celowoSci wlaczenia kwalifikacji rynkowej do ZSK. Opinie przekazane w ramach
konsultacji Srodowiskowych oraz przez specjalistéw wskazuja co do zasady na ogdlng potrzebg wlaczenia
przedmiotowej kwalifikacji do ZSK, jako waznego elementu profesjonalizacji i podwyzszania jakosci
ustug Swiadczonych w obszarze ksiggowoSci. Wedtug opinii uzyskanych podczas konsultacji wiaczenie
kwalifikacji "zarzadzanie procesami ksiggowymi" odpowiada na obecne i przyszte zapotrzebowanie rynku
pracy. Wedlug opinii, argumentem przemawiajacym za potrzeba wlaczenia do ZSK kwalifikacji
"zarzadzanie procesami ksiggowymi" jest m.in. mozliwo$¢ weryfikacji kwalifikacji kandydatéw do pracy
w oparciu o certyfikat, ktory jest pozadanym dokumentem przez pracodawcoéw jako potwierdzenie
doswiadczenia i wiedzy merytorycznej, umiejetnosci praktycznych kandydata, pozwalajacej zarzadzac
procesem ksiggowym na najwyzszym poziomie. Zawod ksiggowego i osoby zarzadzajacej ksiggowoscia to
dzisiaj wysoka specjalizacja - w oparciu o dane, dostarczane przez osoby zajmujace si¢ zarzadzaniem
procesami ksiggowymi, podejmowane sa kluczowe decyzje przez zarzad. Ponadto zmieniajace si¢
otoczenie rynkowe i prawne wymaga ciaglego podnoszenia kwalifikacji i wiedzy w zakresie
rachunkowosci, powiazanej z podatkami i szeroko rozumianymi inwestycjami w rozwdj firm, oséb
zajmujacych si¢ tymi zagadnieniami i §wiadczacych ustugi we wnioskowanej kwalifikacji. Zespot
ekspertow w ramach konsultacji projektu kwalifikacji dokonat poréwnania wymaganych efektow uczenia
si¢ z charakterystykami pozioméw PRK w celu przypisania odpowiedniego poziomu PRK do kwalifikacji.
Rekomendacja zespotu ekspertéw odnosnie poziomu PRK zostata przedtozona do Rady Interesariuszy,
gdzie uzyskala pozytywna opinig.

Efekty uczenia sie

Syntetyczna charakterystyka efektow uczenia sie



Osoba posiadajaca kwalifikacje rynkowa ,,Zarzadzanie procesami ksiggowymi” jest przygotowana do
wykonywania ztozonych zadan oraz rozwigzywania nietypowych probleméw wynikajacych z zarzadzania
procesami ksiggowymi w przedsigbiorstwach oraz w organizacjach pozarzadowych i innych jednostkach.
Dokumentuje i ewidencjonuje operacje gospodarcze w zakresie: aktywow pieni¢znych w walucie polskiej
i w walutach obcych, rozrachunkéw, rzeczowych aktywéw obrotowych, rzeczowych aktywow trwatychoraz
warto$ci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych do dziatalnoSci operacyjnej i inwestycyjnej,
aktywdw i zobowiazan finansowych, kapitatéw wlasnych, rozliczer migdzyokresowych, przychodéw i
kosztéw podstawowej dziatalnoSci operacyjnej (w ré6znych wariantach ewidencyjnych), w tym
przychodéw i kosztéw dziatalnoSci statutowej w organizacjach non profit, pozostatych operacyjnych
przychodow i kosztéw, przychodow i kosztéw finansowych, ustalania i podziatu wyniku finansowego.
Ewidencjonuje lub nadzoruje ujgcie operacji gospodarczych o duzej ztozonoS$ci, np. inwestycje rzeczowe i
finansowe, leasing, kontrakty dtugoterminowe, odroczony podatek dochodowy, aporty,oraz wykonuje
czynnoS$ci prowadzace do zamknigcia ksigg rachunkowych. Wycenia aktywa i pasywa, przyporzadkowuje
salda kont do kategorii bilansowych oraz obroty kont wynikowych do pozycji w rachunku zyskéw i strat.
Jest takze przygotowana do sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek innych niz banki,
zaklady ubezpieczen oraz zaklady reasekuracji, a takze organizacji pozarzadowych dziatajacych w oparciu
o przepisy o dzialalnoSci pozytku publicznego i wolontariacie, obejmujacego bilans, rachunek zyskéw i
strat, informacje¢ dodatkowa, zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym oraz rachunek przeptywow
pienieznych. Przeprowadza analizg wstgpna i wskaZnikowa sprawozdan finansowych, dokonujac oceny
kondycji finansowej jednostki. Rozpoznaje skutki zdarzeri gospodarczych w zakresie podatku od towaréw
i uslug oraz biezacego i odroczonego podatku dochodowego zwigzanego z dziatalnoscia gospodarcza z
uwzglednieniem orzecznictwa sadoéw 1 interpretacji urzgdowych. Kwalifikacja potwierdza przygotowanie
do organizowania rachunkowo$ci w jednostce, rozliczania i ewidencjonowania kosztow, kalkulowania
kosztu wytworzenia produktu dla celéw podejmowania decyzji o charakterze krétkoterminowym.
Kwalifikacja potwierdza zaawansowany poziom umiejetnoSci zawodowych z zakresu rachunkowosci i
podatkéw pozwalajacy na kierowanie dziatem finansowo-ksiggowym oraz organizowanie rachunkowosci
w przedsigbiorstwach oraz w organizacjach pozarzadowych i innych jednostkach. Kwalifikacja umozliwia
prace w przedsigbiorstwach nalezacych do réznych branz oraz w sektorze organizacji pozarzadowych i
innych jednostkach, a takze na kierowanie jednostka prowadzaca ustugowo ksiggi rachunkowe. Osoba z
kwalifikacja podejmuje ztozone dziatania w zmiennych i nie w petni przewidywalnych warunkach. Jest
przygotowana do podejmowania decyzji w ztozonych sytuacjach.

Zestawy efektow uczenia sie

1) Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych (w tym: o duzej zlozonosci, np.
inwestycje rzeczowe i finansowe, leasing, kontrakty dlugoterminowe,odroczony podatek
dochodowy, aporty), z uwzglednieniem przepiséow o rachunkowosci, prawa podatkowego,
gospodarczego, cywilnego, pracy i ubezpieczen spotecznych orazorzecznictwa sadéw i interpretacji
urzedowych

Poszczegolne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia

1. Kwalifikuje operacje gospodarcze do ujecia w ksiegach rachunkowych i dokonuje ich ewidencji,
stosujac zasady (polityke) rachunkowosci jednostki, oraz weryfikuje poprawnos¢ ich ujecia

Kryteria weryfikacji:



a. ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych, przyporzadkowujac je do wlasciwych okresow
sprawozdawczych z punktu widzenia przepiséw o rachunkowosci i prawa podatkowego oraz weryfikuje poprawnosé
ich ujecia

. wskazuje sposoby korygowania bi¢dnych zapiséw w ksiggach rachunkowych

. ustala i ujmuje w ksiggach rachunkowych podatek dochodowy

. omawia zasady przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych

. rozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku od towaréw i ustug

. rozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku dochodowego biezacego i odroczonego zwiazanego z
dziatalno$cia gospodarcza
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2. Kalkuluje koszt wytworzenia produktu i weryfikuje poprawnos¢ kalkulacji
Kryteria weryfikacji:

a. omawia metody kalkulacji kosztéw, np.: podzialowa prosta, podziatowa ze wspétczynnikami, doliczeniowa, fazowa i w
procesach sprze¢zonych
b. oblicza i weryfikuje jednostkowy koszt wytworzenia wyrobu gotowego i produktu niezakoriczonego

3. Wykonuje i weryfikuje czynnoS$ci zwigzane z zamknieciem ksiag rachunkowych
Kryteria weryfikacji:

a. wycenia i weryfikuje poprawnos$¢ wyceny sktadnikow aktywdéw i pasywéw na dzien bilansowy
b. ustala i weryfikuje poprawnos$¢ sald konicowych kont bilansowych
c. ustala i weryfikuje poprawnos¢ obrotéw kont wynikowych i wyniku finansowego

2) Sporzadzanie sprawozdania finansowego dla jednostek innych niz banki, zaklady ubezpieczen i
zaklady reasekuracji, a takze organizacji pozarzadowych dzialajacych w oparciu o przepisy o
dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, obejmujacego: bilans, rachunek zyskow i strat,
informacje dodatkowa, rachunek przeplywow pienieznych, zestawienie zmian w kapitale
(funduszu) wlasnym, oraz analizowanie informacji zawartych w sprawozdaniach finansowych

Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia

1. Przyporzadkowuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskow i strat
oraz weryfikuje poprawnos¢ przyporzadkowania

Kryteria weryfikacji:
a. omawia prezentacj¢ przychodéw, kosztéw, podatku dochodowego biezacego i odroczonego w rachunku zyskéw i strat

b. przypisuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskéw i strat oraz weryfikuje poprawnos¢
przyporzadkowania



2. Przyporzadkowuje salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie oraz weryfikuje poprawnos¢
przyporzadkowania

Kryteria weryfikacji:
a. omawia poszczeg6lne pozycje bilansu

b. przypisuje salda koricowe kont bilansowych do odpowiednich pozycji bilansu oraz weryfikuje poprawnos¢
przyporzadkowania

3. Identyfikuje i omawia zakres ujawnien w informacji dodatkowej
Kryteria weryfikacji:

a. opisuje konstrukcje informacji dodatkowej
b. omawia ujawnienia prezentowane w informacji dodatkowej

4. Omawia zasady sporzadzania rachunku przeplywow pienieznych
Kryteria weryfikacji:

a. omawia strukture rachunku przeptywow pieni¢znych
b. przyporzadkowuje dane liczbowe do odpowiednich pozycji w rachunku przeptywéw pieni¢znych

5. Omawia zasady sporzadzania zestawienia zmian w Kkapitale (funduszu) wlasnym
Kryteria weryfikacji:

a. omawia strukture zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym
b. przyporzadkowuje dane liczbowe do odpowiednich pozycji zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym

6. Analizuje sprawozdania finansowe
Kryteria weryfikacji:

a. ustala i interpretuje wskazniki wykorzystywane w analizie sprawozdania finansowego



3) Zarzadzanie kosztami i finansami
Poszczegodlne efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia
1. Omawia rachunek kosztéw dla celow zarzadczych

Kryteria weryfikacji:

a. identyfikuje koszty dziatalnos$ci dla celéw zarzadczych
b. ustala prég rentownosci dla dziatalnosci jedno- i wieloasortymentowe;j

2. Zarzadza finansami
Kryteria weryfikacji:

a. omawia zasady tworzenia budzetu
b. szacuje warto$¢ pieniadza w czasie w zaleznosci od Zrédia finansowania

Instytucje certyfikujace i podmioty powigzane z kwalifikacja

#  Instytucje certyfikujace (IC) Instytucje
walidujace

1 Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce

2 Fundacja Rozwoju Rachunkowosci w Polsce

3 C.ILK. Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

4  ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.

Whioskodawca:
Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce
Minister wlasciwy dla kwalifikacji:

Minister Finanséw
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